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Willkommen und herzlichen Gliickwunsch zum Erwerb des
Telekom T-Fax 362 PC und der zugehorigen T-Fax 362 PC-
Software (im weiteren als T-Fax 362 PC bzw. T-Fax 362 PC-
Software bezeichnet).

Mit Threm T-Fax 362 PC und dem T-Fax 362 PC-Softwarepaket
konnen Sie vielfaltige Aufgaben ausfiihren, bei denen alle Ihre
Anforderungen an das Drucken, Faxen und Scannen erfiillt

werden.

0 T-Fax 362 PC-Software-Funktionen: Uberblick..................... 1-2

O T-Fax 362 PC-Softwarepaket ..........cccoeevvevinininininencncnierincenes 1-4

O SystemvoraussetZungen ... 1-5

0 Zudiesem Handbuch .......c.ccooeeveivieiiirieiicieeeececeeeeeee 1-6
¢ In diesem Handbuch verwendete Konventionen ........... 1-6

0 Weitere Hilfen fiir den Benutzer .........ccccovevveeeecveeecceecneene. 1-7
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T-Fax 362 PC-Software-Funktionen:
Uberblick

Die folgende Liste gibt eine Ubersicht iiber einige Funktionen der T-Fax 362
PC-Software. Ausfiihrliche Informationen und Anweisungen finden Sie
weiter hinten in diesem Handbuch.

0 Dokumente drucken

Der T-Fax 362 PC kann als Standarddrucker unter Windows konfiguriert
werden, so dafd Sie Dokumente in einer Windows-Anwendung oder in
der T-Fax 362 PC-Software drucken konnen.

Fiir die Ausgabe Ihres gedruckten Dokuments kdnnen Sie verschiedene
Druckoptionen festlegen. Wenn Sie mit einer Windows-Anwendung
drucken, konnen Sie sowohl Farb- als auch Schwarzweifsdrucke erstellen.
Beim direkten Drucken mit der T-Fax 362 PC-Software sind nur
Schwarzweifidrucke moglich.

0 Dokumente faxen

Sie konnen Thre Dokumente aus einer Windows-Anwendung oder der
T-Fax 362 PC-Software, d. h. direkt von Ihrem Computer, senden. Sie
konnen Optionen festlegen, mit denen Sie ein Fax-Deckblatt hinzufiigen
und die Sendezeit des Faxes planen konnen. Vordefinierte Fax-Deckblatter
sind verfiigbar, Sie konnen aber auch Ihr eigenes entwerfen.

Fiir Partner, denen Sie haufig Faxe senden, konnen Sie ein AdreSbuch
einrichten, das fiir jeden Empfanger die vordefinierten Faxinformationen
enthdlt (zum Beispiel die Faxnummer). Wenn Sie ein Fax von Ihrem
Computer senden, stehen die Faxempfangerinformationen abrufbereit im
AdrefSbuch zur Verfiigung.

Sie konnen auch Faxe von Thren Geschaftspartnern und personlichen
Kontakten direkt auf Ihrem PC empfangen.

Gesendete und empfangene Faxe werden nur schwarzweif§ ausgedruckt.
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[0 Bilder scannen
Mit dem TWAIN-konformen Scannertreiber konnen Sie den T-Fax 362 PC
zum Einscannen von Dokumenten, Fotos und anderen Bildern in Ihre
Windows-Anwendungen oder direkt in die T-Fax 362 PC-Software
verwenden. Gescannte Bilder liegen nur schwarzweif vor.
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0 Dokumente importieren und exportieren

Sie konnen ein im .TIF-Dateiformat gespeichertes Dokument in die T-Fax
362 PC-Software importieren. Das Dokument kann dann in der T-Fax 362
PC-Software gespeichert und verwaltet werden.

Sie konnen jedes beliebige Dokument von der T-Fax 362 PC-Software als
Grafik in ein .TIF-Dateiformat exportieren.

O Anmerkungen in ein Dokument einfiigen

Sie konnen jedes Dokument in der T-Fax 362 PC-Software mit
Anmerkungen versehen. Das betrifft Dokumente, die durch Senden oder
Empfangen eines Faxes, durch das Scannen eines Bildes oder das
Importieren einer .TIF-Datei erzeugt wurden. Sie konnen Anmerkungen in
ein Dokument einfiigen, indem Sie Textanmerkungen, Stempel,
Markierungen oder eine einfache Zeichnungsgrafik hinzuftigen.

O T-Fax 362 PC-Optionen festlegen

Optionen, die bestimmte Operationen Thres T-Fax 362 PC betreffen,
konnen manuell am Gerét selbst oder in der T-Fax 362 PC-Software
eingestellt werden. Diese Optionen beinhalten Parameter zum Senden und
Empfangen von Faxen und zum Zuordnen von Kurzwahlnummern. Die
von Ihnen in der T-Fax 362 PC-Software ausgefiihrten
Optionseinstellungen setzen die entsprechenden Optionseinstellungen
aufler Kraft, die vorher manuell am T-Fax 362 PC vorgenommen wurden.
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T-Fax 362 PC-Softwarepaket

Das T-Fax 362 PC-Softwarepaket beinhaltet die folgenden Geréte- und
Schnittstellentreiber und Hilfsprogramme. Durch die Treiber kann der T-Fax
362 PC mit Ihrer Computersoftware kommunizieren.

Beim Installieren der T-Fax 362 PC-Software fiir Windows werden die Treiber
und Hilfsprogramme automatisch auf Ihrem System installiert.

0 T-Fax 362 PC-Software fiir Windows

T-Fax 362 PC-Software fiir Windows koordiniert das Senden von Faxen
von Threm Computer (PC-Faxe), das Empfangen von Faxen in [hrem
Computer und das Scannen von Bildern. Mit der T-Fax 362 PC-Software
konnen Sie die entstehenden Dokumente speichern und verwalten.

O T-Fax 362 PC-Druckertreiber
Der T-Fax 362 PC-Druckertreiber ermdglicht Ihnen die Verwendung des

T-Fax 362 PC als Standarddrucker in jeder Windows-Anwendung, die
Druckfunktionen unterstiitzt.

0 T-Fax 362 PC-Faxtreiber

Der T-Fax 362 PC-Faxtreiber ermoglicht das Senden von PC-Faxen aus
einer beliebigen Windows-Anwendung, die Druckfunktionen unterstiitzt.

00 T-Fax 362 PC-Scannertreiber

Der T-Fax 362 PC-Scannertreiber ermoglicht das Einscannen von Bildern in
die T-Fax 362 PC-Software oder in eine beliebige Windows-Anwendung,
die TWAIN-konformes Scannen unterstiitzt.

O T-Fax 362 PC- Background

Der T-Fax 362 PC Background iiberwacht und steuert die gesamte
Kommunikation zwischen Ihrem Computer und dem T-Fax 362 PC. Beim
Starten von Windows oder der T-Fax 362 PC-Software wird der T-Fax 362
PC Background automatisch gestartet. Das Programm tiberwacht aktive
Vorgiange iiber den bidirektionalen parallelen Anschluf3, an den der T-Fax
362 PC angeschlossen ist.
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O T-Fax 362 PC-Statusiiberwachung

T-Fax 362 PC-Statusiiberwachung ist ein Hilfsprogramm, mit dem Sie den
Status des T-Fax 362 PC {iberwachen und ein- und ausgehende Faxe, den
Fortschritt von Druck- und Scanauftragen sowie Fehlerzustande verfolgen
bzw. anzeigen konnen.
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O T-Fax 362 PC-Deckblatt-Designer

T-Fax 362 PC-Deckblatt-Designer ist ein Hilfsprogramm, mit dem Sie Thr
eigenes Fax-Deckblatt entwerfen kénnen.

O T-Fax 362 PC-Diagnose

T-Fax 362 PC-Diagnose ist ein Hilfsprogramm, mit dem Sie die
Schnittstelle zwischen Ihrem Computer und dem T-Fax 362 PC tiberpriifen
konnen.

O T-Fax 362 PC-Deinstallationsprogramm

Das T-Fax 362 PC-Deinstallationsprogramm ist ein Hilfsprogramm, mit
dem Sie die T-Fax 362 PC-Software-Programmdateien von Ihrem
Computer entfernen kénnen.

Systemvoraussetzungen

Um die T-Fax 362 PC-Software erfolgreich installieren und mit dem T-Fax 362
PC verwenden zu kénnen, muf$ Thr System die folgenden
Mindestvoraussetzungen erfiillen:

O IBM- oder IBM-kompatibler Computer mit 486er-Prozessor oder schneller
O Microsoft Windows 3.1x oder Windows 95

0 Mindestens 8 Megabyte (MB) RAM (16 MB empfohlen)

0 Mindestens 17 MB verfiigbarer Plattenspeicher

O CD-Laufwerk

O Ein maximal 2 Meter langes, bidirektionales Centronics-kompatibles
Parallelkabel. Liegt dem Gerat bei.
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Zu diesem Handbuch

In diesem Handbuch wird vorausgesetzt, dafs Sie mit Ihrem Windows 3.1x
oder Windows 95-System vertraut sind und grundlegende Kenntnisse iiber
das System besitzen. Das schliefst das Starten Ihres Systems sowie das
Navigieren in Ihrem System ein. Sie sollten mit den gebrdauchlichen Windows-
Begriffen, wie Fenster, Dialogfeld, Schaltflache, Symbol, Menii, Anwendung,
Auswihlen, Offnen, Schliefen, Klicken, Doppelklicken, Ziehen, Listenfeld
und Dropdown-Listenfeld, vertraut sein.

Schlagen Sie in Ihrer Microsoft Windows-Benutzerdokumentation nach, wenn
Sie mehr tiber Windows erfahren mochten.

Fiir die Abbildungen in diesem Handbuch wurde ein Windows 95-System
verwendet. Obwohl es Unterschiede in der Fenster-Titelleiste zu Windows
3.1x gibt, ist der Inhalt eines T-Fax 362 PC-Software-Fensters oder -
Dialogfelds in Windows 3.1x und Windows 95 identisch.

In diesem Handbuch verwendete Konventionen

Durch die nachfolgenden Formatierungen werden bestimmte Arten von
Informationen in diesem Handbuch gekennzeichnet.

Kursivschrift Wird zur Hervorhebung eines wichtigen
Wortes oder Satzes oder zum Verweis auf
den Titel eines anderen Handbuchs
verwendet. Beispiel:

Sie konnen nicht das Dialogfeld aufrufen....
—oder —
...das Microsoft Windows Benutzerhandbuch....
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Text in Anfiihrungszeichen

Klicken, doppelklicken

Nichtproportionale Schrift

Wird zum Verweis auf den Titel eines
Abschnitts innerhalb des Handbuchs und
zur Auszeichnung von Software-Optionen
verwendet. Beispiel:
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...der Abschnitt “Installieren der
Software” ....

Das Wort Klicken oder Doppelklicken bezieht
sich auf die Auswahl eines Befehls oder
einer Option, im allgemeinen mit der Maus.

Wird fiir Befehle verwendet, die Sie zum
Beispiel beim Installieren der Software
eingeben miissen, oder fiir
Systemmeldungen, die auf Ihrem Bildschirm
angezeigt werden. Beispiel:

D:A\SETUP

Weitere Hilfen fiir den Benutzer

Zusatzlich zu diesem Handbuch finden Sie in folgenden Dokumenten
Informationen und Anweisungen zur Verwendung des T-Fax 362 PC und der

T-Fax 362 PC-Software:

0 T-Fax 362 PC-Software-Online-Hilfe

Die Online-Hilfe enthalt kontextsensitive Hilfeinformationen zu
Dialogfeldern und schrittweise Anweisungen fiir die Arbeit in der T-Fax

362 PC-Software.

O Telekom T-Fax 362 PC-Bedienungsanleitung

Dieses Handbuch enthalt ausfiihrliche Informationen zum Einrichten und
Bedienen Ihres T-Fax 362 PC-Gerdtes. Es beschreibt die Vorgiange zur
Erstkonfiguration, fiir Faxiibermittlungen, tdgliche Wartung und

Fehlerbehebung.
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Kapitel 2
Installieren der T-Fax 362
PC-Software

Dieses Kapitel enthalt Informationen und Anweisungen zum

Installieren der T-Fax 362 PC-Software und zum Einrichten des

Standarddruckers und -anschlusses.

0 Installieren der SOftWare ........ccccoveveeveeeeereeieereeeeereeee e 2-2
e Vorbereiten der Installation ..........c.cccoeeeeveieeeeereevieeeenenne 2-2
e Uberschreiben der T-Fax 362 PC-Optionen ..................... 2-5
¢ Installation unter WINndows 3.1X .....ccccevveveireeveireeieereenenn, 2-6
e Installation unter WINndows 95 ........ccccoveevieveceeiecrieienenns 2-8

0 Einrichten des Standarddruckers.........ccccccoevevvieeevieeneenennen. 2-11

0 Andern des DruckeranSchlusSes ..........cooeveeeeeeeereveeeersenns 2-12
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Installieren der Software

Beim Installieren des Druckertreibers und der T-Fax 362 PC-Software installie-
ren Sie gleichzeitig den Fax- und den Scannertreiber, den T-Fax 362 PC-
Software Background und die T-Fax 362 PC-Software-Hilfsprogramme.

Falls Sie wahrend der Installation kein anderes Laufwerk und/oder
Verzeichnis angeben, wird die T-Fax 362 PC-Software im Laufwerk und
Verzeichnis C:\T-Fax362 auf der lokalen Festplatte installiert. Wahrend der
Installation werden einige Systemdateien gedndert.

Im Verlauf des Installationsvorgangs werden Sie aufgefordert, bestimmte
Angaben zum Fax-Setup einzugeben. Diese Angaben konnen Sie spéter in der
T-Fax 362 PC-Software dndern. Dieser Vorgang wird in einem der folgenden
Kapitel beschrieben.

/ Durch die wahrend der Installation eingegebenen Daten werden

Q die entsprechenden Einstellugen am T-Fax 362 PC geandert.

Hinweis Deshalb werden samtliche Einstellungen, die Sie moglicherweise
schon manuell am T-Fax 362 PC vorgenommen haben, durch die
Daten ersetzt, die Sie bei Installation der T-Fax 362 PC-Software
eingeben.

Wahrend der Installation wird der T-Fax 362 PC Background automatisch zur
Windows-Autostart-Gruppe hinzugefiigt. Der T-Fax 362 PC Background wird
dann bei jedem Start von Windows automatisch gestartet.

Vorbereiten der Installation

Bevor Sie mit dem eigentlichen Installieren beginnen, miissen Sie das System,
die CD-ROM und die Angaben zum Fax-Setup vorbereiten.

O Schlieffen Sie den T-Fax 362 PC am parallelen Anschluf8 Ihres Computers an.

Sie miissen einen dedizierten parallelen Anschlufs verwenden. Der T-Fax
362 PC kann nicht an einem umgeleiteten oder virtuellen parallelen
Anschlufs betrieben werden.
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Wenn Sie Windows 95 verwenden, identifiziert das System den T-Fax 362
PC automatisch als neues Gerat und zeigt eine diesbeziigliche Meldung
an, die Sie entsprechend bestdtigen konnen. Einzelheiten zur Vorgehens-
weise nach der Identifizierung des Gerates finden Sie im Abschnitt
“Installation unter Windows 95” in diesem Kapitel.

O Bereiten Sie die folgenden Daten zum Fax-Setup fiir die Eingabe wahrend
der Installation vor:

* Das von Ihnen bevorzugte Verfahren zum Faxempfang durch den
T-Fax 362 PC.

Automatisches Umschalten zwischen Fax- und Telefonanrufen, nur
automatischer Empfang von Faxen, manueller Empfang von Faxen
durch Sie oder Weiterleiten von Anrufen an den Anrufbeantworter.

Diese Voreinstellungen konnen Sie anhand von Abfragen wéhrend des
Installationsvorgangs vornehmen.

e Faxuberschrift

Name, der bei jedem Faxvorgang in der Faxiiberschrift (Ihr Name oder
der Firmenname) am oberen Rand jeder Seite angegeben werden soll.

e Faxnummer

Nummer der mit Threm T-Fax 362 PC verbundenen Faxleitung. Diese
Information wird bei jedem Faxvorgang in der Faxiiberschrift, am
oberen Rand jeder Seite angegeben.

e Firma

Der Name Ihrer Firma. Diese Information kann auf das Faxdeckblatt
gedruckt werden.
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e Amtsholung

Falls fiir Sie zutreffend, die Nummer, mit der Sie aus einem biiro-
internen Telefonsystem auf das offentliche Netz zugreifen konnen (in
der Regel die 0).

e Faxempfangsmodus

Die Art, in der der T-Fax 362 PC eingehende Faxe behandeln soll, wenn
Ihr PC eingeschaltet ist: entweder das Fax direkt in die T-Fax 362 PC-
Software laden oder das Fax am T-Fax 362 PC drucken.

O Starten Sie Windows. Schliefien Sie alle moglicherweise geoffneten
Windows-Anwendungen. Installieren Sie die T-Fax 362 PC-Software nur,
wenn samtliche Windows-Anwendungen geschlossen sind, um zu
gewahrleisten, dafs der Installationsvorgang ordnungsgemafs durchgefiihrt
wird.

/ In Ubereinstimmung mit den neuesten Normen zu Fax-Geréten

Q soll jetzt auf jedem gesendeten Fax die Faxnummer und der Name

Hinweis oder Firmenname des Absenders und das Datum und die Uhrzeit
der Ubertragung angegeben werden. Geben Sie diese
Informationen wahrend des Installationsvorgangs ein.

Wenn Sie die T-Fax 362 PC-Software erneut installieren wollen,
/ muiissen Sie vorher die vorhandene T-Fax 362 PC-Software
(/ deinstallieren. Anweisungen zum Deinstallieren der Software
Hinweis finden Sie im Kapitel 8 “Einrichten des T-Fax 362 PC und andere
Hilfsprogramme in der T-Fax 362 PC-Software”.
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Uberschreiben der T-Fax 362 PC-Optionen

Die Optionen, die Sie mdglicherweise tiber das Bedienfeld Ihres T-Fax 362 PC
eingerichtet haben (zum Beispiel Kurzwahlzuweisungen), werden durch die
T-Fax 362 PC-Software in folgenden Situationen aufier Kraft gesetzt:

O In Windows 95: Wenn die Installation der T-Fax 362 PC-Software
abgeschlossen ist, und Sie den T-Fax 362 PC Background starten.

O Nach der Installation, sobald Sie den T-Fax 362 PC Background 6ffnen
(das geschieht beim Starten von Windows oder der T-Fax 362 PC-
Software).
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O Nach der Installation, wenn Sie eine Anderung der Setup-Optionen in der
T-Fax 362 PC-Software speichern (siehe Kapitel 8, “Einrichten des T-Fax
362 PC und andere Hilfsprogramme in der T-Fax 362 PC-Software”).

In diesen Féllen wird in der T-Fax 362 PC-Software ein Dialogfeld mit der
Meldung angezeigt, daf3 die iiber das Bedienfeld des T-Fax 362 PC
eingerichteten Optionen iiberschrieben werden.

Sie konnen den Vorgang jetzt bestatigen, wodurch die Einstellungen am T-Fax
362 PC iiberschrieben werden, oder Sie konnen den Vorgang abbrechen. Wenn
Sie den Vorgang abbrechen, sollten Sie zundchst die Einstellungen am T-Fax
362 PC aufzeichnen. Wenn Sie die Arbeit in der T-Fax 362 PC-Software
wiederaufnehmen, konnen Sie die fiir Ihren T-Fax 362 PC notierten
Einstellungen in der T-Fax 362 PC-Software neu eingeben.
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Installation unter Windows 3.1x

In diesem Abschnitt finden Sie Anweisungen zum Installieren des T-Fax 362
PC-Druckertreibers und der T-Fax 362 PC-Software unter Windows 3.1x. Sie
konnen den Druckertreiber wahrend der Installation mit dem entsprechenden
Druckeranschluf3 (z. B. LPT1 oder LPT2) verbinden. Den Anschluf§ kénnen Sie
spéter bei Bedarf @ndern.

Nach Abschlufs der Installation des Druckertreibers werden Sie aufgefordert,
die Installation der T-Fax 362 PC-Software fortzusetzen. Damit das System
den neu installierten Treiber findet und erkennt, miissen Sie nach Abschluf3
der Installation Windows neu starten.

So installieren Sie den Druckertreiber:
1. Fiihren Sie die CD in das CD-ROM-Laufwerk ein.

2. Doppelklicken Sie im Programm-Manager auf “Systemsteuerung”
(befindet sich in der Regel in der Hauptgruppe).

3. Doppelklicken Sie in der Systemsteuerung auf “Drucker”.

4. Klicken Sie im Dialogfeld “Drucker” auf “Drucker hinzufiigen” und dann
auf “Installieren”.

5. Geben Sie im Dialogfeld “Treiber installieren” an, in welches Laufwerk Sie
die Druckertreiber-CD eingefiihrt haben (in der Regel D:\), und wéahlen
Sie dann das Verzeichnis “D:\Treiber\Disk1”. Klicken Sie auf OK.

6. Wenn das Gerat Sie zum Einfiithren von Disk 2 auffordert, wahlen Sie das
Verzeichnis “D:\Treiber\Disk2".

7. Klicken Sie im Dialogfeld “Drucker” unter “Installierte Drucker” auf
“T-Fax 362 PC-Drucker” und dann auf “Als Standarddrucker”.

8. Um das Dialogfeld “Drucker” zu schliefien, klicken Sie auf “Schliefen”.

Jetzt konnen Sie die T-Fax 362 PC-Software installieren.
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So installieren Sie die T-Fax 362 PC-Software:
1. Fiihren Sie die CD in das CD-ROM-Laufwerk ein.

2. Klicken Sie im Programm-Manager im Menii “Datei” auf “Ausfiihren”.

3. Geben Sie den folgenden Befehl iiber das Dialogfeld “Ausfiihren” ein (D
steht fiir das CD-ROM-Laufwerk, in das Sie die CD eingefiihrt haben) und
Klicken auf “OK”:

D:\Software\Setup

4. Folgen Sie den Installationsanweisungen am Bildschirm.
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Wenn das Dialogfeld “T-Fax 362 PC-Hilfsprogramme - Setup” angezeigt
wird, geben Sie die vorbereiteten Angaben zum Fax-Setup ein.

T-Fax 362 PC Hilfzprogramme - Setup E

Geben Sie lhren Mamen, Ihre Fagnummer und gof. die Amtsholung ar.
Dariiber hinaus kinnen Sie den Farempfangzmodus dndern

FaxLiIgerschnft:lJay Swanzan

Faxnummer:|714-555-5620

E”ma;ISphericaI Greetings, Ihc.

Amtsholung:ls

Empfangene Faxe——————

) Auf PC hachladen

® Drucken

| < Zuriick I I Weiter > I | Abbrechen I

5. Starten Sie Windows nach Abschluf$ der Installation neu.

Kapitel 2 Installieren der T-Fax 362 PC-Software 2-7



Installation unter Windows 95

In diesem Abschnitt finden Sie Informationen zum Installieren des T-Fax 362
PC-Druckertreibers und der T-Fax 362 PC-Software in Windows 95. Sie
konnen den Druckertreiber wahrend der Installation mit dem entsprechenden
Druckeranschlufs (z. B. LPT1 oder LPT2) verbinden. Den Anschlufs konnen Sie
spéter bei Bedarf @ndern.

Installation bei automatischer Identifizierung des
T-Fax 362 PC

Folgen Sie den nachfolgend genannten Anweisungen zur Installation der
T-Fax 362 PC-Software, wenn Windows 95 Thren T-Fax 362 PC automatisch
identifiziert. Windows 95 kann das neue Gerat identifizieren, wenn Sie
zunachst den T-Fax 362 PC anschliefSen und dann Ihren Computer
einschalten. Erfolgt die automatische Identifizierung nicht oder wird sie nicht
mehr angezeigt, wechseln Sie zum néchsten Abschnitt.

Neue Hardwarekomponente gefunden EHE

@é" Deutsche Telekom T-Fax362 PC
Sl

‘Wahlen Sie den Treiber flir die neue Hardware:

1 yiindows Treber (Standard)

& Treiber auf Disketie des Hardware-Herstellers |

" Keinen Treiber installieren (Keine erneute Aufforderung zur Installation)

¢ Treiberauswahl aus einer Liste mit alternativen Treibern

oK Abbrechen | Hife |

1. Klicken Sie im Dialogfeld “Neue Hardwarekomponente gefunden” auf
“OK”, um den T-Fax 362 PC-Druckertreiber zu installieren.

2. Folgen Sie den Bildschirmanweisungen im Dialogfeld “Installation von
Diskette”, und klicken Sie dann auf “OK”.
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e Fihren Sie die CD-ROM in das Laufwerk ein.

® Geben Sie an, welches CD-ROM-Laufwerk Sie benutzen (in der Regel
D:\), sowie das Verzeichnis fiir den Druckertreiber (Treiber\Disk1).

e Wenn das Gerét Sie auffordert, die T-Fax 362 PC-Software-
Programmdiskette einzufiihren, wahlen Sie das Verzeichnis
“D:\Software\Disk1”.

3. Folgen Sie den Installationsanweisungen am Bildschirm.
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Wenn das Dialogfeld “T-Fax 362 PC-Hilfsprogramme - Setup” angezeigt
wird, geben Sie die vorbereiteten Angaben zum Fax-Setup ein.

T-Fax 362 PC Hilfsprogramme - Setup E

Geben Sie [hren Mamen, lhre Fasnummer und gaf. die Amtshalung an.
Dariber hinaus kinnen Sie den Faxempfangsmodus dndermn.

Faxiiberschrift IJ ay Swanson

Fasnummer:| 7 14-555-9620

Firma: I Spherical Greetings, Inc.

thsholung:lg

Empfangene Fake—————
) Auf PC hochladen

@ Drucken

| < Zuruick Il Wfgiter > || Abbrechen I

Nach Abschlufs der Installation kann der T-Fax 362 PC Background automa-
tisch gestartet werden, wodurch Ihr Computer mit dem T-Fax 362 PC
kommunizieren kann.

Informationen iiber das Uberschreiben der T-Fax 362 PC-Setup-Optionen
durch die T-Fax 362 PC-Software finden Sie im Abschnitt “Uberschreiben der
T-Fax 362 PC-Optionen” weiter oben in diesem Kapitel.
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Installation ohne automatische Identifizierung des
T-Fax 362 PC

Fiihren Sie die nachfolgend genannten Anweisungen aus, um die T-Fax 362
PC-Software zu installieren, wenn Windows 95 Thren T-Fax 362 PC nicht
automatisch identifiziert hat oder die Identifizierungsmeldung nicht mehr
angezeigt wird.

Nach Abschlufs der Installation des Druckertreibers, werden Sie aufgefordert,
die Installation der T-Fax 362 PC-Software fortzusetzen.

So installieren Sie den Druckertreiber:

1. Klicken Sie auf dem Windows-Desktop auf “Start”, und zeigen Sie auf
“Einstellungen”.

2. Klicken Sie im Menii “Einstellungen” auf “Drucker”.

3. Doppelklicken Sie im Dialogfeld “Drucker” auf “Neuer Drucker”.

4. Folgen Sie den Anweisungen im Fenster “Assistent fiir die
Druckerinstallation”. Geben Sie nach Aufforderung folgende

Informationen ein.

e Fiir die Anschlufiart des Druckers geben Sie “Lokaler Drucker” an.
e Bei Hersteller und Modell klicken Sie auf “Diskette”.

e Geben Sie im Dialogfeld “Von Diskette installieren” das Laufwerk an,
in das Sie die CD-ROM eingefiihrt haben (in der Regel D:), sowie das
Verzeichnis (Treiber\Disk1).

e Im Listenfeld “Drucker” wéahlen Sie den T-Fax 362 PC-Drucker.

e Im Listenfeld “Verfiigbare Anschliisse” wahlen Sie den geeigneten
Druckeranschluf$ (in der Regel LPT1).

* Bei der Frage, ob Sie den Drucker als Standarddrucker einrichten
wollen, wahlen Sie “Ja”.

Nach Abschlufs der Installation des Druckertreibers werden Sie aufgefordert,
die Installation der T-Fax 362 PC-Software fortzusetzen.
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So installieren Sie die T-Fax 362 PC-Software:

1. Vergewissern Sie sich, dafy die CD-ROM immer noch im Laufwerk ist, um
mit der Installation der T-Fax 362 PC-Software fortzufahren. Wahlen Sie
das Verzeichnis “Software\Disk1” und klicken auf “OK”.

2. Fiihren Sie die Installationsanweisungen auf dem Bildschirm aus.

Wenn das Dialogfeld “T-Fax 362 PC-Hilfsprogramme - Setup” angezeigt
wird, geben Sie die vorbereiteten Angaben zum Fax-Setup ein.

3. Im letzten Schritt der Installation konnen Sie angeben, ob der T-Fax 362 PC
Background automatisch gestartet werden soll, wodurch Ihr Computer mit
dem T-Fax 362 PC kommunizieren kann.
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Informationen iiber das Uberschreiben der T-Fax 362 PC-Setup-Optionen
durch die T-Fax 362 PC-Software finden Sie im Abschnitt “Uberschreiben der
T-Fax 362 PC-Optionen” weiter oben in diesem Kapitel.

Einrichten des Standarddruckers

Bei der Installation des Druckertreibers hatten Sie die Moglichkeit, den T-Fax
362 PC als Standarddrucker einzurichten. Ist das nicht geschehen, folgen Sie
diesen Anweisungen, um den T-Fax 362 PC jetzt als Standarddrucker
einzurichten.

So richten Sie den Standarddrucker ein (Windows 3.1x):
1. Doppelklicken Sie im Programm-Manager auf “Systemsteuerung”.

2. Doppelklicken Sie in der Systemsteuerung auf “Drucker”.

3. Klicken Sie im Listenfeld “Installierte Drucker” des Dialogfelds “Drucker”
auf “T-Fax 362 PC-Drucker”.

4. Klicken Sie auf “Als Standarddrucker” und dann auf “Schliefsen”.

So richten Sie den Standarddrucker ein (Windows 95):

1. Klicken Sie auf dem Windows-Desktop auf “Start”, und zeigen Sie auf
“Einstellungen”.
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2 Kilicken Sie im Menii “Einstellungen” auf “Drucker”.

3. Klicken Sie im Dialogfeld “Drucker” auf das Symbol “T-Fax 362 PC-
Drucker”.

4. Klicken Sie im Mentui “Datei” auf “Als Standarddrucker”.

Andern des Druckeranschlusses

Sie konnen die wéahrend der Installation gewéhlte Einstellung fiir den
Druckeranschlufl &ndern. Um die Anschlufieinstellungen fiir ein bereits
installiertes Gerat nicht zu l6schen, wahlen Sie einen nicht belegten
Druckeranschluf3.

Wenn Sie den T-Fax 362 PC vom gewahlten Anschlufi trennen wollen, miissen
Sie den T-Fax 362 PC Background deaktivieren. Informationen zum
Deaktivieren des T-Fax 362 PC Background finden Sie in Kapitel 8 “Einrichten
des T-Fax 362 PC und andere Hilfsprogramme in der T-Fax 362 PC-Software.

So dndern Sie den Standardanschlufs (Windows 3.1x):
1. Doppelklicken Sie im Programm-Manager auf “Systemsteuerung”.

2. Doppelklicken Sie in der Systemsteuerung auf “Drucker”.

3. Klicken Sie im Listenfeld “Installierte Drucker” des Dialogfelds “Drucker”
auf “T-Fax 362 PC-Drucker”. Klicken Sie dann auf “Verbinden”.

4. Klicken Sie im Listenfeld “Anschliisse” des Dialogfelds “Verbinden” auf
den Anschluf3, mit dem Sie den T-Fax 362 PC verbinden mochten. Klicken
Sie dann auf “OK”.

So dndern Sie den Standardanschlufs (Windows 95):

1. Klicken Sie auf dem Windows-Desktop auf “Start”, und zeigen Sie auf
“Einstellungen”.

2. Klicken Sie im Menii “Einstellungen” auf “Drucker”.

3. Klicken Sie im Dialogfeld “Drucker” auf das Symbol “T-Fax 362 PC-
Drucker”.
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4. Klicken Sie im Menii “Datei” auf “Eigenschaften”.

5. Klicken Sie im Dialogfeld “Eigenschaften” auf die Registerkarte “Details”
und dann im Listenfeld “Anschluf3 fiir die Druckausgabe” auf den
Anschluf3, mit dem Sie den T-Fax 362 PC verbinden mochten. Klicken Sie
dann auf “OK”.

Eigenschaften von T-Fax 362 PC -Drucker H
Allgemein  Details | Fleigabel Papierl Grafik I Einslellungl
GTQ T-Fax 362 PC Drucker
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Anschiul hinzufligen.. |
Anschlul [dschen... |

Treiber fir die Diuckausgabe:
T-Fax 362 PC-Drucker j Meuer Treiber... |

Druckeranschiul zuweizen... | Zuweizung aufheben. .. |

Zeitlimit

Hicht gewahlt: I1 5 Sekunden

[Ibertragungswiederholung: |45 Sekunden

Spool-Einstellungen.. | Anzchlubeinstellungen. .. |

0K I Abblechenl UI_JEmehmenl Hifie: |

Standardoptionen von Windows fiir Ihren Druckertreiber

Hinweis enthalten. Die Registerkarten “Papier”, “Grafik” und
“Einstellung” enthalten Optionen fiir Ihren T-Fax 362 PC. Diese
Optionen werden in Kapitel 3, “Drucken mit dem T-Fax 362 PC”,
beschrieben.

Q/ Auf den Registerkarten “Allgemein” und “Details” sind die
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Kapitel 3
Drucken mit dem T-Fax 362 PC

Dieses Kapitel enthalt Informationen und Anweisungen zum
Drucken von Dokumenten mit Ihrem T-Fax 362 PC aus einer
Windows-Anwendung und zum Andern der
Standardeinstellungen fiir den Drucker.

O Drucken von Dokumenten ...........ccococoveiniviinnniiiceniiiicnnas 3-2

* Drucken von Umschlagen .........ccccoooiiiiiinininiininnnnnne. 3-3

O Andern der Druckereinstellungen ...............cooo.coereerreenreennc 3-5
¢ Andere Methode zum Andern

der Druckereinstellungen ...........cccocooeeveviverrenncncnnincnennes 3-6

e FEinstellen der Papieroptionen...........cccccccoeiiiiiiinnne. 3-7

e FEinstellen der Grafikoptionen...........cccccccooivioiiiinnnnce. 3-10

¢ FEinstellen anderer Druckoptionen ...........cccccoccveennee. 3-15
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Drucken von Dokumenten

Nachdem Sie die Software installiert haben, konnen Sie mit Ihrem T-Fax 362
PC Dokumente aus einer Windows-Anwendung, zum Beispiel aus Word fiir
Windows, drucken. Die Druckoptionen sind zunéchst auf die
Standardeinstellungen gesetzt, mit denen Sie sofort drucken konnen.

Druckoptionen sind Einstellungen, mit denen die Art der Dokumentausgabe
festgelegt wird. So wird ein Dokument beispielsweise auf einer bestimmten
Papiergrofie und mit einer bestimmten Ausrichtung gedruckt. Weitere
Informationen finden Sie im Abschnitt “Andern der Druckereinstellungen” in
diesem Kapitel.

Die Anweisungen fiir das Drucken eines Dokuments konnen je nach
Windows-Anwendung leicht voneinander abweichen. Genaue Anweisungen
sollten Sie daher im Benutzerhandbuch der jeweiligen Anwendung
nachschlagen.

Im folgenden werden die Anweisungen fiir das Drucken von Dokumenten
zusammengefafst.

So drucken Sie ein Dokument:

1. Wenn Sie sich in einer Windows-Anwendung befinden und Thr Dokument
geoffnet ist, klicken Sie auf den Befehl “Drucken”.

2. Vergewissern Sie sich im Dialogfeld “Drucken”, dafs als Drucker der
T-Fax 362 PC gewahlt ist.

Der T-Fax 362 PC wird automatisch als gewéahlter Drucker angezeigt,
wenn Sie ihn, wie im vorigen Kapitel beschrieben wurde, wahrend der
Installation des Druckertreibers und der T-Fax 362 PC-Software als
Standarddrucker ausgewahlt haben.

3. Klicken Sie auf den Befehl fiir das Drucken des Dokuments (meist “OK”
oder “Drucken”).

Das Dokument wird am T-Fax 362 PC ausgedruckt.
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Drucken von Umschlédgen

Beachten Sie die folgenden Hinweise fiir das Drucken von Umschldgen, um
bestmogliche Ergebnisse zu erzielen.

O Verwenden Sie Umschlidge geeigneter Grofse: europdische Grofse DL oder
amerikanische Grofie 10.

In den manuellen Papiereinzug passen zwar moglicherweise auch andere
Umschlagformate, mit denen allerdings kein einwandfreies Ergebnis
gewahrleistet werden kann.

O Vermeiden Sie nach Moglichkeit folgende Umschlagarten. Sie konnen zu
Papierstau, zum Verwischen der Druckfarbe oder zu Beschdadigungen an
Ihrem Drucker fiithren:

® Umschldge mit Fenstern, Lochung, Reifslinien, Sichtléchern und zwei
Laschen
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e Umschldge aus beschichtetem oder stark gaufriertem Papier

e Selbstklebeumschldge mit Schutzstreifen

Umschlége, die bereits Dokumente enthalten

O Legen Sie bis zu 10 Umschldge in den automatischen Einzug des T-Fax 362
PC ein, oder legen Sie die Umschlédge einzeln in den manuellen Einzug ein.

So legen Sie die Umschlige ein:

1. Der Papierstarken-Einstellhebel an Threm T-Fax 362 PC mufs nach rechts
gestellt sein.
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2. Halten Sie die Umschldge bereit.

Legen Sie den Stapel Briefumschlédge auf eine stabile Unterlage, und
driicken Sie fest auf die Kanten, damit diese gut gefalzt werden.

Driicken Sie die Umschldge glatt, so daf keine Luft mehr in ihnen
enthalten ist. Achten Sie darauf, daf$ die Laschen der Umschlédge nicht
geknickt sind.

[

3. Legen Sie die Umschlage in den T-Fax 362 PC ein. Schieben Sie einen
Stapel Umschldge bis zum Anschlag in den automatischen Einzug ein.
Schieben Sie die Papierfiihrung an den linken Rand des Umschlagstapels.
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Sie konnen jetzt Ihre Umschldge bedrucken.

Andern der Druckereinstellungen

Druckoptionen sind Einstellungen, mit denen die Art der Dokumentausgabe
festlegt wird. Wie bereits erwdhnt wurde, sind die Druckoptionen zunachst
auf die Standardeinstellungen gesetzt, mit denen Sie sofort drucken konnen.
Diese Standardeinstellungen konnen Sie jedoch andern.
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Eine solche Anderung der Einstellungen werden Sie in der Regel vornehmen,
wenn Sie ein Dokument drucken mochten. Im folgenden werden die
Anweisungen fiir die Anderung der Druckereinstellungen zusammengefafit.
Genauere Informationen zu den einzelnen Druckoptionen finden Sie weiter
unten in einem anderen Abschnitt dieses Kapitels.

So dndern Sie die Druckoptionen:

1. Wenn Sie sich in einer Windows-Anwendung befinden und Ihr Dokument
geoffnet ist, klicken Sie auf den Befehl “Drucken”.

2. Rufen Sie im Dialogfeld “Drucken” das Dialogfeld fiir die
Druckereinrichtung bzw. das Dialogfeld “Eigenschaften” auf.

e Unter Windows 3.1:
Die Druckereinrichtung wird in Abhdngigkeit der zum Drucken
verwendeten Anwendung unterschiedlich angezeigt. Bei einigen
Anwendungen klicken Sie auf “Drucker” und anschliefsend auf
“Optionen”.
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e Unter Windows 95:
Klicken Sie auf “Eigenschaften”.

3. Legen Sie auf den Registerkarten “Papier”, “Grafik” und “Einstellung” die
gewlinschten Druckoptionen fest.

4. Um Thre Anderungen zu speichern und das Dialogfeld zu schliefSen,
Klicken Sie auf “OK”.

Um Ihre Anderupgen zu speichern, ohne das Dialogfeld zu schliefsen,
Klicken Sie auf “Ubernehmen”.

Um das Dialogfeld ohne Speichern der Anderungen zu schlieen, klicken
Sie auf “Abbrechen”.

Andere Methode zum Andern der
Druckereinstellungen

Sie konnen die Druckertreiberoptionen auch direkt vom Windows-Desktop
aus aufrufen, bevor Sie das Dokument drucken. Im folgenden wird diese
zweite Methode fiir den Zugriff auf die Druckoptionen zusammengefaft.
Genauere Informationen finden Sie in Threm Windows-Benutzerhandbuch.

O Unter Windows 3.1x

Doppelklicken Sie im Programm-Manager auf “Systemsteuerung”.
Doppelklicken Sie in der Systemsteuerung auf “Drucker”. Wahlen Sie im
Dialogfeld “Drucker” den T-Fax 362 PC-Drucker, und klicken Sie auf
“Einrichten”. Nehmen Sie die entsprechenden Anderungen vor.

00 Unter Windows 95

Klicken Sie auf dem Windows-Desktop auf “Start”, und zeigen Sie auf
“Einstellungen”. Klicken Sie im Menti “Einstellungen” auf “Drucker”.
Klicken Sie im Dialogfeld “Drucker” auf das Symbol “T-Fax 362 PC-
Drucker”. Klicken Sie im Menii “Datei” auf “Eigenschaften”. Nehmen Sie
die entsprechenden Anderungen vor.
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Einstellen der Papieroptionen

Sie konnen fiir das Drucken eines Dokuments die Ausrichtung, die
PapiergrofSe und die Art der Papierzufuhr festlegen.

1. Klicken Sie im Dialogfeld fiir die Druckereinrichtung oder im Dialogfeld
“Eigenschaften” auf die Registerkarte “Papier”.

Eigenschaften von T-Fax 362 PC-Drucker HE

Allgemeinl Detailsl Papigr | Grafik. I Einslellungl

Ausrichtung - Papiergrafie Ausgewshltes Papier

[2] =]

I-‘l‘ochform:at Querformat Einatellen |
Medientyp 297.0 mm
“ Mormalpapier j Ad
Papieizufubr

Automatizcher Einzug Manuelle Zufuhr

Infa... |

210.0 mm
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Beim Auswiéhlen der gewtinschten Einstellung wird diese unter
“Ausgewdhltes Papier” abgebildet.

2. Wahlen Sie unter “Ausrichtung” entweder “Hochformat” oder
“Querformat”.

3. Klicken Sie unter Papiergrofle auf “Einstellen”. Klicken Sie im Dialogfeld
“Papiereinstellung” unter “Papiergrofie” auf die gewiinschte Grofie und
anschlieffend auf “OK”.
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Papiergicie
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Anweisungen fiir das Eingeben einer eigenen Papiergrofie finden Sie im
ndchsten Abschnitt.

4. Wahlen Sie unter Medientyp das Medium, das Sie bedrucken wollen.

5. Klicken Sie unter “Papierzufuhr” auf die gewtinschte Papierquelle.

Einstellen benutzerdefinierter Papiergrél3en

Beim Einstellen der Papiergrofie konnen Sie auch eine eigene Grofie festlegen.
Diese konnen Sie entweder nur auf den aktuellen Druckvorgang anwenden
oder aber speichern und bei spéteren Druckvorgédngen erneut laden. Eine
benutzerdefinierte Papiergrofie konnen Sie auf der Grundlage folgender
Abmessungen definieren: Breite zwischen 104,1 und 241,3 Millimeter (4,10
und 9,50 Zoll), Hohe zwischen 104,1 und 594,3 Millimeter (4,10 und 23,40
Zoll).

Sie konnen maximal zwei eigene PapiergrofSen speichern. Eine gespeicherte
PapiergrofSe kann nicht mehr gedndert werden. Sie konnen jedoch eine neue
Papiergrofie eingeben und diese anstelle der zuvor festgelegten Grofse
speichern. Speichern Sie die eingegebene Papiergrofie nicht, so gilt sie nur fiir
den aktuellen Druckvorgang.

So stellen Sie benutzerdefinierte Papiergrofien ein:

1. Klicken Sie im Dialogfeld “Papiereinstellung” unter “Papiergrofie” auf
“Eigene”.
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Papiereinstellung HE

-~ Papiergrdlie
BS Umgch. #10  Umschlag DL ene
4 I+
 Eigene Papierardie speichern——————— [~ Gespeicherte PapiergraBen—
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Einheit: Imm 'l
he: IZS?.U
hete 210.04297.0mm
4 =
Zum Speichern Spmbol auf eine der § i
Pasitionen rechts ziehen -
210.0 % 297.0 mm

Wighlen Sie eine der verfiigbaren Papiergidiien aus.
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2. Wahlen Sie unter “Eigene Papiergrofie speichern” im Listenfeld “Einheit”
die Maf3einheit, in der Sie die Papiergrofse definieren mochten.
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3. Geben Sie in den Feldern “Breite” und “Hohe” die gewiinschten
Papierabmessungen ein.

So speichern Sie benutzerdefinierte Papiergrofsen:

Nachdem Sie die Grof3e eingegeben haben, ziehen Sie das Papiersymbol aus
dem Feld “Eigene Papiergrofie speichern” in das Feld “Gespeicherte
Papiergrofien”. Klicken Sie auf “OK”, um das Speichern dieser Papiergrofse
zu bestatigen.

Wenn bereits gespeicherte Papiergrofsen vorhanden sind, ziehen Sie die neue
Grofle auf das Symbol einer nicht mehr benétigten Papiergrofie. Dadurch
wird die zuvor gespeicherte Papiergrofie durch die neu definierte Grofie
ersetzt.
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So verwenden Sie die gespeicherte Papiergrofie bei einem Druckvorgang;:
1. Klicken Sie unter “Gespeicherte Papiergrofien” auf die gewtinschte Grofse.

2. Klicken Sie auf “OK”, um die gewahlte Papiergrofie zu bestatigen.

3. Klicken Sie auf “OK”, um das Dialogfeld zu schliefien.

Anzeigen von Informationen zum Druckertreiber

Wenn Sie Informationen zu lhrem Druckertreiber anzeigen mochten, klicken
Sie auf der Registerkarte “Papier” auf die Schaltflache “Info”.

Einstellen der Grafikoptionen

Fiir das Drucken von Dokumenten mit Grafiken konnen Sie die Druckqualitat
und das Druckmodell der Grafiken einstellen.

1. Klicken Sie im Dialogfeld fiir die Druckereinrichtung oder im Dialogfeld
“Eigenschaften” auf die Registerkarte “Grafik”.
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Eigenschaften von T-Fax 362 PC-Drucker FHE
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2. Unter “Druckqualitdt” konnen Sie festlegen, ob Sie die Grafiken mit
niedriger oder hoher Auflgsung drucken mochten.

3. Unter “Fein” konnen Sie durch Klicken auf die Schaltflache mit dem
Hékchen ein T-Fax 362 PC-Druckverfahren zur Verbesserung der
Druckqualitat aktivieren. Durch diese Option wird jedoch der
Druckvorgang verlangsamt.

Die Option “Fein” ist nicht verfligbar, wenn Sie die Druckqualitét auf
“Entwurf” oder die Option “Farbmodell” auf “Fotofarben” eingestellt
haben.

4. Nur fir Windows 95 gilt: Wenn Sie unter “Farbanpassung” auf die
Schaltflache mit dem Hakchen klicken, wird ein Verfahren aktiviert, mit
dem Thre Windows-Anwendung die mit Ilhrem T-Fax 362 PC gedruckten
Farben praziser einstellen kann.

Ist diese Option ausgeschaltet, wird die Farbanpassung durch den T-Fax
362 PC durchgefiihrt.
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5. Waihlen Sie unter “Farbmodell” aus, ob Sie in Farbe, mit Fotofarben oder
in Schwarzweifs drucken wollen.

6. Klicken Sie unter “Druckmodell” auf eine der folgenden Optionen:

e Automatisch

Der Drucker stellt automatisch die fiir ein optimales Druckergebnis
erforderlichen Einstellungen ein.

e Grafik und Text

Beim Drucken von Dokumenten mit Text und Grafiken werden die
Kanten und Linien gestochen scharf.

e Foto

Zum Drucken von gescannten Fotos und Bitmap-Bildern.

e Figene
Zum Wabhlen erweiterter Einstellungen.

7. Wenn Sie fiir das Druckmodell “Eigene” gewahlt haben, klicken Sie auf
“Optionen”. Ausfiihrliche Informationen dazu finden Sie im nachsten
Abschnitt.

Definieren eines eigenen Druckmodells

Sie konnen fiir Ihre eigenen Druckmodelle die Farben, Halbton- und
Intensitatswerte der Grafiken festlegen. Dies geschieht, nachdem Sie auf der
Registerkarte “Grafik” ein eigenes Druckmodell gewahlt und auf “Optionen”
geklickt haben (wie im vorherigen Abschnitt beschrieben).
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1. Klicken Sie im Dialogfeld “Eigene Einstellung” unter “Farbauswahl” auf
die Option zum Festlegen der Anzahl der Farbschattierungen Ihres
Dokuments.

e Vollfarben

Unterstiitzt tiber 16 Millionen Farben, arbeitet jedoch mit etwas
geringerer Geschwindigkeit

e Schnellfarben

Unterstiitzt bis zu 262.000 Farben, arbeitet mit normaler
Geschwindigkeit

Die Option ist nur verfiigbar, wenn die Option “Farbmodell” auf der
Registerkarte “Grafik” auf “Farbe” eingestellt ist.

2. Klicken Sie unter “Halbton” auf eine der folgenden Einstellungen, um fiir
Text und Bilder die Anzahl, Grofie und Verteilung der Tonerpunkte auf
dem Druckmedium festzulegen.
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Auto
Der Drucker wiahlt automatisch das geeignete Halbtonmuster.

Fein

Ein kleines Punktmuster wird verwendet, um ein gleichmafliges Bild
mit durchschnittlichen Grauabstufungen zu erzielen. Diese Einstellung
beschleunigt den Druckvorgang und eignet sich besonders fiir
Geschiftsgrafiken.

Diffusion

Einzelne Punkte werden nach dem Zufallsprinzip verteilt und
ermoglichen feine Graustufen. Diese Einstellung eignet sich besonders
fiir Dokumente mit Grafiken oder Fotos, die eine hohe
Detailgenauigkeit aufweisen. Der Druckvorgang wird zwar etwas
verlangsamt, ermoglicht aber ein qualitativ besseres Druckergebnis.

3. Klicken Sie unter Farbabgleich auf den Farbabgleichstyp, den Sie
verwenden wollen:

Auto
Wendet automatisch den geeigneten Farbabgleich an

Keine
Fiihrt keinen Farbabgleich durch

Hell
Maximiert die Farbsattigung.

Logo
Gewdihrleistet die exakte Darstellung einfarbiger Flachen

Exakt

Gewahrleistet die exakte Darstellung von Farben in Bitmap-Bildern
(gescannt).

4. Unter “Intensitdt” konnen Sie Ihre Grafik mit Hilfe des Schiebereglers
heller oder dunkler gestalten.

Die Option ist nur verfiigbar, wenn die Option “Farbabgleich” auf der
Registerkarte auf “Keine” gesetzt ist.

5. Um Ihre Anderungen zu speichern und zur Registerkarte “Grafik”
zuriickzukehren, klicken Sie auf “OK”.
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Einstellen anderer Druckoptionen

In diesem Abschnitt erfahren Sie, wie Sie die Option “Einrichtungsanalyse”
einsetzen und Thre Druckeinstellungen speichern.

Um diese Option einzustellen, klicken Sie im Dialogfeld fiir die
Druckereinrichtung oder im Dialogfeld “Eigenschaften” auf die Registerkarte
“Einstellung”.

Eigenschaften von T-Fax 362 PC-Drucker EHE

Allgemeinl Detailsl Freigabel Papierl Grafik  Einstellung |
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Wk Unbenannt  Unbenannt  Unbenannt  Unbenarnt
Aktuelle Einstellung zpeichem

Narme: IUnbenannt

Zum Speichern der Einzstellungen Symbal
auf eine der obigen Positionen ziehen.

0K I Abbrechen Ubemehmen Hilfe
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Verwenden der Einrichtungsanalyse

Beim Drucken eines Dokuments mochten Sie moglicherweise im
Druckertreiber priifen, ob Sie fiir Ihre Papiergrofe die richtige Papierquelle
gewahlt haben. Wenn Sie beispielsweise als Papiergrofse einen Briefumschlag
oder eine eigene Grofie gewdhlt haben, kann das System {tiberpriifen, ob Sie
die richtige Papierquelle verwenden (manueller Einzug). Stellt die
Einrichtungsanalyse einen Fehler fest, konnen Sie diesen beheben, indem Sie
die passende Option wéahlen.

Ist die Einrichtungsanalyse eingeschaltet, wird gepriift, ob Papiergrofie und
Papierquelle zusammenpassen. Ist die Einrichtungsanalyse ausgeschaltet,
findet keine Uberpriifung statt.

So schalten Sie die Einrichtungsanalyse ein oder aus:

Klicken Sie auf der Registerkarte “Einstellung” auf die Schaltflachen unter
dem Symbol fiir die Einrichtungsanalyse, um diese ein- oder auszuschalten.

So beheben Sie ggf. von der Einrichtungsanalyse gefundene Fehler:

Wenn die Einrichtungsanalyse einen Fehler feststellt, markieren Sie den
Fehler. Wahlen Sie anschlieSend im Dialogfeld “Druckereinrichtungsanalyse”
eine der folgenden Optionen aus:
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e Alle auswéahlen

Markiert alle aufgelisteten Fehler. Zur Beseitigung mufS der Fehler
ausgewahlt sein.

e Keine auswahlen

Hebt die Markierung aller aufgelisteten Fehler auf. Sie konnen dann
einen einzelnen Fehler auswahlen.

e Beheben

Der Fehler wird automatisch behoben, und das Dialogfeld fiir den
Druckertreiber wird geschlossen.

e Beheben und zurtick

Der ausgewahlte Fehler wird automatisch behoben, und das Dialogfeld
fiir den Druckertreiber wird wieder angezeigt.

¢ Zuriick zu Setup

Sie gelangen wieder zuriick zum Dialogfeld fiir den Druckertreiber,
ohne dafs der Fehler behoben wird.
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¢ Ignorieren

Der Fehler wird ignoriert, es werden keine Anderungen vorgenommen,
und das Dialogfeld fiir den Druckertreiber wird geschlossen.

Speichern Ihrer Druckereinstellungen

Sie konnen Thre Druckereinstellungen zur spateren Verwendung speichern. So
kann beispielsweise eine Gruppe von Einstellungen fiir das Drucken von
Word-Dokumenten geeignet sein, wahrend sich eine andere fiir das Drucken
von Photoshop-Grafiken eignet. Um die Druckoptionen fiir ein
auszudruckendes Dokument schneller einzustellen, konnen Sie eine
gespeicherte Einstellung wahlen.

Neben den mit der Software gelieferten Standardeinstellungen (unter “Werk”)
konnen Sie bis zu vier eigene Einstellungen speichern.

So speichern Sie Ihre Druckereinstellungen:

1. Wahlen Sie im Dialogfeld fiir die Druckereinrichtung oder im Dialogfeld
“Eigenschaften” die Registerkarten “Papier”, “Grafik” bzw. “Einstellung”,
und legen Sie dort die gewtinschten Druckoptionen fest.

2. Klicken Sie auf die Registerkarte “Einstellung”.

3. Geben Sie unter “Aktuelle Einstellung speichern” im Feld “Name” den
Namen fiir die Gruppe der zu speichernden Einstellungen ein.

Gespeicherte Einstellungen

Waerk Urnbenannt  Unbenannt  Unbenannt  Unbenannt

Mame: [Report E
- [ifEs
Zum Speichern der Einstellungen Symbol —

auf eine der abigen Positionen zishern,

"akluele Einstellung speichem

4. Ziehen Sie das Einstellungssymbol aus dem Feld “Aktuelle Einstellung
speichern” auf eine der Positionen unter “Gespeicherte Einstellungen”. Sie
konnen entweder eine neue Einstellung zu den bereits gespeicherten
Einstellungen hinzufiigen oder eine vorhandene Einstellung ersetzen.
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5. Wenn Sie zum Speichern Threr aktuellen Einstellungen aufgefordert
werden, klicken Sie auf “OK”.

So verwenden Sie eine gespeicherte Druckereinstellung:

1. Klicken Sie im Dialogfeld fiir die Druckereinrichtung oder im Dialogfeld
“Eigenschaften” auf die Registerkarte “Einstellung”.

2. Klicken Sie unter “Gespeicherte Einstellungen” auf die gewtiinschte
Einstellung.

Um die Druckoptionen wieder auf die mit der Software gelieferten
Standardeinstellungen zuriickzusetzen, klicken Sie auf “Werk”.

Die einzelnen Einstellungen werden auf den folgenden Registerkarten
angezeigt: “Papier”, “Grafik” und “Einstellung”. Sie konnen nun Thr
Dokument mit den gespeicherten Einstellungen drucken.
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Kapitel 4
Arbeiten mit der T-Fax 362
PC-Software

Dieses Kapitel enthdlt einen Uberblick iiber die wesentlichen
Funktionen der T-Fax 362 PC-Software.

Ausfiihrliche Informationen und Anweisungen zu den einzelnen
Funktionen der T-Fax 362 PC-Software finden Sie in den
nachfolgenden Kapiteln dieses Handbuchs.

0 T-Fax 362 PC-Software: UDerblick .........coeveveeveeeeeereerreeeen 4-2
e Aufbau des T-Fax 362 PC-Software-Fensters .................. 4-4
e Struktur der T-Fax 362 PC-Software-Ordner ................... 4-7
¢ Systemdefinierte Ordner ..., 4-7
e Benutzerdefinierte Ordner .........ccccocveeveeeeieeiecceeeieeneenn, 4-9

* Anzeigen von Dokumenten in der
T-Fax 362 PC-SOftWare .......cccooveevvreeeeeeeeereeeeeeereeecee e 4-10
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T-Fax 362 PC-Software: Uberblick

Die T-Fax 362 PC-Software ist eine leistungsfahige Windows-Anwendung, mit
der Sie Ihren T-Fax 362 PC direkt von Ihrem Computer aus benutzen konnen.
Mit der T-Fax 362 PC-Software konnen Sie folgende Funktionen ausfiihren:

O Faxe tiber Ihren Computer senden und empfangen
O Bilder auf Ihren Computer scannen

O gesendete und empfangene Faxe sowie gescannte Bilder in Ordnern
ablegen

0 Dokumente in ein bzw. aus einem bevorzugten Verzeichnis auf Ihrer
lokalen Festplatte importieren oder exportieren

O gespeicherte Dokumente mit Anmerkungen versehen

O ein AdrefSbuch mit Eintrdgen fiir Einzelpersonen oder Gruppen erstellen,
an die Sie regelmafsig Faxe schicken

O ein eigenes Fax-Deckblatt entwerfen
O Systemoptionen fiir den T-Fax 362 PC definieren

O andere Aufgaben erledigen, wie z. B. Telefongesprache fithren, den Status
von T-Fax 362 PC-Software-Vorgangen verfolgen, Software deinstallieren
und eine Diagnose Ihrer Systemverbindungen vornehmen.
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Beim Starten von Windows und beim Offnen der T-Fax 362 PC-Software wird
gleichzeitig automatisch der T-Fax 362 PC Background gestartet. Dieses
Hilfsprogramm ermoglicht und tiberwacht die Kommunikation zwischen der
T-Fax 362 PC-Software und dem T-Fax 362 PC.

So 6ffnen Sie die T-Fax 362 PC-Software (Windows 3.1):

Doppelklicken Sie im Programm-Manager auf das Symbol fiir die T-Fax 362
PC-Software.

So 6ffnen Sie die T-Fax 362 PC-Software (Windows 95):

1. Klicken Sie auf dem Windows-Desktop auf “Start”, und zeigen Sie auf
“Programme”.

2. Klicken Sie im Menii “Programme” auf “Telekom T-Fax 362 PC” und dann
auf “T-Fax 362 PC-Software”.

So schliefien Sie die T-Fax 362 PC-Software:
Klicken Sie im Menui “Datei” auf “Beenden”.

Wenn Sie die T-Fax 362 PC-Software beenden, schliefSen Sie nur das Fenster
der T-Fax 362 PC-Software. Alle Dokumente, die Sie als PC-Fax oder zum
Drucken eingerichtet haben, bleiben aktiviert. Auflerdem bleibt die
Statusiiberwachung, mit der Sie den Status Ihrer aktiven Auftrage verfolgen
konnen, gedffnet und aktiviert.
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Aufbau des T-Fax 362 PC-Software-Fensters

Dieser Abschnitt enthilt eine Ubersicht tiber die wichtigsten Elemente in der
T-Fax 362 PC-Software-Fenster. Ausfiihrliche Anweisungen zur Verwendung
der verschiedenen Befehle und Komponenten des Fensters finden Sie in den

Abschnitten weiter unten in diesem Kapitel.

Menuleiste

Standard-
Symbolleiste

Liste der Ordner

Dokumentbereich

Arbeitssymbolleiste

Statuszeile

[0 Meniileiste

Bl . 1-Fax 362 PC-SoftWare [_ o] %]

Datei Bearbeiten ‘Werkzeuge Einrichten  Hilfe

i Eingangsablage Absender / Titel Seiten |Grife | Datum & Zeit

— [ Ausgangssblage Fi_1 2 BIEE 17.081957 12:02
i3 Scannen Fis_2 2 BIKE 11.081957 12:05
B Gesendetes Fax SCAN_T 2 59KB 11.08199712:09
@@ Papiertkorb
b B+l cin Olrdner

SCERCREN

— |Bereit

Die Mentileiste enthalt die Befehle, mit denen Sie die verschiedenen
Funktionen der T-Fax 362 PC-Software ausfiihren konnen. Einige dieser
Befehle konnen auch tiber die entsprechenden Schaltfldchen in der
Symbolleiste aufgerufen werden.

O Standard-Symbolleiste

Mit der Standard-Symbolleiste konnen Sie schnell auf die verschiedenen
Funktionen der T-Fax 362 PC-Software zugreifen, um diese auszufiihren.
Wenn die Ausfiihrung einer Funktion nicht mdglich ist, ist die
entsprechende Schaltflache der Symbolleiste deaktiviert und wird
abgeblendet angezeigt.
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Die Standard-Symbolleiste enthélt folgende Schaltflachen:

Scannen Loschen Kontextbezolgene Hilfe
Fax-Memo Stop Inhaltsverzeichnis der Hilfe

Mit der QuickInfo-Funktion konnen Sie Beschreibungen der
Symbolleistenschaltflachen aufrufen. Die QuickInfo kdnnen Sie anzeigen,
indem Sie den Mauszeiger auf eine Schaltflache setzen.

O Liste der Ordner

Die Liste der Ordner enthalt alle Ordner, in denen IThre Dokumente
gespeichert sind. Dazu gehoren sowohl systemdefinierte Ordner, die
automatisch beim Installieren der Software angelegt werden, als auch
benutzerdefinierte Ordner, die Sie selbst erstellen.

0 Dokumentbereich

Der Dokumentbereich befindet sich rechts neben der Liste der Ordner und
zeigt die Dokumente im geoffneten Ordner an.

Die Breite des Dokumentbereichs kann verandert werden, indem Sie den
Fensterteiler zwischen Dokumentbereich und Ordnerliste verschieben.
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O Arbeitssymbolleiste

Die Arbeitssymbolleiste befindet sich im unteren Teil des Arbeitsbereichs
und enthalt Schaltflichen zum Ausfiihren von Bearbeitungsfunktionen.
Mit den meisten Schaltflaichen kdnnen Sie eine Bearbeitungsfunktion
ausfiihren, indem Sie ein Dokument auf die Schaltflache ziehen.
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Die Arbeitssymbolleiste enthilt folgende Schaltflachen:

Drucken Fax senden
Titf-Datei |
exportieren Dokument offnen E-Mail

Die Befehlsschaltflichen konnen Sie mit einem der folgenden Verfahren
verwenden:

¢ Indem Sie ein Dokument auf die Schaltflache ziehen.
So konnen Sie beispielsweise ein Dokument aus einem Ordner auf die
Schaltflache “Drucken” ziehen, um das Dokument zu drucken.

Wenn Sie ein Dokument auf eine Schaltflache ziehen, mit der der Befehl
nicht ausgefiihrt werden kann, wird der Mauszeiger als schradg
durchgestrichener Kreis angezeigt.

e Indem Sie in einem Ordner auf ein Dokument und anschliefSend auf die
Schaltflache klicken.

Dadurch wird der Befehl fiir das gewidhlte Dokument ebenso aktiviert,
als ob Sie das Dokument auf die Schaltflache gezogen hétten.

O Statuszeile
In der Statuszeile werden Informationen zum ausgewahlten Dokument
bzw. Ordner oder eine Beschreibung des momentan ausgewahlten
Meniibefehls angezeigt. Diese Informationen werden nur angezeigt und
konnen nicht bearbeitet werden.
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Struktur der T-Fax 362 PC-Software-Ordner

Die T-Fax 362 PC-Software legt Ihre Dokumente in Ordnern ab und verwaltet
sie dort. Es kann immer nur ein Ordner geoffnet sein. Wenn Sie einen zweiten
Ordner 6ffnen, wird der erste automatisch geschlossen.

Ein Ordner enthalt ausschliefdlich Dokumente und keine anderen Ordner. Aus
diesem Grunde wird in der Liste der Ordner immer nur eine Ebene angezeigt.

Wie weiter oben erwdahnt wurde, gibt es zwei Arten von Ordnern, und zwar
systemdefinierte und benutzerdefinierte Ordner. In den folgenden
Abschnitten werden diese naher beschrieben.

Systemdefinierte Ordner

Wenn Sie die T-Fax 362 PC-Software installieren, stehen die systemdefinierten
Ordner automatisch zur Verfiigung. Das Ordner-Symbol zeigt an, ob der
Ordner geoffnet oder geschlossen ist.

Die systemdefinierten Ordner sind der ausschliefSlichen Benutzung durch die
T-Fax 362 PC-Software vorbehalten.

O Aufler im Papierkorb kénnen Dokumente mit gesendeten oder
empfangenen Faxen oder gescannten Bildern nur durch die T-Fax 362 PC-
Software in den systemdefinierten Ordnern abgelegt werden. Innerhalb
der Ordner konnen Sie Dokumente in der Regel nur umbenennen,
kopieren, verschieben oder entfernen.
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O Die systemdefinierten Ordner, einschlieflich des Papierkorbs, kénnen
weder geloscht noch umbenannt werden.

Ein Dokument verbleibt in einem systemdefinierten Ordner, bis Sie es nicht in
einen benutzerdefinierten Ordner verschieben oder 16schen.
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Ordner “Eingangsablage”

Im Ordner “Eingangsablage” werden alle eingehenden Faxe abgelegt, d. h.
alle Dokumente, die von anderen Faxgeréten an Sie gesendet und von Ihrem
T-Fax 362 PC empfangen und dann in Ihren PC geladen wurden. Jedes
empfangene Fax wird mit einem vom System zugewiesenen Namen
angezeigt. Diesen Namen konnen Sie spater durch einen anschaulicheren
Namen ersetzen.

Ordner “Ausgangsablage”

Der Ordner “Ausgangsablage” enthélt eine chronologische Liste aller
Auftrédge, die Sie bearbeiten mochten. Dazu gehoren PC-Faxe, die Sie senden
mochten, oder Dokumente, die Sie von der T-Fax 362 PC-Software aus
drucken mochten. Im Ordner “Ausgangsablage” wird nicht das Originaldo-
kument, sondern eine Kopie des Dokuments abgelegt.

Ordner “Scannen”

Im Ordner “Scannen” werden alle Bilder abgelegt, die Sie von der T-Fax 362
PC-Software aus mit Threm T-Fax 362 PC scannen. Jedes Dokument wird mit
einem vom System zugewiesenen Namen angezeigt. Diesen Namen konnen
Sie spater durch einen anschaulicheren Namen ersetzen.

Ordner “Gesendetes Fax”

Im Ordner “Gesendetes Fax” werden alle Dokumente abgelegt, die
erfolgreich als PC-Faxe gesendet wurden. Wenn Sie nicht festgelegt haben,
daf} das PC-Fax nach dem Senden geldscht werden soll, wird es automatisch
aus dem Ordner “Ausgangsablage” (in dem der Faxauftrag bearbeitet wird)
in den Ordner “Gesendetes Fax” verschoben. Durch das Verschieben der
gesendeten PC-Faxe in einen eigenen Ordner haben Sie einen besseren
Uberblick iiber die abgeschlossenen Faxiibermittlungen, und der Ordner
“Ausgangsablage” steht fiir die noch ausstehenden Faxauftrdage zur
Verfiigung.
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Ordner “Papierkorb”

Im Ordner “Papierkorb” befinden sich alle Dokumente, die Sie zum Loschen
vorgesehen haben. Wenn Sie ein Dokument von einem anderen Ordner (aufer
“Ausgangsablage”) in den Papierkorb verschieben, konnen Sie es dort
aufbewahren, bis Sie es tatsdachlich 16schen mdchten.

Sie konnen Dokumente in den Papierkorb und aus dem Papierkorb in einen
anderen Ordner verschieben. Es ist jedoch nicht moglich,
Dokumente aus dem Papierkorb zu faxen, zu drucken bzw. zu 6ffnen.

Benutzerdefinierte Ordner

Sie konnen beliebig viele Ordner fiir Ihren personlichen Gebrauch anlegen.
Diese werden in der Liste der Ordner nach den systemdefinierten Ordnern
aufgefiihrt.

Beim Installieren der T-Fax 362 PC-Software wird automatisch ein erster
benutzerdefinierter Ordner mit dem Namen Mein Ordner angelegt. Darin
konnen Sie Dokumente ablegen, die Sie aus den systemdefinierten Ordnern
verschieben mochten.

Wenn die Anzahl der von Ihnen zusétzlich erstellten Ordner {iber den
sichtbaren Bereich der Liste hinausgeht, wird eine Bildlaufleiste angezeigt.
Der Bildlauf erfolgt fiir alle system- und benutzerdefinierten Ordner. Das
bedeutet, dafd durch Bewegen der Bildlaufleiste unter Umstdnden die
systemdefinierten Ordner aus dem sichtbaren Bereich verschoben werden.
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i@ Eingangsablage -
@@ Ausgangszablage =
@@ Scannen

@ Gezendetes Fax

@@ Papierkorb
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3 Management
[ Mein Ordner
[ Reports

3 Mein Ordner
[ Reparts

3 Verkauf —
3 Werwaltung -
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Anzeigen von Dokumenten in der T-Fax 362 PC-
Software

Wenn Sie einen Ordner 6ffnen, konnen Sie die darin enthaltenen Dokumente
anzeigen.

i@ Eingangsablage Typ |Absender / Titel [seiter [Grore [Datum & zeit |
{8 Ausgangsablage B Fax1 2 BIKE 11.08.1997 12:02
@ Scannen B Fas 2 2 B9KE 11.08.13997 12:05
B Gesendetes Fax

& Papierkorb

=3 FIEEE

Die im Ordner enthaltenen Dokumente werden in einer Liste angezeigt.
Neben jedem Dokument in der Liste befinden sich ein Symbol fiir den
Dokumenttyp sowie Informationen zum Dokument (wie Name, Seitenzahl,
Dateigrofle sowie Erstellungsdatum- und uhrzeit). Mit dem Symbol wird das
jeweilige Dokument als gefaxtes, gescanntes oder geandertes (z. B.
importiertes) Dokument ausgewiesen.

Geht die Anzahl der Dokumente in einem Ordner tiber den sichtbaren
Dokumentbereich hinaus, so wird eine horizontale und/oder eine vertikale
Bildlaufleiste eingeblendet. In diesem Fall konnen Sie einen Bildlauf durch
den Dokumentbereich durchfithren, um Ihre Dokumente anzuzeigen.

So 6ffnen Sie einen Ordner:

Klicken Sie in der Liste der Ordner auf den gewtinschten Ordner.
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Sortieren der Dokumente in der Liste

Die Anzeige der Dokumente im Ordner “Ausgangsablage” erfolgt auf der
Grundlage einer Kombination aus Datum und Uhrzeit der Auftragserteilung,
vorgeplantem Zeitpunkt fiir die Ausfithrung von Auftragen und dem
Bearbeitungsstatus. In den anderen systemdefinierten Ordnern werden die
Dokumente in chronologischer Reihenfolge aufgefiihrt. Die Reihenfolge der
angezeigten Dokumente konnen Sie in systemdefinierten Ordnern nicht
andern.

In den benutzerdefinierten Ordnern hingegen konnen Sie die Reihenfolge der
aufgelisteten Dokumente dndern. In der Regel sind die Dokumente in
benutzerdefinierten Ordnern alphabetisch nach Namen geordnet. Sie konnen
die Dokumente auch nach den Eigenschaften ordnen, die in den
Spalteniiberschriften angegeben sind (wie Typ, Name, Seitenzahl, Grofse oder
Datum). Wenn Sie die Dokumente nach Seitenzahl, Grofie oder Datum und
Uhrzeit ordnen, wird das grofste bzw. neueste Dokument als letztes in der
Liste angezeigt. Die Liste wird jedesmal, wenn Sie den Ordner 6ffnen, mit der
eingestellten Reihenfolge angezeigt.

So dndern Sie die Reihenfolge in der Liste:

Klicken Sie im Kopf der Liste auf den Titel der gewiinschten Spalte.

| Tep IAbsender / Titel | Seiten I Grole I D aturn & Zeit I
B Dokl 3 224 KB 11.08.1997 12:02
5 Scar 3 2 196 KB 11.08.1997 1210
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Kapitel 5
Senden und Empfangen von
PC-Faxen

Dieses Kapitel enthdlt Informationen und Anweisungen zum
Senden und Empfangen von Faxen, zum Einrichten des
AdrefSbuchs und zur Gestaltung Ihres eigenen Faxdeckblatts.

O Faxen mit dem COMPULET .......covuiueieiiiiiieiiiccce 5-2
¢ Senden eines Faxes mit dem Computer (PC-Fax)........... 5-2
e Erstellen eines Fax-Memos .........cccceevveveeeevieeeenieeeeienen. 5-11
¢ Empfangen eines Faxes ..., 5-13
¢ Verwenden des Faxjournals ...........cccccooooiiininiinnnnn, 5-16
0 Einrichten des Adref8buchs ........ccocvvevieeeeeieviiieeeeeeeeeene 5-18
e Aufbau des AdrefSbuchs .......cccocvveeeveieiieiiieeeceeeeene 5-18
* Arbeiten mit AdrefSbucheintragen ...........cccocoeevririnnnnes 5-19
¢ Drucken des AdrefSbuchs ........cccoevvevvieveieiecieceeeceeenen. 5-24
* Importieren des Adrebuchs .........cccoooeviiriiiciiicninnnes 5-25
* Exportieren des Adreflbuchs .........ccccooeviiriiiriiiciiinines 5-27
0 Entwerfen eines Faxdeckblatts .........ccccccevevveeiviecveecneeeneennen. 5-29
¢ Aufbau des Fensters “Deckblatt-Designer” ................... 5-30
e Erstellen eines neuen Deckblatts ........c..ccccoeveeieeeennennen. 5-31
e Bearbeiten eines vorhandenen Deckblatts ..................... 5-37
e Loschen eines Deckblatts.........cccoeeveeiieieniecieneeieceeiee, 5-38
e Drucken eines Faxdeckblatts .........ccccocevieviereevieneenenen, 5-38
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Faxen mit dem Computer

Uber die T-Fax 362 PC-Software kénnen Sie mit dem T-Fax 362 PC Faxe
senden und empfangen. Im Faxjournal wird ein Protokoll iiber die gesendeten
und empfangenen Faxe gefiihrt.

Zur Optimierung des Sendens von Faxen kdnnen Sie ein Adrefsbuch
einrichten, das eine Liste von haufig angewdhlten Adressen enthalt, und Ihr
eigenes Faxdeckblatt gestalten.

Sie konnen den T-Fax 362 PC individuell anpassen, indem Sie die
Werkeinstellungen vom PC aus dndern. Einige dieser Einstellungen betreffen
das Format des auf den gefaxten Dokumenten angezeigten Datums und die
Anzahl der Wiederholversuche des T-Fax 362 PC, wenn die Gegenstelle beim
ersten Anwahlversuch besetzt ist. Uber die T-Fax 362 PC-Software kénnen Sie
auch Kurzwahlcodes und Gruppennummern einrichten und dann auf den
T-Fax 362 PC herunterladen. Informationen zum Andern von Setup-Optionen
finden Sie in Kapitel 8 “Einrichten des T-Fax 362 PC und andere
Hilfsprogramme in der T-Fax 362 PC-Software.

Senden eines Faxes mit dem Computer (PC-Fax)

Sie konnen PC-Faxe mit jeder Anwendung senden, die {iber eine Druckoption
verfligt. Zum Senden eines Faxes mit dem PC erstellen Sie ein Dokument und
drucken es dann in der gewahlten Windows-Anwendung unter Verwendung

des T-Fax 362 PC-Faxtreibers.

In Abhangigkeit von der Option, die Sie beim Senden eines Faxes einstellen,
wird das Fax nach der Ubertragung automatisch geldscht, oder eine Kopie
des Faxes wird zur weiteren Verwendung in den Ordner “Gesendetes Fax”
verschoben.

/ Vergewissern Sie sich vor dem Senden eines PC-Faxes, dafs Datum

(/ und Uhrzeit in Ihrem Computer korrekt eingestellt sind. Das

Hinweis Datum und die Uhrzeit des Systems werden auf dem gesendeten
PC-Fax angegeben. Wenn Sie Datum oder Uhrzeit &ndern miissen,
schlagen Sie in Ihrer Windows-Benutzerdokumentation nach.
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Im folgenden werden die Verfahren fiir das Senden von PC-Faxen
zusammengefafit.

So senden Sie ein PC-Fax:

1. Wahlen Sie in einer Windows-Anwendung im geoffneten Dokument den
Befehl “Drucken”.

2. Legen Sie “T-Fax 362 PC Fax” im Dialogfeld “Drucken” als Ihren Drucker
fest, und klicken Sie dann auf “OK”.

¢ Windows 3.1
Klicken Sie auf “Drucker”, und legen Sie im Dialogfeld zur
Druckereinrichtung den Standarddrucker fest.

‘ T-Feo 362 PC Fax an LPT1: (Lokaler Anschluf) | Schliefen
Druck
2z 3F o an gkaler Anschiuf
T-Fax 362 PC Drucker an LPT1: fLokaler AnschluBl _

Als Standarddrucker vemendenl

Andern des Standarddruckers oder der Optionen wirkt sich auf Word und alle
Anwendungen unter Microsoft Windows aus.

e Windows 95
Stellen Sie den Drucker tiber das Feld fiir den Druckernamen ein.

Drucken 1=
Druck
Name: = I-Fax 362 PC Drucker Eigenschaften
Status: Inakiy
Ty T-Fex 362 PC Drucker
Ort: LPT1 ™ Ausdruck in Datei umleiten
Kommentar:
=
Bereich r-' 2 Sc
& Alles Anzahl der Exemplare: [1 5‘ S c g
 Aktuelle Seite ) WErkierums| c %m
® i P Sortieren % % L
Einzelseiten miissen durch Semikola und 80
Seitenhbersiche durch Bindestriche L on
getrennt werden, wie . B: 1:3; 1-15 w e
15}
Drucken:  [Dokument =] Drucken: [l Seiten im Bereich =l
oK. | SchieBen | Optionen... |
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3. Geben Sie im Dialogfeld “Fax senden” den Empfanger Ihres Faxes ein.

Fax senden
AdreBbuch: Emplinger:
% Angela Arundi, (714) 5« Meu... -
Roger Kwan. (415) 55!

3. Dwight Muller, (714) 5' MI

2 Lee Sacchi, (503) 555 | cEiEmeny| -
[Kwan [Roger |Splash Gifts [ [t#15) 56587
Machname: Yormame: Firma: Amt Fax:

Deckblatt: [Deutsch =] [Vorschau. |

Vun:l Telefun:l

Memo: E
S

[~ Mach Sendung loschen [~ Anmeikungen cinbezichen

Journaltext:
Jetzt genden I Spater senden... Halten Abbrechen I Hilfe I

e Fiir einen neuen Empfanger geben Sie die jeweiligen Daten, wie Name
und Faxnummer, in die entsprechenden Felder fiir Name, Vorname,
Firma, und Fax ein. Klicken Sie dann auf “Hinzuftigen”.

/ Wenn Sie zur Amtsholung eine Nummer eingeben miissen, geben
Q Sie die entsprechende Nummer in das Feld “Amt” ein. Klicken Sie
Hinweis jedoch nicht auf “Hinzuftigen”. Die Amtsholung wird nicht
gewahlt, wenn Sie auf “Hinzuftligen” klicken.

* Um einen Eintrag aus Ihrem AdrefSbuch zu iibernehmen, klicken Sie
auf den entsprechenden Eintrag im Listenfeld “AdrefSbuch”. Klicken
Sie dann auf “Hinzufiigen”.

4. Legen Sie je nach Bedarf weitere Optionen zum Senden von Faxen fest.

e  Um Ihr Fax mit einem Deckblatt zu versehen, klicken Sie auf ein
bestimmtes Deckblatt im Listenfeld “Deckblatt”. Falls Sie Ihr Fax ohne
Deckblatt versenden mochten, klicken Sie auf “Kein”.

¢ Um den Namen und die Telefonnummer des Absenders auf dem
Deckblatt anzugeben, geben Sie den Namen und die Telefonnummer in
den Feldern “Von” und “Telefon” ein.

5-4  Senden und Empfangen von PC-Faxen Kapitel 5



e Um Kommentare oder Anmerkungen zum Fax auf dem Deckblatt
einzufiigen, geben Sie den Text in das Memo-Feld ein.

e Wenn das Fax nach dem Senden geldscht werden soll, klicken Sie auf
“Nach Sendung 10schen”.

e Um das Fax mit allen im Dokument-Viewer der T-Fax 362 PC-Software
hinzugefiigten Anmerkungen abzusenden, klicken Sie auf
“Anmerkungen einbeziehen”.

® Um einen Kommentar fiir das Faxjournal einzufiigen, geben Sie den
entsprechenden Text in das Feld “Journaltext” ein.

5. Wenn Sie alle Daten eingegeben haben, konnen Sie den Faxauftrag
erteilen.

e Um Ihr Fax sofort zu senden, klicken Sie auf “Jetzt senden”.

® Um das Senden des Faxes bis zu einem spateren, von Ihnen
festzulegenden Zeitpunkt auszusetzen, klicken Sie auf “Spéater senden”.

® Um das Fax mit Ihren eingestellten Faxoptionen auf unbestimmte Zeit
auszusetzen, klicken Sie auf “Halten”.

* Um das Dialogfeld zu schlieflen, ohne das Fax zu senden und die
Faxoptionen zu speichern, klicken Sie auf “Abbrechen”.

Die T-Fax 362 PC-Software legt das PC-Fax im Ordner “Ausgangsablage” ab,
in dem der Status der Faxsendung verfolgt werden kann. Dem Faxauftrag
wird vom System automatisch ein eindeutiger Name zugewiesen. Wenn Sie
mehrere Empfanger auswahlen, wird fiir jeden Empfanger ein einzelner
Faxauftrag im Ordner “Ausgangsablage” abgelegt.
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Angeben eines Faxempfédngers

Sie miissen mindestens einen Faxempfanger angeben, d. h. die Einzelperson
und/oder Gruppe, an die das Fax gehen soll. Sie konnen einen neuen
Empféinger eingeben oder einen bzw. mehrere Empfanger aus dem
Adrefibuch tibernehmen.

Bei einem einmaligen Empfanger geben Sie Name, Firma und Faxnummer in
die entsprechenden Felder im Dialogfeld ein. Bei biirointernen Telefonnetzen
miissen Sie zur Amtsholung oft eine Nummer eingeben (in der Regel die 0).

Sie konnen vor dem Senden des Faxes den Empfanger 16schen. Sie konnen
tiber das Dialogfeld “Fax senden” dem AdrefSbuch einen Empfanger
hinzuftigen.

Verwenden Sie fiir die Eingabe der Faxnummer die entsprechenden Ziffern
und die giiltigen Zeichen zum Trennen der einzelnen Segmente der
Faxnummer. Beispielsweise konnen Sie die Ziffern 0 bis 9, den Bindestrich (-)
oder runde Klammern () verwenden. Es stehen Ihnen noch weitere Zeichen
zum Eingeben der Faxnummern zur Verfligung. In Anhang A finden Sie eine
vollstandige Liste der in der T-Fax 362 PC-Software verfligbaren Zeichen.

Ubernehmen eines Faxempfangers aus dem AdreRRbuch

Im Listenfeld “Adrefibuch” werden alle Empfanger angezeigt, deren
Faxnummer im Adrefibuch eingetragen wurde. Sie konnen einen oder
mehrere Empfanger aus dem Adrefibuch tibernehmen. Diese werden dann im
Listenfeld “Empfanger” angezeigt.

Ein Empfanger, der in das Listenfeld “Empfanger” iibernommen wurde, wird
im Listenfeld “Adrefbuch” deaktiviert. Damit wird verhindert, daf$ derselbe
Empfianger mehrmals in das Listenfeld “Empfanger” {ibernommen wird.
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Entfernen eines Faxempfangers

Sie konnen einen Empfanger aus dem Listenfeld “Empfanger” entfernen,
indem Sie erst auf den entsprechenden Empfanger und dann auf “Entfernen”
klicken. Der Name des Empfangers wird aus dem Listenfeld “Empfanger”
entfernt. Wenn Sie den Empfanger vorher aus dem AdrefSbuch tibernommen
haben, ist der Name im Listenfeld “AdrefSbuch” wieder verfiigbar.

Hinzufligen eines neuen Faxempfangers zum Adref3buch

Wenn Sie einen Faxempfanger zum Adrefibuch hinzuftigen wollen, fiihren Sie
folgende Schritte aus:

1. Geben Sie wie bei einem Empfanger, den Sie einmalig kontaktieren, die
jeweiligen Daten in die entsprechenden Felder fiir Name, Vorname, Firma,
Amt und Fax ein.

2. Klicken Sie auf “Neu”.

3. Geben Sie alle Daten in das Dialogfeld “Neue Person” ein, und klicken Sie
auf “Hinzufiigen”.

Sie konnen auch auf “Neu” klicken, ohne vorher die Empfangerdaten
einzugeben. Die Textfelder des angezeigten Dialogfelds “Neue Person” sind
dann leer. Geben Sie die erforderlichen Daten ein, und klicken Sie auf
“Hinzuftigen”.

Anweisungen zum Hinzufiigen einer neuen Person zum AdrefSbuch tiber das
Dialogfeld “Neue Person” finden Sie im Abschnitt “Arbeiten mit
AdreSbucheintragen” in diesem Kapitel.
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Festlegen von Optionen zum Senden von Faxen

Die folgenden Abschnitte enthalten zusétzliche Informationen zum Festlegen
der Optionen fiir das Senden von Faxen.

Fax senden [X]

AdieBbuch: Emplanger:
% Angela Aundi, (714) 5=

Meu...

Roger Kwan, [415] b5

2. Dwight Muller, (714] 5 _MHinzufiigon >» |
& Lee Sacchi, (503) 555 8[| .
[kwan Iﬁngel [sptash Girts [ Jia151 55587

Machname: Yomame: Firma: Amt Fax:

Deckblatt: [ Deutsch 7] Vorschau... |

Von:l Telefon:l

[~ Mach Sendung lschen [~ 4

Journaltext: I

Jotet senden | Spater senden_. | | Halten | Abbrechen | Hife |

Anfligen eines Deckblatts

Sie konnen bei Bedarf ein Deckblatt an Ihr Fax anfiigen. Die T-Fax 362 PC-
Software enthilt eine Bibliothek von vordefinierten Faxdeckblattern mit
unterschiedlichen Formaten und fiir verschiedene Verwendungszwecke.
Auflerdem konnen Sie Thr eigenes Faxdeckblatt entwerfen und es zur
Bibliothek hinzufiigen. Die verfligbaren Deckblatter sind im Listenfeld
“Deckblatt” alphabetisch nach Namen geordnet.

Anweisungen zur Gestaltung Ihres eigenen Faxdeckblatts finden Sie im
Abschnitt “Entwerfen eines Faxdeckblatts” in diesem Kapitel.

Anzeige des Deckblatts im Vorschaumodus

Um das Aussehen des von Thnen gewéahlten Deckblatts zu tiberpriifen,
klicken Sie auf “Vorschau”. Das Deckblatt wird einschlief3lich aller
Empfanger- und sonstigen Faxdaten, beispielsweise eines Memo-Textes,
angezeigt. Die Anzeige dient lediglich der Vorschau und kann nicht im
Dialogfeld “Fax senden” bearbeitet werden.
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Eingabe der Absenderangaben

Zur Identifizierung des Absenders geben Sie in den Feldern “Von” und
“Telefon” Ihren Namen und Ihre Telefonnummer ein. Nachdem Sie das
erste PC-Fax gesendet haben, werden diese Informationen automatisch
angezeigt, wenn Sie wieder ein PC-Fax senden. Sie konnen die
Absenderangaben nach Bedarf d@ndern.

Anhéngen eines Memos

Ein Memo besteht aus einer kurzen oder lingeren Mitteilung, die in das
Faxdeckblatt aufgenommen wird. Wenn auf dem Faxdeckblatt Platz fiir
ein Memo vorgesehen ist, wird es dort aufgenommen. Schriftart, Format
und Grofie des Memos richten sich nach der jeweiligen Gestaltung des
gewahlten Faxdeckblatts.

Loéschen des Faxes nach dem Senden

Wenn die Option “Nach Sendung 16schen” aktiviert ist, werden Faxe nach
erfolgreicher Ubertragung automatisch aus dem Ordner
“Ausgangsablage” geloscht. Mit dieser Option halten Sie Thr System frei
von Dokumenten, die Sie nicht mehr benétigen, und sparen so
Speicherplatz.

Ist die Option nicht aktiviert, wird das Fax nach erfolgreicher Ubertragung
aus dem Ordner “Ausgangsablage” in den Ordner “Gesendetes Fax”
verschoben.

Einbeziehen von Anmerkungen

Moglicherweise haben Sie Ihr Dokument mit den Bearbeitungsfunktionen
in der T-Fax 362 PC-Software (die in Kapitel 7 “Arbeiten mit Dokumenten
in der T-Fax 362 PC-Software” beschrieben werden) zum Beispiel durch
Hinzufligen von Textanmerkungen, Stempeln oder Markierungen
gedndert. In diesem Fall konnen Sie die Anderungen durch Klicken auf die
Option “Anmerkungen einbeziehen” in das Dokument einbeziehen.
Dadurch wird die gedanderte Version des Dokuments gefaxt.
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Ist die Option nicht aktiviert, wird die urspriingliche Version des
Dokuments ohne Anmerkungen gefaxt.
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Einflgen eines Faxjournalkommentars

Das Faxjournal enthélt ein Protokoll aller gesendeten Faxe. Durch Eingabe
eines Journaltextes konnen Sie eine Beschreibung in das Faxjournal
aufnehmen. Diese Kommentare konnen z. B. eine Kontonummer fiir
Abrechnungszwecke oder eine personliche Anmerkung zum Dokument, zum
Empféanger oder zur Faxiibertragung sein.

Senden des Faxes

Falls Sie mindestens einen Empfanger angegeben haben, konnen Sie das Fax
entweder sofort oder spater senden. Sie konnen das Fax aber bei Bedarf auch
zurtickhalten und es zu einem spateren Zeitpunkt abschicken. Die folgenden
Abschnitte enthalten zusétzliche Informationen zum Senden von Faxen.

Sofortiges Senden des Faxes

Wenn Sie auf “Jetzt senden” klicken, wird das Faxdokument solange im
Ordner “Ausgangsablage” abgelegt, bis eine Ubertragung moglich ist. Nach
Abschluf der Ubertragung wird das Fax je nach Status der Option “Nach
Sendung l6schen” entweder in den Ordner “Gesendetes Fax” verschoben
oder geldscht.

Falls ein Fax aufgrund einer falschen Faxnummer nicht abgeschickt werden
kann, verbleibt es solange in der Ausgangsablage, bis Sie das Fax erneut
senden oder 16schen.

Senden des Faxes zu einem spateren Zeitpunkt

Wenn Sie die Zeit fiir das Abschicken des Faxes selbst festlegen wollen,
klicken Sie auf “Spéter senden”. Geben Sie in das Dialogfeld “Senden um”
einen geeigneten Zeitpunkt innerhalb der ndchsten 24 Stunden ein, und
Klicken Sie dann auf “OK”.

Senden um

Legen Sie den Zeitpunkt fest. zu dem
Ihre Faxmitteilung gesendet werden soll

0] -
0K I Abbrechen

Das Fax wird bis zum Sendezeitpunkt im Ordner “Ausgangsablage” abgelegt.
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/ Die fiir programmiertes Senden vorgesehenen Dokumente werden
Q in Threm Computer gespeichert. Zu dem Zeitpunkt, zu dem das
Hinweis Dokument gesendet werden soll, muf$ deshalb Ihr Computer
angeschaltet und der Desktop Manager geoffnet sein.

Zuriuckhalten des Faxes

Sie konnen ein Fax fiir einen beliebigen Zeitraum vor dem Senden auf Halten
setzen, sofern Sie mindestens eine Faxnummer angegeben haben. Das
zurtickgehaltene Fax wird ohne Festlegung des Sendezeitpunkts im Ordner
“Ausgangsablage” abgelegt. Bereits festgelegte Faxdaten, wie Empfanger
oder Deckblattangaben, werden gespeichert. Sie konnen das Fax zu einem
spateren Zeitpunkt senden, bei Bedarf die zu sendenden Daten tiberarbeiten
oder das Fax 16schen.

Abbrechen des Vorgangs
Wenn Sie den Faxauftrag abbrechen, wahrend Sie sich im Dialogfeld “Fax

senden” befinden, gelangen Sie wieder zuriick in die Anwendung, in der das
Dokument urspriinglich erstellt wurde.

Erstellen eines Fax-Memos

Ein Fax-Memo besteht in der Regel aus einem kurzen Fax von einer Seite, das
ohne Verwendung einer anderen Windows-Anwendung direkt von der T-Fax
362 PC-Software aus gesendet wird. Bei Verwendung der T-Fax 362 PC-
Software legen Sie dieselben Faxoptionen fest, die in den vorangehenden
Kapiteln beschrieben wurden.

1. Klicken Sie im Menti “Datei” oder in der Symbolleiste der T-Fax 362 PC-
Software auf “Fax-Memo”.
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Adrebbuch: Empfanger:
" Angela Arundi, (714) 5+ Neu._. -

Roger Kwan, (415) 553
7 _ Hinzufiigen >> |
g Dwight Muller. [714) 5!
<< Entternen | =

2 Lee Sacchi, (503) 555

=

IKwan IHugel ISpIash Gifts |— |[41 5) 555-87
Machname: Yorname: Firma: Amt Fax:
Deckblatt: |Deulsch j| Vorschauw. .. |
Von:l Telefon:l

Memo: -~
v:

[~ Mach Sendung lgschen I~ Anmerkungen einbezich

Journaltext: I

Jetzt senden I Spalter senden. .. | Halten Abbrechen | Hilfe |

2. Legen Sie im Dialogfeld “Fax senden” Ihre Faxoptionen anhand der
Beschreibung in den Schritten 3 - 5 des Abschnitts “Senden eines Faxes mit
dem Computer (PC-Fax)” weiter oben in diesem Kapitel fest.

e Wibhlen Sie im Listenfeld “Deckblatt” ein entsprechendes Deckblatt
aus. Geben Sie dann Ihre Fax-Nachricht im Memo-Feld ein.

 Uberpriifen Sie den Namen und die Telefonnummer des Faxabsenders.

* Wenn das Fax nach dem Senden geldscht werden soll, klicken Sie auf
“Nach Sendung 10schen”.

e Um einen Kommentar fiir das Faxjournal einzufiigen, geben Sie den
entsprechenden Text in das Feld “Journaltext” ein.

3. Wenn Sie alle Daten eingegeben haben, konnen Sie den Faxauftrag
erteilen.

e  Um Ihr Fax sofort zu senden, klicken Sie auf “Jetzt senden”.
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* Um das Senden des Faxes bis zu einem spateren, von Ihnen
festzulegenden Zeitpunkt auszusetzen, klicken Sie auf “Spater senden”.

® Um das Fax mit Ihren eingestellten Faxoptionen auf unbestimmte Zeit
auszusetzen, klicken Sie auf “Halten”.

e Um das Dialogfeld zu schliefien, ohne das Fax zu senden und die
Faxoptionen zu speichern, klicken Sie auf “Abbrechen”.

Da das Fax-Memo nicht aus einem Dokument einer anderen Windows-
Anwendung tibertragen wird, miissen Sie Ihre Faxnachricht im Memo-Feld
eingeben. Da Thr Fax-Memo ebenfalls nicht aus einem Dokument
ubernommen wird, in das im Dokument-Viewer der T-Fax 362 PC-Software
Anmerkungen eingefiigt wurden, ist die Option “Anmerkungen einbeziehen”
nicht verfiligbar.

Empfangen eines Faxes

Ein ankommendes Fax wird von Ihrem T-Fax 362 PC empfangen und kann in
die T-Fax 362 PC-Software geladen werden. Dort wird es zur Einsichtnahme
im Ordner “Eingangsablage” abgelegt. Ein blinkender Pfeil neben dem
Ordnernamen zeigt an, dafs Sie ein neues Fax erhalten haben. Nachdem Sie
den Ordner 6ffnen, um das empfangene Fax einzusehen, wird der blinkende
Pfeil ausgeblendet, bis ein weiteres Fax empfangen wird.

Das empfangene Fax wird unter einem vom System zugewiesenen Namen im
Ordner “Eingangsablage” angezeigt. Das Fax verbleibt im Ordner
“Eingangsablage”, bis Sie es verschieben oder 16schen.

Ihr Computer mufs zum Empfang eines Faxes nicht eingeschaltet sein.
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Wenn Ihr Computer eingeschaltet ist

Wenn Thr Computer eingeschaltet ist und der T-Fax 362 PC ein Fax empfangt,
wird das Fax von der T-Fax 362 PC-Software in Abhédngigkeit von den durch
Sie festgelegten Setup-Optionen mit einer der folgenden Methoden verarbei-

tet:

O

Direktes Drucken des Faxes vom T-Fax 362 PC

Sie konnen den T-Fax 362 PC so einrichten, daf$ eingehende Faxe
automatisch gedruckt und nicht in die T-Fax 362 PC-Software geladen
werden.

Laden des Faxes in die T-Fax 362 PC-Software

Jedes empfangene Fax wird automatisch in die T-Fax 362 PC-Software
verschoben. Beim Laden eines Faxes wird eine Kopie in der T-Fax 362 PC-
Software abgelegt. Sie konnen dann in der T-Fax 362 PC-Software das Fax
einsehen, Anmerkungen einfligen, das Fax drucken oder es an einen
anderen Empfanger weitersenden.

Wenn Ihr Computer ausgeschaltet ist

Wenn Thr Computer ausgeschaltet ist und der T-Fax 362 PC ein Fax empfangt,
wird das Fax vom T-Fax 362 PC in Abhangigkeit von den durch Sie
festgelegten Setup-Optionen mit einer der folgenden Methoden verarbeitet:

O

Direktes Drucken des Faxes vom T-Fax 362 PC

Wenn Sie beabsichtigen, Ihren Computer fiir eine gewisse Zeit nicht
einzuschalten, oder wenn Sie viele Faxe erwarten, ist es ratsam, den T-Fax
362 PC auf automatisches Drucken eingehender Faxe einzustellen. Mit
dieser Einstellung konnen Sie den Computer fiir einen langeren Zeitraum
abschalten und dabei trotzdem einen sicheren Faxempfang gewahrleisten.
Sie konnen in jedem Fall ein bereits gedrucktes Fax zu einem spateren
Zeitpunkt in die T-Fax 362 PC-Software einscannen.

Speichern des Faxes im Speicher des T-Fax 362 PC

Wenn Sie Ihre Faxe im T-Fax 362 PC speichern, konnen Sie sie spater direkt
auf den T-Fax 362 PC drucken oder bei eingeschaltetem Computer zur
T-Fax 362 PC-Software senden. Nach dem Drucken eines Faxes wird es aus
dem Speicher des T-Fax 362 PC geloscht.
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Wenn im Speicher des T-Fax 362 PC ein Fax vorhanden ist, erscheint eine
Nachricht in der LCD-Anzeige Thres T-Fax 362 PC.

So verschieben Sie empfangene Faxe in die T-Fax 362 PC-Software:
1. Schalten Sie Ihren Computer ein, und starten Sie Windows.

2. Offnen Sie die T-Fax 362 PC-Software.

Die Faxe werden automatisch in den Ordner “Eingangsablage” der T-Fax 362
PC-Software verschoben.

/ Informationen zum Drucken eines empfangenen Faxes durch den

Q T-Fax 362 PC bei Papier- oder Tintenmangel finden Sie in Kapitel 8

Hinweis “Einrichten des T-Fax 362 PC und andere Hilfsprogramme in der
T-Fax 362 PC-Software”.
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Verwenden des Faxjournals

Im Faxjournal sind die Faxvorgange (gesendete und empfangene Faxe) der
letzten zwei Monate aufgelistet. Jedes Fax wird mit Protokollinformationen,
wie z. B. Ubertragungsstatus, Datum und Uhrzeit der Faxsendung bzw. des
Faxempfangs, Faxempfanger und Seitenanzahl, aufgefiihrt. Das Faxjournal
konnen Sie vielseitig verwenden, z. B. um den Fehlerstatus einer
fehlgeschlagenen PC-Faxiibertragung einzusehen.

Wenn Sie das Faxjournal einsehen, konnen Sie sich ein spezielles Fax-
dokument anschauen oder das Journal ausdrucken.

So zeigen Sie das Faxjournal an:

1. Klicken Sie im Menti “Werkzeuge” der T-Fax 362 PC-Software auf
“Faxjournal”.

| Status | D aturn & Zeit | EmEf'angerf’Titel | Seiten I
Dela\ls.l
Jouma\lekl:l
Drucken

2. Klicken Sie im Dialogfeld “Faxjournal” auf ein bestimmtes Faxdokument,
um zusatzliche Informationen in der Statuszeile anzuzeigen.

So zeigen Sie ein Fax aus dem Faxjornal an:

Doppelklicken Sie im Dialogfeld “Faxjournal” auf das aufgefiihrte
Faxdokument.
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Das Dokument wird im Dokument-Viewer der T-Fax 362 PC-Software
angezeigt. Informationen zum Arbeiten mit dem Dokument-Viewer finden Sie
in Kapitel 7 “Arbeiten mit Dokumenten in der T-Fax 362 PC-Software”.

So drucken Sie das Faxjournal aus:

1. Klicken Sie im Dialogfeld “Faxjournal” auf “Drucken”.

Dmucken HE

Drucker: Standarddrucker |T-Fax 362
PC-Drucker an LPT1:]

Druckbereich——————————————— Abbrechen |

i

Einrichten... |
) Buswahl

) Seiten
Druckgualitat: |3Bl] dpi 'l Exemplare: l:l

" Ausdruck in Datei

|¥ | Kopien sortieren

2. Legen Sie im Dialogfeld “Drucken” die gewiinschten Druckoptionen
fest, und klicken Sie auf “OK”.

Der Bericht stellt einen Ausdruck der im Dialogfeld “Faxjournal” angezeigten
Faxjournalinformationen dar.
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Einrichten des Adrel3buchs

Das Einrichten des AdrefSbuchs dient zur Erstellung einer leicht zuganglichen
Liste mit Namen und Fax- und/oder Telefonnummern fiir Thre geschéftlichen
und privaten Kontakte. Die Eintrdge im AdrefSbuch konnen Sie zum Senden
eines PC-Faxes verwenden.

So 6ffnen Sie das Adreibuch:
Klicken Sie im Menii “Werkzeuge” auf “Adrefibuch”.

So schlieflen Sie das AdrefSbuch:
Klicken Sie im Dialogfeld “AdrefSbuch” auf “OK”.

Aufbau des Adrel8buchs

Dieser Abschnitt enthélt eine Ubersicht tiber die wichtigsten Elemente des
Adrefibuch-Fensters.

AdreBbuch E

Yormame Machname Firma Telefon Fax

{ Kunden

2 Angela Arundi  Treasure Chest [714) 555-2345 (714] 555-2345

2  PRoger Kwran Splash Gifts (415) 555-8700 [415]) 555-8701

2  Dwight Muller  Western Media [714] 555-6733 (714] 555-6700

Adrefbuch-  ————-8 |¢e Sacchi Crystal Gifts  [503) 555-5660 [503) 555-5600
elntréige

Statuszeile Kunden der K.ategorie Klasse A

Befehls- ———— Beaibsiten... Laschen Meue Person... Meue Gruppe... | Importieren | Exportieren |
schaltflachen

ok |[ Ducken | Hie |
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O AdrefSbucheintrige

Die Adrefibucheintrédge sind zeilenweise aufgelistet. Jede
Informationseinheit wird in einer separaten Spalte angezeigt. Die Spalten
zeigen den Typ des AdrefSbucheintrags (Einzelperson oder Gruppe), sowie
Namen und Anschrift an. Die AdrefSbucheintrdge konnen nach einer
gewahlten Spalte sortiert werden.

[0 Statuszeile

In der Statuszeile des AdrefSbuchs werden zuséatzliche Informationen zum
ausgewahlten Adrefibucheintrag angezeigt. Diese Daten werden von der
Art des Eintrags - Gruppe oder Einzelperson - bestimmt.

0 Schaltflichen

Die Schaltflaichen werden zur Durchfiithrung bestimmter Aufgaben bei der
Arbeit mit dem AdrefSbuch verwendet.

Arbeiten mit Adrel3bucheintrdgen

Im geoffneten Adrefibuch werden die von Ihnen erstellte Liste von
Adrefeintrdgen und die zu jedem Eintrag gehdrenden Daten angezeigt.

Im Adrefibuch sind folgende Arten von Eintrdgen enthalten:

O Einzelperson

Mit einem Personeneintrag konnen Sie die Einzelpersonen in das
AdreSbuch aufnehmen, denen Sie hdufig Faxe senden. Wenn Sie ein
PC-Fax senden, konnen Sie den Empfanger mit Hilfe der
AdrefSbucheintrage festlegen.

O Gruppe

=
o
3
(]
L
O
o

Ein Gruppeneintrag enthalt zwei oder mehr Personen, denen Sie haufig
Faxe schicken. Sie konnen z. B. Personen, die ein bestimmtes Projekt
bearbeiten, zu einem Gruppeneintrag zusammenfassen. Wenn Sie einen
Gruppeneintrag als Faxempfanger angeben, wird das Fax an alle
Einzeladressen innerhalb des Gruppeneintrags gesendet.
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Sortieren des Adrel3buchs

Das Adref3buch ist alphabetisch geordnet. Sie konnen die Listeneintrage nach
den als Spaltentitel angegebenen Kriterien sortieren.

Um die Reihenfolge der Adrefsbucheintriage zu dndern, klicken Sie auf den
entsprechenden Spaltentitel.

Hinzuftigen und Bearbeiten einer Einzeladresse

Wenn Sie einen einzelnen Adrefibucheintrag einrichten, miissen Sie Vor- und

Nachnamen des Empfangers sowie die entsprechende Faxnummer eintragen.
Wenn Sie die Angaben fiir ein Faxdeckblatt verwenden mochten, konnen Sie

optional auch Telefonnummer, Titel, Firma und Adresse angeben. Sie konnen
fiir interne Zwecke ebenfalls einen Kommentar zum Empfianger eingeben.

So konnen Sie einen Eintrag hinzufiigen oder bearbeiten:

1. Klicken Sie bei gedffnetem AdreSbuch auf den entsprechenden Befehl, um
einen Personeneintrag hinzuzufiigen oder zu bearbeiten.

¢ Um einen neuen Eintrag hinzuzufiigen, klicken Sie auf “Neue Person”.

® Um einen Eintrag zu bearbeiten, wéhlen Sie den Eintrag in der Liste
aus und klicken auf “Bearbeiten”.

Im Dialogfeld werden jeweils die gleichen Felder zur Eingabe von
Informationen angezeigt, unabhéngig davon, ob Sie einen Eintrag
hinzufiigen oder bearbeiten. Beim Bearbeiten werden die Informationen
der vorherigen Eingabe angezeigt.
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Worname: Machname:
Mame:[Dwight [Muller Hinzufiigen I
Telefor:|[714) 555-6733 Abbrechen |

Faw|[714] SE5-£700 e |

Titel: I Sales Manager

Eirma:lWestem Media

Adresse: (4350 Via Verde
Palo Bajo, CA 94552

Kommentare:

2. Geben Sie im Dialogfeld “Neue Person” oder “Personeneintrag
bearbeiten” die entsprechenden Informationen ein, oder dndern Sie sie:

e Vorname, Nachname und Faxnummer

o Telefonnummer, Titel, Firma und Anschrift
(wenn die Angaben fiir ein Faxdeckblatt verfiigbar sein sollen)

e Kommentare
(zur internen Referenz).

3. Speichern Sie Ihren Eintrag.

e Wenn Sie einen neuen Eintrag hinzufiigen, klicken Sie auf
“Hinzuftigen”.

e Wenn Sie einen Eintrag bearbeiten, klicken Sie auf “Ersetzen”.

* Um den Vorgang ohne Speichern abzubrechen, klicken Sie auf
“Abbrechen”.
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Eingabe von Fax- und Telefonnummern

Verwenden Sie fiir die Eingabe der Fax- oder Telefonnummer die
entsprechenden Ziffern und die giiltigen Zeichen zum Trennen der einzelnen
Segmente der Fax- oder Telefonnummer. Beispielsweise konnen Sie die
Ziffern 0 bis 9, den Bindestrich (-) oder runde Klammern () verwenden. Es
stehen Thnen noch weitere Zeichen zum Eingeben der Fax- bzw.
Telefonnummern zur Verfligung. In Anhang A finden Sie eine vollstindige
Liste der in der T-Fax 362 PC-Software verfiigbaren Zeichen.

Fligen Sie keine Amtsnummer ein. Die zur Amtsholung erforderliche
Nummer wird im Dialogfeld “Einrichtungsoptionen” der T-Fax 362 PC-
Software festgelegt.

Hinzuftigen und Bearbeiten einer Gruppenadresse

Eine Gruppenadresse besteht aus bereits vorher im Adrefibuch eingerichteten
Adressen, die entweder einzelne Adressen oder andere Gruppenadressen sein
konnen. Beim Hinzuftigen einer neuen Gruppe weisen Sie der Gruppe einen
Namen zu und wahlen dann vorher definierte Adressen aus dem Adrefsbuch
zum Einfligen in die Gruppenadresse aus. Beim Bearbeiten einer
Gruppenadresse konnen Sie andere Adressen in die Gruppe aufnehmen bzw.
aus ihr I6schen.

So konnen Sie einen Gruppeneintrag hinzufiigen oder bearbeiten:

1. Klicken Sie bei ge6ffnetem Adrefibuch auf den entsprechenden Befehl, um
einen Gruppeneintrag hinzuzufiigen oder zu bearbeiten.

* Um eine neue Gruppe hinzuzufiigen, klicken Sie auf “Neue Gruppe”.

e Um eine Gruppe zu bearbeiten, wéhlen Sie den Eintrag im AdreSbuch
aus und klicken auf “Bearbeiten”.

Im Dialogfeld werden jeweils die gleichen Felder zur Eingabe von
Informationen angezeigt, unabhéngig davon, ob Sie einen Gruppeneintrag
hinzufiigen oder bearbeiten. Beim Bearbeiten werden die zuvor
eingegebenen Informationen angezeigt.
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Heue Faxgruppe

Adrefbuch: Gruppennarme: IKunden

B Angela Aundi, [714) 555-234& Angela Arundi, [714] 555-23;'

doger Ewan, [415] 5R5-H 75 — Diwight uller, [714) 555-67
Foger Kwan, [415] £ Hlnzufugen>>| & Dwight Muller, [714)

B Duight Muler, [714) 55567

B Lee Sacchi, [503) 5555500 << Entfermen |

=l ||

Kommentars:

Erstellen I Abbrechenl Hilfe: |

2. Geben Sie im Feld “Gruppenname” des Dialogfelds “Neue Faxgruppe”
oder “Faxgruppe bearbeiten” den Namen oder den gednderten Namen
ein, der dieser Gruppe zugewiesen werden soll.

3. Klicken Sie im Listenfeld “Adrefsbuch” auf den Eintrag, der zur
Gruppe hinzugefiigt werden soll, und klicken Sie auf “Hinzufiigen”.

4. Um einen Eintrag aus der Gruppe zu entfernen, klicken Sie auf den
entsprechenden Eintrag im Listenfeld der Gruppe und dann auf

“Entfernen”.

5. Geben Sie im Kommentarfeld eine interne Anmerkung zu dieser
Gruppenadresse ein.

6. Speichern Sie Ihren Eintrag.

e Wenn Sie eine neue Gruppe hinzufiigen, klicken Sie auf “Erstellen”.

e Wenn Sie eine Gruppe bearbeiten, klicken Sie auf “Ersetzen”.
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* Um den Vorgang ohne Speichern abzubrechen, klicken Sie auf
“Abbrechen”.
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Verwenden einer Gruppenadresse

Wenn Sie beim Senden eines Faxes eine Gruppenadresse angeben, werden die
einzelnen in der Gruppe enthaltenen Adressen aufgelistet. Wenn Sie fiir ein
Fax mehr als eine Gruppenadresse angeben und die einzelnen Gruppen
identische Adressen enthalten, wird jeweils nur eine der doppelt
vorkommenden Adressen angezeigt. Fiir jeden Empfanger in der Gruppe
wird ein separater Faxauftrag erstellt.

Léschen eines Adrel3bucheintrags

Wenn Sie einen AdreSbucheintrag nicht mehr benétigen, sollten Sie ihn
l6schen.

Um einen Eintrag zu 10schen, klicken Sie auf den Eintrag. Klicken Sie danach
auf “Loschen”, oder driicken Sie die Entf-Taste. Wenn Sie dazu aufgefordert
werden, bestatigen Sie den Loschvorgang.

Drucken des Adre3buchs

Sie konnen auch einen Ausdruck des AdrefSbuchs anfertigen.
1. Klicken Sie im geo6ffneten AdrefSbuch auf “Drucken”.
Drucken EHE

Drucker: Standarddrucker | T-Fax 362
PC-Drucker an LPT1:])
Druckbereich————————————————————— Abbrechen |

o ﬁlles Einrichten._ |
) Auswahl
) Seiten
Druckgualitat: | 360 dpi 'l Exemplare: l:l
" Ausdruck in Datei ¥ | Kopien sortieren

2. Legen Sie im Dialogfeld “Drucken” Ihre Druckoptionen fest, und klicken
Sie auf “OK”.

Der Bericht stellt einen Ausdruck der im Dialogfeld “AdrefSbuch”
angezeigten AdrefSbuchinformationen dar.
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Importieren des Adrel3buchs

Moglicherweise haben Sie schon in einer anderen Anwendung ein Adrefibuch
erstellt, das Eintrdge enthalt, die Sie auch in der T-Fax 362 PC-Software
verwenden wollen. In diesem Fall konnen Sie dieses AdrefSbuch in die T-Fax
362 PC-Software importieren.

Sie konnen Adressen aus einer beliebigen ASCII-Textdatei importieren, die
durch Komma oder Tabulatorzeichen getrennte Informationen enthalt. Wenn
die Adrefsdaten in der Textdatei durch Kommata getrennt sind, mufs die
Dateinamenerweiterung .CSV verwendet werden. Wenn die Adrefidaten in
der Textdatei durch Tabulatorzeichen getrennt sind, muf3 die
Dateinamenerweiterung .TXT verwendet werden. Vor dem Importieren Ihrer
Textdatei in die T-Fax 362 PC-Software miissen Sie diese als Textdatei mit
Komma- oder Tabulatortrennzeichen speichern. Weitere Informationen zum
Speichern Threr Textdatei finden Sie in der Benutzerdokumentation Ihrer
Anwendung. Wenn Sie Daten aus einer Textdatei mit falschem Format
importieren, wird eine Fehlermeldung angezeigt.

Beim Importieren der Textdatei weisen Sie jeder Spalte den entsprechenden
Feldnamen zu. Die Spalte mit den Namen der Ansprechpartner muf3
beispielsweise als “Name” bezeichnet werden.

So importieren Sie Adressen aus einer Textdatei:
1. Klicken Sie im geoffneten AdrefSbuch auf “Importieren”.

AdreBbuch impartieren [ x]
Daleiname: Ordner:
Abbrech
B =S =
& T-Faxi62 Nelzwerk...
(L1 coverpg
(L] faxlog o° g
[ faxq i c>g
|1 ordner - Sc @
E cya
o 2
Dateitpp: Laufwerke: 'g < LI)
Kommagetiennt [.csv] 7] | = e =l oan
(283
15}

2. Geben Sie im Dialogfeld “AdrefSbuch importieren” den Pfad und den
Namen der zu importierenden Datei an. Klicken Sie dann auf “OK”.
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Feldnamen zuweisen

Ziehen Sie die Feldnamen auf die entsprechenden Spalten, um die Zuordhung zu

Sndern.

‘ Vorhame * | Machhame * | Firma = | Telefon * | Fax= ”
rVurname |Na|:hname |Firma ITeIefon |Fax

Jetf BloomfieldJnited Entg(714) 555—3k?1 4) 555—3|
Kerry Holzman House of 5(714) 555—Bk?1 1) 555*8|
Dale Martinez Pacific Trof714) 555—Bk?1 4) 555-5)
Tara ThompsonSomething(714) 555—Bk?1 4) 555-9
ol 10|

Imporiersn |

Abbiechen |

Im Dialogfeld “Feldnamen zuweisen” sind die Adrefsdaten in Spalten
aufgelistet, wobei der jeweilige Spaltentitel den in der Spalte enthaltenen
Informationstyp kennzeichnet. Mit der Schaltflache tiber den Spaltentiteln

konnen Sie diese gegebenenfalls neu zuweisen.

3. Weisen Sie jeder Spalte den entsprechenden Namen zu.

* Um einen ungiiltigen Feldnamen aus der Spaltentiberschrift zu
entfernen, ziehen Sie den Text der Uberschrift aus dem Dialogfeld
heraus.

* Um den richtigen Namen zuzuweisen, ziehen Sie die beschriftete
Schaltflache auf den Spaltentitel.

4. Wenn die richtigen Namen im Kopf der einzelnen Spalten angezeigt
werden, klicken Sie auf “Importieren”.
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Exportieren des Adrel3buchs

Sie konnen das Adrefsbuch aus der T-Fax 362 PC-Software in eine ASCII-
Textdatei exportieren. Die exportierten Adrefsdaten konnen entweder durch
Kommata oder Tabulatorzeichen getrennt werden. Wenn die Adrefidaten
durch Kommata getrennt werden sollen, exportieren Sie in das .CSV-
Dateiformat. Wenn die Adrefidaten durch Tabulatorzeichen getrennt werden
sollen, exportieren Sie in das .TXT-Dateiformat.

AdreSbuchdaten werden lediglich fiir Personeneintrage exportiert.
Gruppenadressen konnen nicht exportiert werden.

So exportieren Sie das Adrefbuch:

1. Klicken Sie im geoffneten AdrefSbuch auf “Exportieren”.

ZFiehen Sie die Feldnamen auf die entsprechenden Spalten, um die Zuordnung zu
Sndert.

Yorname * | Nachname * | Firma * | Telefon * | Fax * ”
IVorname |Nachname ‘Firma ITeIefon |Fax
iAngela Arundi [Treasure (J[714) 555-2|[714] 555-2
Roger Kwan Splash Gif{{415) 555-8|(415] 555-8
Dwight Muller ‘¥estern M|(714) 555-6)(714] 555-6
Lee Sacchi Crystal Gift][503] 555-5((503] 555-6

Abbrechen |

Im Dialogfeld “Feldnamen zuweisen” sind die Adrefsdaten in Spalten
aufgelistet, wobei der jeweilige Spaltentitel den in der Spalte enthaltenen
Informationstyp kennzeichnet. Mit den Schaltflichen iiber den
Spaltentiteln konnen Sie diese gegebenenfalls neu zuweisen.
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2. Weisen Sie jeder Spalte den entsprechenden Namen zu.

* Um einen Feldnamen aus der Spaltentiberschrift zu entfernen, ziehen
Sie den Text der Uberschrift aus dem Dialogfeld heraus.

e Um den richtigen Namen zuzuweisen, ziehen Sie die beschriftete
Schaltflache auf den Spaltentitel.

3. Wenn die richtigen Namen im Kopf der einzelnen Spalten angezeigt
werden, klicken Sie auf “Exportieren”.

AdreBbuch exportieren [ 2] x]
D ateiname: DOrdner:
- 2 ah -
Metzwerk. ..
= -
D ateityp: Laufwerke:
IKnmmagelrennl [=.csv]) d I = a: j

4. Wabhlen Sie im Dialogfeld “AdrefSbuch exportieren” den Dateityp (.CSV
oder .TXT), das Verzeichnis und den Dateinamen zum Speichern der
Datei. Klicken Sie dann auf “OK”.
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Entwerfen eines Faxdeckblatts

Zusatzlich zu den vorhandenen vordefinierten Faxdeckbldttern konnen Sie
Ihr eigenes Faxdeckblatt entwerfen. Jedes Faxdeckblatt kann unabhingig
davon bearbeitet werden, ob es mit dem System installiert oder von Ihnen
erstellt wurde.

Wenn Sie ein neues Faxdeckblatt erstellen, verwenden Sie einen
vordefinierten Hintergrund und verteilen dann die Datenfelder auf der Seite.
In diese Datenfelder (bzw. variablen Felder) werden Empfanger- und
Absenderdaten fiir das jeweilige Fax eingegeben. Sie konnen Feldgrofie,
Schriftart, Schriftgrofie und Format des in jedem variablen Feld angezeigten
Textes verandern.

Ein neugestaltetes Faxdeckblatt konnen Sie beim Senden eines Faxes mit dem
Faxtreiber der T-Fax 362 PC-Software an das Fax anhdngen oder ausdrucken
und mit dem Fax direkt vom T-Fax 362 PC aus abschicken.

Sie konnen den Deckblatt-Designer entweder vom Windows-Desktop oder
aus der T-Fax 362 PC-Software 6ffnen.

So 6ffnen Sie den Deckblatt-Designer:
Verwenden Sie eines der folgenden Verfahren:

O Aus dem Windows-Desktop:

e Unter Windows 3.1 klicken Sie auf das Symbol fiir den Deckblatt-
Designer.

e Unter Windows 95 klicken Sie auf “Start” und zeigen dann auf
“Programme”. Klicken Sie im Menti “Programme” auf “T-Fax 362 PC”.
Klicken Sie dann auf “ T-Fax 362 PC-Deckblatt-Designer”.
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0 Aus der T-Fax 362 PC-Software:

Klicken Sie im Menii “Werkzeuge” auf “Deckblatt-Designer”.
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So schlieflen Sie den Deckblatt-Designer:

Klicken Sie im Dialogfeld “Deckblatt-Designer” im Menti “Datei” auf
“Beenden”.

Aufbau des Fensters “Deckblatt-Designer”

Dieser Abschnitt enthilt eine Ubersicht tiber die wichtigsten Elemente des
Deckblatt-Designer-Fensters. Ausfiihrliche Anweisungen zur Verwendung
der verschiedenen Befehle und Komponenten des Fensters finden Sie in den
Abschnitten weiter unten in diesem Kapitel.

Ei T-Fax 362 PC -Deckblatt-Designer - Unbenannte Yorlage ==

Datei Bearbeiten Ansicht  Einfugen  Hilfe

Symbolleiste — [D]=]H] [TimesenRoman  =]|[12_ =] [B ] [2] [&]=]m ]

Mendleiste

n n .
tEmpfangerJ’N ame |
mpf./Telefon w w 1 ]
Variablenablage — tEmpf‘angerfF irma |
bsender/Name
bsender/Fima [Empf‘angerfP Asnummer |

bsender/T elefonnurmm

bsender/F axnummer

Layout-Bereich =
4 »

Bereit [ [

[0 Meniileiste

In der Mentileiste sind die Befehle zum Erstellen, Bearbeiten und Drucken
eines Faxdeckblatts enthalten. Einige dieser Befehle konnen auch iiber die
entsprechenden Schaltflichen in der Symbolleiste aufgerufen werden.

O Symbolleiste

Uber die Symbolleiste konnen Sie schnell auf die Befehle zum Erstellen,
Bearbeiten und Drucken eines Faxdeckblatts zugreifen.
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Rechts ausrichten
Neues Deckblatt Speichern Fett Unterstreichen Unten ausrichten

Offnen Drucken Kursiv  Links ausrichten Oben ausrichten

Zusatzlich zu den Schaltfldchen enthalt die Symbolleiste Dropdown-
Listenfelder, mit denen Sie fiir den Text der variablen Felder Schriftart und
-grofse festlegen konnen.

O Variablenablage

In der Ablage fiir variable Felder sind die in das Deckblatt einzufiigenden
Datenfelder enthalten. Wenn Sie beim Senden eines Faxes mit der T-Fax
362 PC-Software ein Deckblatt anhdngen, werden in diese Felder
automatisch die entsprechenden Daten fiir die jeweilige Faxiibertragung
eingegeben.

U Layout-Bereich

Im Layout-Bereich konnen Sie die Bestandteile des Faxdeckblatts visuell
erstellen und bearbeiten. Die Grofie des Layout-Bereichs entspricht der
Standardgrofse einer Faxseite. Mit der horizontalen und vertikalen
Bildlaufleiste konnen Sie verschiedene Abschnitte des Deckblatts anzeigen.

Erstellen eines neuen Deckblatts

In den folgenden Anweisungen sind die empfohlenen Verfahren zum
Erstellen eines neuen Faxdeckblatts zusammengefafst.

So erstellen Sie ein neues Faxdeckblatt:
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1. Erstellen Sie gegebenenfalls einen Schwarzweifs-Hintergrund im TIFF-
Dateiformat als Vorlage fiir Ihr neues Deckblatt.

2. Kilicken Sie bei gedffnetem Deckblatt-Designer im Menii “Datei” oder in
der Symbolleiste auf “Neues Deckblatt”.
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3. Legen Sie im angezeigten Dialogfeld das Laufwerk, das Verzeichnis und
den Namen der fiir den Deckblatthintergrund verwendeten TIFF-Datei
fest (siehe Schritt 1).

4. Fiigen Sie im Layout-Bereich, in dem jetzt der Schwarzweif3-Hintergrund
angezeigt wird, die variablen Felder ein, die in Ihrem Fax enthalten sein
sollen.

5. Legen Sie die Felder auf Ihrem Hintergrund an den gewiinschten
Positionen ab. Passen Sie gegebenenfalls die dufsere Form der Felder an.

6. Wenn Sie den Entwurf eines Deckblatts erstellt haben, klicken Sie im Menii
“Datei” oder in der Symbolleiste auf “Speichern”. Geben Sie im Dialogfeld
“Deckblattvorlage speichern” den Namen Ihres Deckblatts ein, und
klicken Sie auf “OK”.

Vorbereiten des Deckblatthintergrundes

Auf dem Deckblatt-Hintergrund konnen Sie unverdnderliche Informationen
und beliebige Grafiken einfiigen. Die variablen Felder ordnen Sie dann auf
dem Hintergrund an den entsprechenden Stellen an. Im Hintergrund kénnen
folgende Elemente enthalten sein: ein Kopf mit Firmenname und -adresse,
Bezeichnungen fiir die variablen Felder (wie z. B. An: und Von:) sowie
Grafiken, die beispielsweise Ihr Firmenlogo oder Ihre Unterschrift darstellen.
Der im Deckblatt-Designer verwendete Hintergrund muf$ ein im TIFF-Format
gespeicherter SchwarzweifS-Hintergrund sein.

Anhand der folgenden Anweisungen konnen Sie einen Deckblatthintergrund
vorbereiten. Dabei erstellen Sie ein Dokument (mit einem
Textverarbeitungsprogramm) und wéahlen die Option “Halten”. Sobald sich
das Dokument in der T-Fax 362 PC-Software befindet, exportieren Sie das
Dokument, um es im TIFF-Dateiformat zu speichern. Diese TIFF-Datei
konnen Sie dann als Hintergrund fiir ein neues Deckblatt verwenden.
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So bereiten Sie einen Deckblatthintergrund vor:

1. Erstellen Sie in einem Textverarbeitungsprogramm (wie z. B. Word fiir
Windows) ein ganzseitiges Schwarzweif-Dokument mit dem von Ihnen
gewlinschten Hintergrund: Kopf, Feldbezeichnungen und beliebige
Grafiken oder Bilder.

2. Nach Abschluf$ der Arbeit am Dokument drucken Sie es mit dem Telekom
T-Fax 362 PC-Faxtreiber aus.

Klicken Sie dazu auf den Befehl “Drucken”. Wahlen Sie im Dialogfeld
“Drucken” als Drucker “T-Fax 362 PC” und anschlieSend den Druckbefehl
(meist “OK” oder “Drucken”).

3. Geben Sie im Dialogfeld “Fax senden” einen Namen und eine Faxnummer
fiir den Empféanger ein. Wahlen Sie als hinzuzufiigendes Deckblatt die
Option “Kein”. Klicken Sie dann auf “Halten”.

4. Wenn Sie das Faxdokument auf Halten gesetzt haben, 6ffnen Sie in der
T-Fax 362 PC-Software den Ordner “Ausgangsablage”.

5. Offnen Sie das auf Halten gesetzte Faxdokument im Dokument-Viewer.

Fiihren Sie dazu einen der folgenden Schritte aus: Doppelklicken Sie auf
das Dokument, wahlen Sie ein Dokument aus, und klicken Sie im Menti
“Datei” auf “Dokument offnen”, oder ziehen Sie das Dokument auf die
Schaltfliche “Dokument 6ffnen” in der Symbolleiste.

6. Exportieren Sie das im Dokument-Viewer gedffnete Dokument in das
TIFF-Dateiformat.

Klicken Sie dazu im Menti “Datei” auf “Exportieren”. Legen Sie zum
Speichern des Dokuments im Dialogfeld “Exportieren” Laufwerk,
Verzeichnis, Dateiname und Dateityp fest. Klicken Sie auf “OK”.
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Sobald Sie das Dokument in das TIFF-Dateiformat exportiert haben, konnen
Sie die TIFF-Datei als Hintergrund fiir Ihr neues Deckblatt verwenden.
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So bereiten Sie den Deckblatthintergrund mit einem anderen Verfahren
vor:

Anstatt mit einem Textverarbeitungsprogramm konnen Sie den Hintergrund
des Deckblattes mit einer Grafikanwendung (z. B. Paint oder Photoshop)
erstellen. Die von Ihnen gestaltete Hintergrundgrafik muf als Schwarzweif3-
Bild mit einer Breite von 1728 Pixeln vorliegen und im TIFF-Format
gespeichert sein. Genaue Anweisungen finden Sie im Benutzerhandbuch Ihrer
Grafikanwendung.

Einftigen variabler Felder

Sie konnen variable Felder mit aktuellen Daten einfiigen, wenn Sie das
Deckblatt zu einem bestimmten Fax hinzufiigen. Sie konnen jedes beliebige
variable Feld an der gewtinschten Stelle im Layout-Bereich ablegen. Ein Feld
wird im oberen Bereich jeder Hintergrundseite abgelegt. In jedem Feld
befindet sich zur Illustration der Schriftart, der Schriftgroie und der
Textattribute ein Textbeispiel.

Fiir Ihr Deckblatt eignen sich nur die in der Ablage fiir variable Felder oder
im Menti “Einfiigen” verfiigbaren variablen Felder. Sie konnen weder neue
Felder hinzufiigen noch verfiigbare Felder 16schen. Ein Feld 1afst sich auf
einem Deckblatt nur einmal verwenden.

So fiigen Sie ein Feld ein:
Verwenden Sie eines der folgenden Verfahren:

O Ziehen Sie ein Feld aus der Ablage fiir variable Felder an die gewtinschte
Stelle im Layout-Bereich.

O Klicken Sie im Menti “Einfiigen” auf das einzufiigende Feld. Bewegen Sie
dann den Cursor an die gewtinschte Position im Layout-Bereich, und
klicken Sie mit der Maus, um das Feld einzufiigen.

Anpassen des Erscheinungsbilds der Felder

Sobald Sie die gewtinschten variablen Felder im Layout-Bereich abgelegt
haben, konnen Sie das Erscheinungsbild der einzelnen Felder anpassen. Sie
konnen die Feldgrofie @ndern, das Feld verschieben oder 16schen. Wenn Sie
ein Feld 16schen, wird das Feld aus dem Layout-Bereich in die Ablage fiir
variable Felder verschoben.
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Zusatzlich konnen Sie fiir ein Feld Textattribute festlegen und mehrere Felder
rechts, links, oben oder unten ausrichten. Anderungen von Textattributen
werden durch den Beispieltext im Feld angezeigt.

So markieren Sie ein Feld im Layout-Bereich:
0 Um ein einzelnes Feld zu markieren, klicken Sie auf das Feld.

0 Zum Auswahlen mehrerer Felder halten Sie die Strg-Taste gedriickt und
klicken auf die gewtinschten Felder.

00 Um alle Felder auszuwahlen, klicken Sie im Menii “Bearbeiten” auf “Alle
auswahlen”.

So verschieben Sie ein Feld:

Ziehen Sie das markierte Feld an eine neue Position.

So l6schen Sie ein Feld:

Markieren Sie das Feld, und klicken Sie im Menii “Bearbeiten” auf “Loschen”,
oder driicken Sie die Entf-Taste.

Skalieren eines Feldes

Die meisten variablen Felder, mit Ausnahme des Memo-Feldes, bestehen aus
einer Textzeile. Wenn die variablen Daten fiir das Feld die Feldlange
libersteigen, springt der Text nicht automatisch auf eine neue Zeile. Der Text
wird in diesem Fall abgeschnitten. Sie konnen gegebenenfalls die Feldgrofie
verdndern, damit die gesamte Textzeile auf dem Deckblatt angezeigt wird.

Da das Memo-Feld gewohnlich mehrere Informationszeilen enthélt, werden
die Zeilen in diesem variablen Feld automatisch umgebrochen. Passen Sie die
Grofle des Memo-Feldes trotzdem an die maximale Groie des Memo-Textes
an, den Sie im Dialogfeld “Fax senden” eingeben konnen. Wenn die
Feldgrofe nicht ausreicht, erscheinen beim Senden des Faxdeckblatts
moglicherweise nicht alle Zeilen des Memo-Textes.
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So skalieren Sie das Feld:

Klicken Sie auf das Feld, und ziehen Sie an einem der Ziehpunkte.
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Andern der Textattribute

Wenn Sie ein Feld im Layout-Bereich abgelegt haben, konnen Sie Schriftart
und -grofle des im Feld anzuzeigenden Textes dndern. Sie konnen dartiber
hinaus das Textformat (fett, kursiv, unterstrichen) festlegen. Wenn Sie
mehreren Feldern dieselben Attribute zuweisen wollen, konnen Sie die Felder
gleichzeitig markieren und somit die Anderungen fiir alle markierten Felder
vornehmen. Sie konnen auch die Textattribute der in der T-Fax 362 PC-
Software installierten vordefinierten Deckblatter andern.

Die gewtinschte Schriftart und -grée wahlen Sie in den Dropdown-
Listenfeldern in der Symbolleiste. Der Beispieltext im variablen Feld stellt die
von Thnen gewdhlte Schriftart und Schriftgrofie dar.

So dndern Sie die Textattribute:

1. Markieren Sie im Layout-Bereich das Feld, das Sie @ndern wollen.
2. Wahlen Sie die entsprechenden Textattribute:

e Die gewtinschte Schriftart und -grofse wahlen Sie in den Dropdown-
Listenfeldern in der Symbolleiste.

e Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltflichen “Fett”, “Kursiv”
und/oder “Unterstrichen”.

Ausrichten von Feldern

Wenn Sie die variablen Felder im Layout-Bereich ablegen, konnen Sie sie
ausrichten, um die dufiere Form ansprechender zu gestalten. Sie konnen
mehrere ausgewdhlte Felder anhand der Position des ersten ausgewéahlten
Feldes ausrichten. Das erste der ausgewahlten Felder dient als Bezugspunkt
fiir die Ausrichtung.

Felder in einer Spalte konnen am rechten oder linken Rand des ersten
ausgewahlten Feldes ausgerichtet werden. Felder in einer Reihe
(nebeneinander) konnen am oberen oder unteren Rand des ersten
ausgewahlten Feldes ausgerichtet werden.

Wenn Sie beispielsweise eine Spalte von Feldern rechts ausrichten wollen,
dient der rechte Rand des ersten ausgewdhlten Feldes als Bezugspunkt. Die
anderen markierten Felder werden dann am rechten Rand des ersten
markierten Feldes ausgerichtet.
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So richten Sie Felder aus:

1. Markieren Sie die Felder (mindestens zwei), die Sie rechts, links, oben oder
unten ausrichten wollen.

2. Klicken Sie in der Symbolleiste auf “Links ausrichten”, “Rechts
ausrichten”, “Oben ausrichten” oder “Unten ausrichten”.

Bearbeiten eines vorhandenen Deckblatts

Sie konnen ein beliebiges vorhandenes Deckblatt bearbeiten, um die darauf
befindlichen variablen Felder zu verdndern. Dabei kénnen Sie Felder
hinzuftigen, verschieben, entfernen oder vorhandene Felder anpassen.

So bearbeiten Sie ein vorhandenes Deckblatt:

1. Klicken Sie bei gedffnetem Deckblatt-Designer im Ment “Datei” oder in
der Symbolleiste auf “Offnen”.

2. Geben Sie im Dialogfeld “Deckblattvorlage speichern” den Namen IThres
zu bearbeitenden Deckblatts ein, und klicken Sie auf “OK”.

3. Nehmen Sie im Layout-Bereich die entsprechenden Anderungen vor.
4. Speichern Sie die Anderungen.

So speichern Sie IThre Anderungen unter dem gleichen Namen:
Klicken Sie im Menii “Datei” oder in der Symbolleiste auf “Speichern”.

So speichern Sie Ihre Anderungen unter einem anderen Namen:

Klicken Sie im Menii “Datei” auf “Speichern unter”. Geben Sie im Dialogfeld
“Deckblattvorlage speichern” den Namen Ihres Deckblatts ein, und klicken
Sie auf “OK”. (Bei diesem Verfahren bleibt das gedffnete Deckblatt weiter
unter seinem urspriinglichen Namen gespeichert.)
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So konnen Sie das geéffnete Deckblatt umbenennen:

Klicken Sie im Menii “Datei” auf “Umbenennen”. Geben Sie im Dialogfeld
“Umbenennen” den neuen Namen ein, und klicken Sie auf “OK”.
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Léschen eines Deckblatts

Deckblitter, die Sie nicht mehr benotigen, konnen Sie 1oschen. Ein Deckblatt
muf$ zum Loschen nicht gedffnet werden.

1. Klicken Sie bei gedffnetem Deckblatt-Designer im Menti “Datei” auf
“Loschen”.

2. Klicken Sie im Dialogfeld “Deckblattvorlage 16schen” auf den Namen des
Deckblatts, das Sie 16schen mochten. Klicken Sie dann auf “OK”.

Deckblattvorlage loschen

Yoirlage:

Deutsch N Uk I

Danisch

Eileendung

Ein Fax fur Sie Abbrechen |
Englisch [Amerikanisch]

Englisch [International)

Fax [dringend] =

Fax [kiirz + biindig) Lilfli |
FAX mit Markierung

FA&X-Info -

Drucken eines Faxdeckblatts

Wenn Sie ein Deckblatt neu entworfen haben, konnen Sie es zur Uberpriifung
ausdrucken. Das gedruckte Deckblatt kann auch an ein Fax angefiigt werden,
das Sie direkt vom T-Fax 362 PC senden. Auf dem Ausdruck erscheint am

oberen Seitenrand der Name des Deckblatts und das letzte Anderungsdatum.

So legen Sie die Druckoptionen fest:
1. Klicken Sie bei gedffnetem Deckblatt-Designer im Menti “Datei” auf
“Drucker einrichten”.
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=
i Abbrechen |
[z.2t. T-Fax 362 PC -Drucker an LPT1:]
" Spezieller Drucker Optionen... |
I T-Fax 362 PC-Drucker an LPTT: j Metzwerk. . |
— Format Fapier
& Hochformat Format: |A4 210 % 297 mm j
. " Querformat Zufuhr: IEinzug j

2. Legen Sie im Dialogfeld “Drucker einrichten” Ihre Druckoptionen fest,
und klicken Sie auf “OK”.

So zeigen Sie ein Deckblatt im Vorschau-Modus an:

1. Klicken Sie bei gedffnetem Deckblatt-Designer im Menti “Datei” auf
“Druckvorschau”.

B T-Fax 362 PC -Deckblatt-Designer - Deutsch [_[O]x]
[DRisken. ] Harhete Seie| Wobeine Seie] | Zwei Seten | |VeroBern | Veikiinen | | Schiiefen |

Seite 1 [ |

=
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2. Fiihren Sie im Vorschau-Fenster einen der folgenden Schritte aus:

e Um das Deckblatt auszudrucken, klicken Sie auf “Drucken”.

e Um die Anzeige zu vergrofiern oder zu verkleinern, klicken Sie auf
“Vergrofsern” oder “Verkleinern”.

e Um das Vorschau-Fenster zu schliefSen, klicken Sie auf “SchliefSen”.

Da ein Deckblatt in der Regel nicht mehr als eine Seite umfafit, werden Sie
die tibrigen Befehle nicht bendtigen.

So drucken Sie das Deckblatt aus:
1. Klicken Sie bei gedffnetem Deckblatt-Designer im Menii “Datei” oder in
der Symbolleiste auf “Drucken”.

HE

Drucken

Diucker: Standarddrucker | T-Fax 362
PC-Drucker an LPT1:)

Druckbereich Abbrechen |
© Blles; Einrichten... |

) Auswahl

) Seiten
Yon: | | Bis: | |
Druckgualitat: |3BI] dmi j Exemplare: I:I
[~ Ausdiuck in Datei ¥ Kopien sortieren

2. Stellen Sie alle Optionen im Dialogfeld “Drucken” ein, und klicken Sie auf
IIOK// .
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Kapitel 6
Scannen

Dieses Kapitel enthalt Informationen und Anweisungen zum
Scannen. Sie konnen Bilder mit dem T-Fax 362 PC direkt in der
T-Fax 362 PC-Software oder in eine TWAIN-konforme Windows-
Anwendung scannen.

O Scannen mit der T-Fax 362 PC-Software ...........c.cccccoeeueinnnne. 6-2
¢ Priifen der Voreinstellungen und Erstellen
benutzerdefinierter Einstellungen ...........ccccocoooiiiiin, 6-5
¢ Festlegen der Optionen zum Scannen ...............cccoeueuenee. 6-6
O Scannen in einer Windows-Anwendung ..............cccceeueuennne. 6-8
¢ Priifen der Voreinstellungen und Erstellen
benutzerdefinierter Scan-Einstellungen ......................... 6-10
2
g
%2}
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Scannen mit der T-Fax 362 PC-Software

Mit dem T-Fax 362 PC und der T-Fax 362 PC-Software konnen Sie Dokumente
oder Bilder scannen. Dem gescannten Dokument wird in der T-Fax 362 PC-
Software automatisch ein eindeutiger Name zugewiesen. Sie konnen das
Dokument spater umbenennen.

Jedes gescannte Bild wird als TIFF-Dokument im Ordner “Scannen” abgelegt.
Ein gescanntes Dokument verbleibt im Ordner “Scannen”, bis Sie es
verschieben oder 16schen. Das gescannte Dokument kénnen Sie anzeigen, mit
Anmerkungen versehen, drucken oder als Fax senden. Weitere Informationen
zu diesen Funktionen finden Sie in Kapitel 7 “Arbeiten mit Dokumenten in
der T-Fax 362 PC-Software”.

Im folgenden werden die Anweisungen fiir das Scannen von Bildern
zusammengefafit.

So scannen Sie ein Bild mit der T-Fax 362 PC-Software:

1. Legen Sie das zu scannende Bild mit der Bildseite nach unten in den
automatischen Originaleinzug des T-Fax 362 PC.

2. Klicken Sie im Menii “Werkzeuge” oder auf der Symbolleiste der T-Fax
362 PC-Software auf “Scannen”.
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~Scan-Modus

Y¥ahlen Sie eine Option.
und klicken Sie auf Erweitert. um
weitere Informationen aufzurufen.

& Brief
« Grafiken
" Foto

" Eigener Erweitert...

Helligkeit: 1 N i

Dunkler Heller
Kontrast: j j
Hoch Niedrig

[¥ Nach dem Scannen anzeigen

Scannen I Abbrechen Hilte

3. Legen Sie im Dialogfeld “Scanner” die Optionen zum Scannen fiir Ihr
Dokument fest.

e Wahlen Sie unter “Scan-Modus” den zu scannenden Bildtyp (Brief,
Grafik oder Foto). Durch die Auswahl des entsprechenden Bildtyps
legen Sie fest, ob es sich um ein gescanntes Schwarzweif3- oder
Graustufenbild handelt. Aufierdem wird die Auflosung fiir das Bild
festgelegt.

Anweisungen zum Anzeigen der Voreinstellungen und zum Erstellen
einer benutzerdefinierten Einstellung finden Sie im folgenden
Abschnitt.

e Stellen Sie mit dem Schieberegler fiir die Helligkeit die gewtinschte
Helligkeit ein.

¢ Stellen Sie mit dem Schieberegler fiir Kontrast den gewtinschten
Kontrastwert fiir das gescannte Bild ein.

Scannen
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e Wenn Sie die Option “Nach dem Scannen anzeigen” wahlen, wird das
gescannte Bild nach dem Scanvorgang automatisch im Dokument-
Viewer der T-Fax 362 PC-Software angezeigt.

4. Nachdem Sie die Optionen zum Scannen eingestellt haben, klicken Sie auf
“Scannen”.

Um das Dialogfeld zu schliefen, ohne den Scanvorgang durchzufiihren,
Klicken Sie auf “Abbrechen”.

Es erscheint eine Anzeige, anhand der Sie den Verlauf des Scanvorgangs
verfolgen konnen.

®. T-Fax 362 PC Viewer - [Scan_8]

I [= E3
Datei Beaibeien Ansicht Hife

Aut Fensterbreit =]

;
New Products from Spherical Greetings

for winter

November 1, 1997

Victorian Christmas

The beautiful spirit of a Victorian Christmas is
embodied in our new Victorian Christmas Bal-
loon Extravaganza.

Burgundy-colored balloons trimmed with deli-
cate white lace arc gathered together with gold
sibbon and and silver streamers. kmprinted i a
lacy seript on the top balleon is “A gift from Fa-
ther Christmas.”

Size of Arrangement: 14” high and 107 wide.

Colors: Burgundy balloons. Trimumted with white
lace, gold ribhons, and silver streamers.

Number of Balloons: 4

Driicken Sie F1. um die Hilfefunktion auf zu rufen Seite 1von 1

Auf Fensterhreite ‘ 12/08/87 12:12PM
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Prtifen der Voreinstellungen und Erstellen
benutzerdefinierter Einstellungen

Folgen Sie diesen Anweisungen zur Priifung der vordefinierten
Einstellungen fiir den Scanmodus “Brief”, “Foto” oder “Grafik”, odererstellen
Sie benutzerdefinierte Einstellungen fiir Schwarzweif3- oder Graustufenbilder
und fiir die entsprechende Aufldsung.

So priifen Sie die Voreinstellungen:

1. Wahlen Sie im Dialogfeld “Scanner” unter “Scan-Modus” die Option
“Brief”, “Grafik” oder “Foto”.

2. Klicken Sie auf “Erweitert”.
Erweiterte Scanner-Einstellungen | x|

ScanHodus:  [EEECECNNNNE -]

i~ Bild-Modus

1 Bit Schwarzweib
+ Erweitert (Fehlerdiffusion]
" Standard

8 Bit Graustufen

" Ergeitert (Gamma-Komektur)
" Unkomigiert

i Auflosung
&+ 200 Dpi
" 300 Dpi
€ 400 Dpi

DK I Abbrechen Hilfe

3. Rufen Sie im Dialogfeld “Erweiterte Scanner-Einstellungen” die
Einstellungen fiir den gewéhlten Scan-Modus auf. (Im Feld “Scan-Modus”
wird der im Dialogfeld “Scanner” gewahlte Modus angezeigt.)

4. Klicken Sie auf “OK” oder “Abbrechen”, um das Dialogfeld zu schliefSen.

Scannen
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So erstellen Sie benutzerdefinierte Scan-Einstellungen:

1.

Wahlen Sie im Dialogfeld “Scanner” unter “Scan-Modus” die Option
“Eigener”.

Klicken Sie auf “Erweitert”.

Im Dialogfeld “Erweiterte Scanner-Einstellungen” wird im Feld “Scan-
Modus” die im Dialogfeld “Scanner” getroffene Auswahl angezeigt.

Wahlen Sie unter “Bild-Modus” den zu scannenden Bildtyp.

Wahlen Sie unter “Auflosung” die gewtinschte Auflosung fiir das
gescannte Bild in dpi.

Klicken Sie zum Speichern der Einstellungen auf “OK”.

Um das Dialogfeld ohne Speichern der Einstellungen zu schliefsen, klicken
Sie auf “Abbrechen”.

Festlegen der Optionen zum Scannen

Fiir das Scannen eines Bildes legen Sie im Dialogfeld “Scanner” die folgenden
Optionen fest.

O

Scan-Modus

Mit dieser Option konnen Sie den zu scannenden Bildtyp festlegen. Je
nach Scan-Modus wird ein Schwarzweif3- oder Graustufenbild mit einer
bestimmten Auflosung erstellt. So konnen Sie die Qualitdt des gescannten
Bildes selbst bestimmen. In der Regel bedeutet eine hohere Auflosung
auch eine bessere Bildqualitat.

Helligkeit

Mit dieser Option legen Sie die Helligkeitswerte des gescannten Bildes
fest. Damit steht Ihnen ein weiteres Verfahren zur Verbesserung der
Bildqualitdt zur Verfiigung.
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U Kontrast
Mit dieser Option legen Sie die Kontrastwerte des gescannten Bildes fest.

O Nach dem Scannen anzeigen

Bei Auswahl dieser Option wird das gescannte Bild automatisch im
Dokument-Viewer der T-Fax 362 PC-Software angezeigt. Im Dokument-
Viewer konnen Sie das Bild tiberpriifen, Anmerkungen hinzufiigen oder
das Dokument zur Verwendung in einer anderen Anwendung exportieren.
Wenn Sie diese Option nicht aktivieren, konnen Sie das Dokument spéter
im Dokument-Viewer 6ffnen.

Beim Scannen eines Bildes konnen Sie im Dialogfeld “Erweiterte Scanner-
Einstellungen” die folgenden Optionen priifen bzw. neu definieren.

O Bild-Modus

Mit dieser Option konnen Sie festlegen, ob ein Schwarzweifs- oder
Graustufenbild erstellt werden soll.

Wenn Sie das Bild direkt in die T-Fax 362 PC-Software scannen, wollen Sie
das Bild moglicherweise noch nacharbeiten. Wenn Sie ein Bild in eine
Windows-Grafikanwendung scannen, konnen Sie das Bild in
Standardqualitdt (RAW) erstellen und es anschliefSend in der
Grafikanwendung optimieren.

0 Auflosung
Mit dieser Option konnen Sie die gewiinschte Auflosung in “dots per
inch” (Bildpunkte pro Zoll, dpi) festlegen. So kénnen Sie die Qualitat des
gescannten Bildes selbst bestimmen. In der Regel bedeutet eine hohere
Auflosung auch eine bessere Bildqualitat.

Scannen
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Scannen in einer Windows-Anwendung

Mit dem T-Fax 362 PC konnen Sie ein Dokument direkt in eine Windows-
Anwendung scannen, sofern diese eine TWAIN-Schnittstelle unterstiitzt (wie
z. B. Photoshop). Mit einigen Anwendungen kénnen Sie mehrere Seiten
scannen. Wenn Sie sich nicht sicher sind, ob Ihre Windows-Anwendung diese
Funktion unterstiitzt, lesen Sie im Benutzerhandbuch der entsprechenden
Anwendung nach.

Im folgenden werden die Anweisungen fiir das Scannen von Bildern
zusammengefafit. Spezielle Informationen zum Scannen mit Ihrer Windows-
Anwendung und zum Einrichten des T-Fax 362 PC als Scanner finden Sie im
Benutzerhandbuch der jeweiligen Anwendung.

So scannen Sie ein Bild in einer Windows-Anwendung:

1. Legen Sie das zu scannende Bild mit der Bildseite nach unten in den
automatischen Originaleinzug des T-Fax 362 PC.

2. Wahlen Sie in Threr Windows-Anwendung den Befehl zum Scannen eines
Dokuments.

In einigen Anwendungen wird der entsprechende Mentibefehl als “Holen”
oder “Bild holen” bezeichnet.

3. Legen Sie im Dialogfeld “T-Fax 362 PC-Scanner” die folgenden Optionen
zum Scannen fest:

e Scan-Modus
e Helligkeit
e Kontrast

Informationen zu den Scan-Einstellungen finden Sie im Abschnitt
“Festlegen der Optionen zum Scannen”.

4. Klicken Sie zum Scannen des Bildes auf “Scannen”.

Um das Dialogfeld zu schliefen, ohne den Scanvorgang durchzufiihren,
klicken Sie auf “Schliefien”.
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Das gescannte Bild wird im Dialogfeld “T-Fax 362 PC-Scanner” angezeigt.

New Products from Spherical Greetings

« Gl
 Grafiken

€ Foto

]y Erweitert.
vogket: < |
R —]

Skalieren: | Auf Fenstergrifie |

— e o o (O[]
) -]
Bildbreite: 8.6 Zoll DateigrBe (Byte]: 482 KB

Bildhshe: 107 Zoll

So iibernehmen Sie das gescannte Bild in Ihre Windows-Anwendung:

1. Passen Sie die Ansicht des gescannten Bildes im Dialogfeld gegebenenfalls
Thren Bediirfnissen an:

e Um die Grofle anzupassen, klicken Sie auf die entsprechende Grofle im
Dropdown-Listenfeld “Skalierung”.

e Waihlen Sie bei einem aus mehreren Seiten bestehenden Dokument die
Seite aus, die Sie anzeigen mochten.

e Klicken Sie auf “Nach rechts drehen” oder “Nach links drehen”, um
das Dokument zu drehen.

<[]

2. Klicken Sie auf “Annehmen”, um das gescannte Bild zu tibernehmen.

Um das Dialogfeld zu schliefien, ohne das Bild zu iibernehmen, klicken Sie
auf “SchlieSen”.

Scannen
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Prtifen der Voreinstellungen und Erstellen
benutzerdefinierter Scan-Einstellungen

Folgen Sie diesen Anweisungen zur Priifung der Voreinstellungen fiir den
Scan-Modus “Brief”, “Grafik” oder “Foto”, oder erstellen Sie
benutzerdefinierte Einstellungen fiir Schwarzweif3- und Graustufenbilder
bzw. fiir eine bestimmte Aufldsung.

So priifen Sie die Voreinstellungen:

1.

Wihlen Sie im Dialogfeld “T-Fax 362 PC-Scanner” unter “Scan-Modus”
die Option “Brief”, “Grafik” oder “Foto”.

Klicken Sie auf “Erweitert”.

Erweiterte Scanner-Einstellungen

[ Bild-Modus

1 Bit Schwarzweid
@ Erweitert [Fehlerdiffusion)
" Standard

8 Bit Graustufen

i Erweitert [Gamma-Korrektur)
" Unkorrigiert

—Auflosung
1+ 200 Dpi
300 Dpi
= 400 Dpi

OK I Abbrechen Hilfe

Rufen Sie im Dialogfeld “Erweiterte Scanner-Einstellungen” die
Einstellungen fiir den gewahlten Scan-Modus auf. (Im Feld “Scan-Modus”
wird der im Dialogfeld “Scanner” gewéhlte Modus angezeigt.)

Klicken Sie auf “OK” oder “Abbrechen”, um das Dialogfeld zu schlieSen.
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So erstellen Sie benutzerdefinierte Scan-Einstellungen:

1.

Wahlen Sie im Dialogfeld “T-Fax 362 PC-Scanner” unter “Scan-Modus”
die Option “Eigener”.

Klicken Sie auf “Erweitert”.

Im Dialogfeld “Erweiterte Scanner-Einstellungen” wird im Feld “Scan-
Modus” die im Dialogfeld “Scanner” getroffene Auswahl angezeigt.

Wahlen Sie unter “Bild-Modus” den zu scannenden Bildtyp.

Wahlen Sie unter “Auflosung” die gewtinschte Auflosung fiir das
gescannte Bild in dpi.

Klicken Sie zum Speichern der Einstellungen auf “OK”.

Um das Dialogfeld ohne Speichern der Einstellungen zu schliefsen, klicken
Sie auf “Abbrechen”.

Informationen zu den Scan-Einstellungen finden Sie im Abschnitt “Festlegen
der Optionen zum Scannen”.

Scannen
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Kapitel 7
Arbeiten mit Dokumenten
In der T-Fax 362 PC-Software
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In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie Ihre Dokumente in der
T-Fax 362 PC-Software verwalten und mit Anmerkungen
versehen konnen.

O Verwalten Ihrer Dokumente in der

T-Fax 362 PC-Software..........ccccooviiiniiniiiiicce, 7-2
¢ Auswihlen von Dokumenten in der

T-Fax 362 PC-Software .........ccooeiiiiiiniiiiccce, 7-2
¢ Drucken von Dokumenten in der T-Fax 362

PC-S0ftWare ........cccviiiiiiiiicccc 7-2
¢ Bearbeiten von Auftragen im Ordner

“Ausgangsablage” ..o 7-3
o Erstellen eines Ordners ..o, 7-8
* Verschieben eines Dokuments ...........ccccoeoiiiiiiinnnnnne. 7-8
¢ Umbenennen eines Dokuments oder Ordners................ 7-9
¢ Loschen eines Dokuments oder Ordners ....................... 7-10
¢ Leeren des Papierkorbs..........ccccooooiiiiiiiiciiini, 7-10
¢ Importieren eines Dokuments ..........cccccccooviiiiiiirnnnan. 7-11
¢ Exportieren eines Dokuments..........cccccoovoireiiiiinnnnan. 7-12
¢ Anfiigen eines Dokuments an eine E-Mail .................... 7-13

O Einfiigen von Anmerkungen in ein Dokument .................. 7-14

¢ Aufbau des Dokument-Viewer-Fensters......................... 7-16
¢ Einrichten der Anzeige Ihres Dokuments....................... 7-18
¢ Einfligen von Anmerkungen in Ihr Dokument............. 7-22
 Uberarbeiten Threr ANMerkungen ..............ccooceceerseereees 7-27
¢ Exportieren von Dokumenten ............ccccooooriiiiinnnnn, 7-31
* Drucken von Dokumenten ...........ccccoooviiiiiniiiiiinnnnnn. 7-32
¢ FEinstellen der Standardoptionen des

Dokument-VIeWers ..o, 7-33
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Verwalten lhrer Dokumente in der T-Fax
362 PC-Software

Nachdem Sie ein PC-Fax gesendet, ein Fax empfangen oder ein Bild gescannt
haben, steht das entsprechende Dokument in der T-Fax 362 PC-Software zur
Verfiigung. Wie in diesem Kapitel beschrieben wird, konnen Sie eine Vielzahl
von Funktionen mit und in Ihren Dokumenten ausfiihren.

Auswéhlen von Dokumenten in der T-Fax 362 PC-
Software

Um mit einem Dokument arbeiten zu konnen, miissen Sie es im gedffneten
Ordner auswéhlen

Zur Auswahl eines Dokuments klicken Sie im gedffneten Ordner auf den
Dokumentnamen in der Liste.

Diatum & Zeit

11.08.1957 12:02
Doc_1 3 224 KB 11.08.1997 12:09
Soan_4 2 B1KE 11.08.1997 12:43

7 = A =

Drucken von Dokumenten in der T-Fax 362 PC-
Software

Sie konnen ein Dokument aus jedem beliebigen Ordner in der T-Fax 362 PC-
Software, mit Ausnahme des Ordners “Papierkorb”, drucken.

1. Fiihren Sie zum Drucken Ihres Dokuments einen der folgenden Schritte
aus:

e Klicken Sie auf das Dokument, das Sie drucken wollen. Klicken Sie
dann im Menti “Datei” auf “Drucken”.

e Ziehen Sie das Dokument auf die Schaltflache “Drucken” in der
Symbolleiste.
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Exemplare: Iﬂ
(1].9 I Abbrechen

<
58
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2%
3y
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33
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2. Legen Sie im Dialogfeld “Drucken” die Anzahl der Exemplare fest, und
Klicken Sie auf “OK”.

Eine Kopie des zu druckenden Dokuments wird zum Ordner
“Ausgangsablage” gesendet. Dem Auftrag wird ein eindeutiger Name
zugewiesen. Wenn der Druck beendet ist, wird die Kopie automatisch aus
dem Ordner “Ausgangsablage” geloscht.

Bearbeiten von Auftrdgen im Ordner
“Ausgangsablage”

Fiir jedes in der T-Fax 362 PC-Software zu sendende PC-Fax, fiir jedes emp-
fangene Fax oder zu druckende Dokument wird im Ordner
“Ausgangsablage” ein Auftrag erstellt. Der gegenwartig verarbeitete, d. h. der
aktive Auftrag, wird am Anfang der Liste angezeigt.

% T-Fax 362 PC-Software

Datei Bearbeiten ‘Werkzeuge Einrichten Hilfe

2]

TEE IStatus IAuftra zhanme ISeiten INotiz
= = In'Warteschl Dwight Muller 1
@@ Scannen Z  Geplant Angela Anndi 1
i Gesendetes Fax L= Angehalten Lee Sacchi 1
@ Papierkorb
3 Mein Ordner
S| I

I ERNE

|Ordner Ausgangsahlage: 3 Dokument(e). GroBe = 11.1 KB, zulstzt gedndert 11.08.1997 16:20
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Sie konnen einen Auftrag aus der Liste auswéhlen, um die Informationen
tiber diesen Auftrag in der Statuszeile einzusehen. Die Informationen
enthalten den Namen des Originaldokuments, aus dem der Auftrag stammt,
sowie den Grund, falls der Auftrag fehlgeschlagen ist.

Jeder Auftrag im Ordner “Ausgangsablage” wird mit einem vom System
zugewiesenen Namen angezeigt. Ein Auftrag verbleibt solange im Ordner
“Ausgangsablage”, bis er erfolgreich verarbeitet oder geloscht wurde. Sie
konnen einen Auftrag im Ordner “Ausgangsablage” nicht umbenennen oder
in einen anderen Ordner verschieben.

Im Ordner “Ausgangsablage” wird der aktuelle Status jedes Auftrags
angezeigt. Wahrend die Auftrage sich im Ordner “Ausgangsablage” befinden,
konnen Sie sie folgendermafien bearbeiten:

O Senden als PC-Fax oder Drucken des aktiven Auftrags stoppen

O PC-Fax senden, fiir das ein spaterer Sendezeitpunkt festgelegt wurde, das
auf Halten gesetzt oder fehlgeschlagen ist

O einen Auftrag drucken
O einen nicht aktiven Auftrag 16schen.

Die folgenden Abschnitte enthalten Informationen tiber den Auftragsstatus
und Anweisungen zum Stoppen eines aktiven Auftrags sowie zum Senden
eines PC-Faxes.

Auftragsstatus

Jedem Auftrag im Ordner “Ausgangsablage” ist ein Status aus der folgenden
Liste zugewiesen.

0 Aktiv

Der aktive Auftrag ist derjenige, der gegenwartig in der T-Fax 362 PC-
Software als PC-Fax gesendet oder gedruckt wird. Wenn ein aktiver
Faxauftrag erfolgreich abgeschlossen ist, wird er automatisch in den
Ordner mit den gesendeten Faxen verschoben oder geloscht (je nach
Einstellung im Dialogfeld “Fax senden”). Wenn ein aktiver Druckauftrag
erfolgreich abgeschlossen ist, wird er automatisch geloscht.
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O In Warteschlange

Ein in der Warteschlange befindlicher Auftrag ist ein Auftrag, der auf das
Senden als PC-Fax oder auf das Drucken wartet. Die in der Warteschlange
befindlichen Auftrage werden in chronologischer Reihenfolge verarbeitet.
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O Geplant
Ein geplanter Auftrag ist ein PC-Fax, fiir das Sie einen spateren
Sendetermin festgelegt haben. Sie konnen fiir einen geplanten Faxauftrag
den gewiinschten Sendezeitpunkt auswahlen.

0 Wiederholen
Ein PC-Fax erhalt den Status “Wiederholen”, wenn :

e der T-Fax 362 PC durch eine andere Aktion besetzt ist und deshalb das
PC-Fax nicht tibertragen kann

e der gewiinschte Faxanschlufs besetzt ist.

Die T-Fax 362 PC-Software versucht weiter, das Fax zu senden, bis die
Ubertragung erfolgreich ist oder die T-Fax 362 PC-Software die festgelegte
Anzahl von Wiederholversuchen iiberschreitet. Wenn ein Auftrag
innerhalb der festgelegten Anzahl von Wiederholungen nicht erfolgreich
abgeschlossen werden kann, wird der Auftrag mit dem Status
“Fehlgeschlagen” gekennzeichnet. Der Auftrag verbleibt im Ordner
“Ausgangsablage”, bis Sie ihn erneut verarbeiten oder 16schen.

O Angehalten

Ein angehaltener Auftrag ist ein PC-Fax, das Sie auf Halten gesetzt haben,
anstatt es sofort zu senden. Der angehaltene Faxauftrag verbleibt im
Ordner “Ausgangsablage”, bis Sie ihn zum Senden auswahlen oder
l16schen. Ein angehaltener Auftrag kann auch gedruckt werden.
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O Fehlgeschlagen

Ein Auftrag erhilt den Status “Fehlgeschlagen”, wenn ein PC-Fax nicht
erfolgreich gesendet werden konnte. Dies erfolgt, weil die T-Fax 362 PC-
Software die festgelegte Anzahl von Wiederholversuchen tiberschritten
hat. Beispielsweise kann ein PC-Fax wegen eines standig besetzten
Faxanschlusses oder einer falschen Faxnummer fehlgeschlagen sein. Der
fehlgeschlagene Auftrag verbleibt im Ordner “Ausgangsablage”, bis Sie
versuchen, ihn erneut zu verarbeiten oder zu l6schen.

O Gestoppt
Ein gestoppter Auftrag ist ein aktiver Auftrag, den Sie vor Abschlufs der
Verarbeitung gestoppt haben. Der gestoppte Auftrag verbleibt im Ordner
“Ausgangsablage”, bis Sie versuchen, ihn erneut zu verarbeiten oder zu
16schen.

O Fehler

Auftragsfehler entstehen bei Funktionsfehlern des T-Fax 362 PC, zum
Beispiel, wenn die Kommunikation mit der T-Fax 362 PC-Software
unterbrochen oder der Speicher voll ist. Sie konnen die Art des Fehlers in
der Statuszeile anzeigen, indem Sie den Auftrag auswahlen oder das
Faxjournal aufrufen.

Stoppen eines aktiven Auftrags

Gegebenenfalls konnen Sie den aktiven Auftrag wahrend der Verarbeitung
stoppen. In diesem Fall bleibt der Auftrag im Ordner “Ausgangsablage” als
gestoppter Auftrag gespeichert. Sie konnen den Auftrag spéter erneut
verarbeiten oder 10schen.

Um einen aktiven Auftrag zu stoppen, 6ffnen Sie den Ordner
“Ausgangsablage” und klicken im Menii “Bearbeiten” oder in der
Symbolleiste auf “Stop”.
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Senden eines geplanten, angehaltenen, fehlgeschlagenen
oder gestoppten PC-Faxes

Ein PC-Faxauftrag verbleibt weiterhin im Ordner “Ausgangsablage”, wenn
ein spéterer Sendezeitpunkt festgelegt wurde, wenn er angehalten wurde,
wenn die Ubertragung innerhalb der festgelegten Anzahl von
Wiederholungen fehlgeschlagen ist oder wenn er gestoppt wurde. Sie kénnen
diese Faxauftrage sofort oder zu einem spédteren Zeitpunkt senden.
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Wenn Sie ein PC-Fax aus dem Ordner “Ausgangsablage” senden, werden im
Dialogfeld “Fax senden” die urspriinglich fiir das PC-Fax eingegebenen
Informationen angezeigt. Diese Informationen konnen Sie nach Bedarf
dndern. Beispielsweise konnen Sie bei einem wegen einer falschen
Faxnummer fehlgeschlagenen PC-Fax die Faxnummer korrigieren. Fiir ein
geplantes PC-Fax konnen Sie einen anderen Sendezeitpunkt festlegen.

Wenn ein Deckblatt hinzugefiigt worden ist, werden der Stil und der
Memo-Text angezeigt und konnen bearbeitet werden.

So senden Sie ein Fax:

1. Ziehen Sie das Dokument aus dem Ordner “Ausgangsablage” auf die
Schaltflache “Fax senden” in der Symbolleiste, oder wahlen Sie das
Dokument aus, und klicken Sie im Menii “Datei” auf “Fax senden”.

2. Andern Sie gegebenenfalls die Faxoptionen im Dialogfeld “Fax senden”.

3. Wenn Sie alle Daten eingegeben haben, konnen Sie den Faxauftrag
erteilen.

e Um Thr Fax sofort zu senden, klicken Sie auf “Jetzt senden”.

¢ Um das Senden des Faxes bis zu einem spateren, von Ihnen
festzulegenden Zeitpunkt auszusetzen, klicken Sie auf “Spater senden”.
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Erstellen eines Ordners

Zur iibersichtlicheren Ablage Ihrer Dokumente in der T-Fax 362 PC-Software
konnen Sie zusatzliche Ordner erstellen. Wenn Sie einen neuen Ordner
erstellen, weisen Sie ihm einen eindeutigen Namen zu.

So erstellen Sie einen neuen Ordner:

1. Klicken Sie im Menti “Datei” der T-Fax 362 PC-Software auf “Neuer
Ordner”.

Ordner erstellen EH
Neuen Drdnemamen eingeben: I:I

o | Abbrechen |

2. Geben Sie im Dialogfeld “Ordner erstellen” den gewiinschten Namen fiir
Thren neuen Ordner ein, und klicken Sie auf “OK”.

Verschieben eines Dokuments

Sie konnen ein Dokument verschieben aus:

O einem systemdefinierten Ordner (mit Ausnahme des Ordners
“Ausgangsablage”) in einen benutzerdefinierten Ordner

O einem systemdefinierten Ordner (mit Ausnahme des Ordners
“Ausgangsablage”) oder einem benutzerdefinierten Ordner in den
Papierkorb

0 einem benutzerdefinierten Ordner in einen anderen benutzerdefinierten
Ordner.
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Sie konnen ein Dokument nicht in einen systemdefinierten Ordner
verschieben (mit Ausnahme des Papierkorbs).

So verschieben Sie ein Dokument:

1. Offnen Sie den Ordner mit dem Dokument, das Sie verschieben wollen.
2. Ziehen Sie das Dokument in den gewiinschten Ordner.

Das Dokument wird entsprechend der Sortierreihenfolge abgelegt.

Umbenennen eines Dokuments oder Ordners

Einen benutzerdefinierten Ordner oder ein Dokument konnen Sie jederzeit
umbenennen. Die Ordnernamen innerhalb der T-Fax 362 PC-Software und die
Dokumentnamen innerhalb eines Ordners miissen eindeutig sein.

Wenn Sie versuchen, einen Ordner oder ein Dokument umzubenennen,
Uberpriift das System, ob der neue Name eindeutig ist. Falls ein Konflikt
vorliegt, erhalten Sie dazu vom System eine Warnung. Ein Ordner- oder
Dokumentname kann Leerzeichen enthalten.

So benennen Sie ein Dokument um:

Klicken Sie auf das Dokument. Klicken Sie dann im Menti “Datei” auf
“Umbenennen”. Geben Sie im Dialogfeld “Umbenennen” den neuen Namen
ein, und klicken Sie auf “OK”.

Umbenennen

Alter Mame: Fax_1

Heuer Hame: I

0k |  Abbrechen | Hilfe

So benennen Sie einen Ordner um:

Klicken Sie auf den Ordnernamen. Geben Sie den neuen Namen in das
markierte Rechteck ein.
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Ldschen eines Dokuments oder Ordners

Sie konnen Dokumente oder benutzerdefinierte Ordner 16schen, wenn sie
nicht mehr benétigt werden.

Wenn Sie ein Dokument 16schen, wird es permanent geldscht und sofort aus
der T-Fax 362 PC-Software entfernt. Sie konnen es auch in den Papierkorb
verschieben. Dieses Dokument wird im Papierkorb gespeichert, bis Sie spater
entscheiden, es permanent zu l6schen oder den Papierkorb zu leeren.

Um einen Ordner zu l6schen, missen Sie vorher alle Dokumente des Ordners
16schen. Sie konnen nur benutzerdefinierte Ordner 16schen.

So loschen Sie ein Dokument permanent:

Offnen Sie den Ordner mit dem Dokument, das Sie 16schen wollen, und
klicken Sie auf das Dokument. Klicken Sie dann im Menii “Bearbeiten” auf
“Loschen”.

Anweisungen zum Verschieben eines Dokuments in den Papierkorb finden
Sie im Abschnitt “Verschieben eines Dokuments” in diesem Kapitel.

So loschen Sie einen Ordner:
1. Loschen Sie alle Dokumente aus dem Ordner, den Sie 16schen wollen.

2. Nachdem Sie alle Dokumente im Ordner geloscht haben, klicken Sie auf
den Ordner. Klicken Sie dann im Menu “Bearbeiten” auf “Loschen”.

Leeren des Papierkorbs

Wenn Sie Dokumente in den Papierkorb verschieben, verbleiben diese dort,
bis Sie sie wieder in einen benutzerdefinierten Ordner verschieben, sie einzeln
l6schen oder den Papierkorb leeren.
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Je mehr Dokumente Sie in den Papierkorb verschieben, um so mehr
Speicherplatz Ihrer Festplatte wird zum Speichern dieser Dokumente
verwendet. Um zu verhindern, daf$ alte Dokumente unnétig Speicherplatz
auf Ihrer Platte belegen, sollten Sie regelméfiig Ihren Papierkorb einsehen und
nicht mehr benétigte Dokumente entfernen.
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So leeren Sie den Papierkorb:

Klicken Sie im Menii “Datei” auf “Papierkorb leeren”. Bestatigen Sie
anschlieflend den Loschvorgang.

Importieren eines Dokuments

Dokumente auf der Festplatte oder auf einer Diskette konnen Sie in einen
benutzerdefinierten Ordner in der T-Fax 362 PC-Software importieren. Um
das Dokument in die T-Fax 362 PC-Software zu importieren und dort zu
verwenden, muf$ es im einfarbigen TIFF-Dateiformat vorliegen.

So importieren Sie ein Dokument:

1. Offnen Sie den benutzerdefinierten Ordner, in den Sie ein Dokument
importieren wollen.

2. Klicken Sie im Menii “Datei” auf “Tiff-Datei importieren”.

Tiff-D atei importieren

D ateiname: Ordner:

’Em—| c:hT-Fax362 _“
i Abbrechen

blank._tif " =T

&3 T-Fax362 :

(1 coverpg L

(21 faxlog

(1 taxg I =—

| v

[Z] ordner -
D ateityp: Laufwerke:
Tiff-D ateien [=tif) N =T =]

3. Geben Sie im Dialogfeld “Tiff-Datei importieren” das Laufwerk, das

Verzeichnis und den Namen der Datei an, die Sie importieren wollen, und
klicken Sie auf “OK”.
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Exportieren eines Dokuments

Sie konnen ein Dokument aus der T-Fax 362 PC-Software exportieren und in
einem von Thnen festgelegten Laufwerk und Verzeichnis speichern. Beim
Exportieren eines Dokuments speichern Sie eine Kopie des

Originaldokuments. Sie konnen das Dokument nur in einem einfarbigen
TIFF-Dateiformat speichern.

So exportieren Sie ein Dokument:
1. Offnen Sie den Ordner mit dem Dokument, das Sie exportieren wollen.
2. Ziehen Sie das Dokument auf die Schaltflache “Tiff-Datei exportieren” in

der Symbolleiste, oder klicken Sie auf das Dokument, das Sie exportieren
wollen, und dann im Menii “Datei” auf “Tiff-Datei exportieren”.

Tiff-D atei exportieren

Dateiname: Ordner:

L.t c:AT-Fax362 _
_ Abbrechen |
blank.tif - e =
2 T-Faxi62 ;
[ faxlog
(] faxq I Netzwerk... |
= 21 ordner -
Dateityp: Laufwerke:
Tiff-Dateien (=.tif) N ET =l

3. Geben Sie im Dialogfeld “Tiff-Datei exportieren” das Laufwerk und das

Verzeichnis an, in dem Sie die exportierte Datei ablegen wollen, und
Klicken Sie auf “OK”.
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Anfligen eines Dokuments an eine E-Mail

Wenn auf Threm System eine E-Mail-Anwendung installiert ist, kdnnen Sie ein
Dokument aus der T-Fax 362 PC-Software an eine E-Mail-Nachricht anfiigen.
Wenn Sie ein Dokument auswahlen und den Befehl “E-Mail” verwenden,
offnet die T-Fax 362 PC-Software Ihre E-Mail-Anwendung und fiigt das
ausgewahlte Dokument an eine leere E-Mail-Nachricht an.
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So fiigen Sie ein Dokument an eine E-Mail-Nachricht an:

Wahlen Sie das Dokument aus, das Sie anfiigen wollen, und ziehen Sie es auf
die Schaltflache “E-Mail” in der Symbolleiste, oder klicken Sie im Menii
“Datei” auf “E-Mail”.
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Einfligen von Anmerkungen in ein
Dokument

Sie konnen ein Dokument zur Anzeige 6ffnen und dann Anmerkungen,
Markierungen, Stempel oder Grafiken (Linie/Pfeil, Rechteck, Kreis) einfiigen.
Obwohl Sie das Dokument mit Thren Anmerkungen speichern kénnen,
werden samtliche Anmerkungen nur als Markierungen in das
Originaldokument eingefiigt. Der urspriingliche Inhalt des Dokuments bleibt
unverdndert. Beim Faxen oder Drucken des gednderten Dokuments kdnnen
Sie festlegen, ob die Anmerkungen im Dokument erscheinen sollen oder
nicht.

Beispiele von

Anmerkungen,
die Sie in Ihr
Dokument T Fax 362 PC Viewer [Fax 1] =
elnquen Datei  Bearbeiten iife
— komen @[ B 1) R [ v =] (L
UIFZI/H7  TUK 11206 FAK 103 John Kynn Hoez =
Beispicl
Haftnotiz
Haftnotiz ——
Spherical Greetings, Inc.
1701 20" Ave., Suite 100
Costa Mesa, Galifornia
23 Mai 1997 92626
Les Sacchi, Accounting Departmenl
ooty (s
Wweil —— Cambic
. . ¢
Uberdeckter and, OR 90204
Bereich
Stempel — é Sehr geehrter Herr Sacchi,
Markierung [Wir sind froh, Ihnen mitteilen zu kinnen.) daB wir
Cl_vslal Gifts als Iang|ahngem Kunden von Spherical
Inc Sond kinnen.
Gezeichnete — 4@—. Wie Sie sicherlich wissen, kaufen Sie unsere Produkte
Grafik bereits seit 1982, und wir hoffen, dab Sie lhr
) Produk bot dadurch bereich konnten.
(Kreis und
Pfeil
) Driicken Sie F1, um die Hilfsfunktion aufzur [Seite 1 van 1 |Auf Fensterbraite |11/08/37 04:34

Wenn Sie zum Beispiel einen weifs iiberdeckten Bereich in Ihr Dokument
einfiigen (beispielsweise liber einem Textabsatz), ist der Bereich nicht mehr
sichtbar. Der Absatz ist jedoch weiterhin Bestandteil Ihres Dokuments. Sie
konnen das Dokument mit oder ohne den weifSen Bereich faxen oder drucken.
Sie konnen den weifien Bereich spater aus dem Dokument entfernen und den
verborgenen Bereich wiederherstellen.
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Wenn Sie ein Dokument zum Einfiigen von Anmerkungen 6ffnen, wird das
Dokument im T-Fax 362 PC-Dokument-Viewer angezeigt. Sie konnen immer
nur ein Dokument 6ffnen.

In den folgenden Anweisungen werden die Verfahren fiir das Einfiigen von
Anmerkungen in einem Dokument zusammengefafst. Zuséatzliche
Informationen finden Sie in einem der ndchsten Abschnitte dieses Kapitels.

So 6ffnen Sie ein Dokument im Dokument-Viewer:
Fiihren Sie einen der folgenden Schritte in der T-Fax 362 PC-Software aus:

O Doppelklicken Sie auf das Dokument.

0 Wahlen Sie das Dokument aus, das Sie 6ffnen mochten. Klicken Sie im
Menii “Datei” auf “Dokument 6ffnen”.

O Ziehen Sie das Dokument auf die Schaltflache “Dokument 6ffnen” in der
Symbolleiste.

Sie konnen kein Dokument im Papierkorb 6ffnen.

So fiigen Sie Anmerkungen in ein Dokument ein:

1. Nachdem das Dokument im Dokument-Viewer geoffnet ist, passen Sie die
Darstellungsgrofse des Dokuments Thren Bediirfnissen an.

2. Erstellen Sie die gewtinschten Anmerkungen in Ihrem Dokument.

3. Klicken Sie im Menii “Datei” auf “Speichern”, um die Anmerkungen
zusammen mit Ihrem Dokument in der T-Fax 362 PC-Software zu
speichern.

So schliefien Sie den Dokument-Viewer:

Klicken Sie im Menui “Datei” auf “Beenden”. Wenn Sie versaumt haben, Thre
Anmerkungen zu speichern, werden Sie jetzt dazu aufgefordert.
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Aufbau des Dokument-Viewer-Fensters

Dieser Abschnitt gibt eine Ubersicht iiber die wichtigsten Elemente des
Dokument-Viewer-Fensters. Ausfiihrliche Anweisungen zur Verwendung der
verschiedenen Befehle und Komponenten des Fensters finden Sie weiter
unten in diesem Kapitel.

Menlleiste — RN A O]
Symbolleiste = Datei Bearbeiten Ansicht Hife
un @@ Auf Fensterbreitj
=
Anmerkungs- Spherical Greefings, Inc. _
feld 1701 20" Ave., Suite 100
Costa Mesa, California
Dokument- 23. Mai 1997 92626
anzeigebereich Les Sacchi, Accounling Lepartment
Crysial (s
740 Cambic
Porlland, QI 90204
Sehr geehiter Herr Sacchi,
Wir sind froh. Ihnen mitteilen zu konnen. daB wir
Ciystal Gifts als langjdhiigem Kunden von Spherical
G . Inc Sond, i i kinnen.
‘Wie Sie sicherlich wissen. kaufen Sie unsere Produkte
bereits seit 1982, und wir hoffen. daB Sie lhi
Produk bot dadurch bereichern konnten.
Seitenfeld —
Statuszeile —— Driicken Sie F1. um die Hilfafunktion aufzur [Seite 1 von 1 |&uf Fensterbreite |11/08/97 04:34

[0 Meniileiste

Die Mentileiste enthalt Befehle, mit denen Sie verschiedene Aktionen mit
Ihrem Dokument ausfiihren konnen. Einige dieser Befehle konnen auch
tiber die entsprechenden Schaltflichen in der Symbolleiste aufgerufen
werden.

O Symbolleiste

Die Symbolleiste bietet [hnen eine schnelle Zugriffsmoglichkeit zum
Ausfiihren bestimmter Aktionen im Dokument-Viewer. Wenn die
Ausfithrung einer Funktion nicht moglich ist, ist die entsprechende
Schaltflache der Symbolleiste deaktiviert und wird abgeblendet angezeigt.
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Speichern Kopieren Drucken Seitenfeld

=11EN E21 =] =R el 22

Ausschneiden Einfiigen Vorherige Seite  Nach ste Seite
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Nach rechts drehen VergroBern
Auf FenstergriBe Um 180" drehen Bildlauf

|
QR &

Auf Fensterbreite Yerkleinern
MNach links drehen Anmerkungsfeld

Zusatzlich zu den Schaltflachen enthalt die Symbolleiste ein Dropdown-
Listenfeld, mit dem Sie die Anzeigegrofse Ihres Dokuments festlegen
konnen.

U Dokumentanzeigebereich

Das Dokument selbst wird im Dokumentanzeigebereich angezeigt und
gedndert. Sie konnen das Dokument durchblattern oder einen Bildlauf
durchfiihren, die Dokumentansicht vergrofSern oder verkleinern oder die
Ausrichtung dndern. Der Anzeigebereich enthalt simtliche Anmerkungen,
die Sie einfligen.

O Anmerkungsfeld

Das Anmerkungsfeld umfafit eine Gruppe von Werkzeugen zum Einfiigen
von Anmerkungen in Ihr ge6ffnetes Dokument. Bei der Auswahl eines
Werkzeugs aus diesem Feld wird moglicherweise ein Zusatzfeld geoffnet,
in dem Sie bestimmte Merkmale fiir das Werkzeug festlegen konnen. Sie
konnen das Feld im Fenster wéahrend der Arbeit an Threm Dokument
verschieben. Sie konnen das Anmerkungsfeld auch ausblenden.
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Anmerkung auswahlen Stempel Pleil{Gerade Kreis

Haftnotiz | | |
FEEES (|
Bt .
Weib iiberdecken Rechtack
Bereich auswahlen Markierung

0 Seitenfeld

Das Seitenfeld enthdlt eine Schaltfldche fiir jede Seite des gegenwartig
angezeigten Dokuments. Mit Hilfe des Seitenfeldes konnen Sie schnell die
Anzahl der Seiten im Dokument ermitteln sowie zu einer bestimmten Seite
wechseln. Das Seitenfeld wird normalerweise am unteren Rand des
Dokument-Viewer-Fensters tiber der Statuszeile angezeigt.

[0 Statuszeile

Die Statuszeile wird am unteren Rand des Fensters angezeigt und enthalt
niitzliche Informationen tiber das gegenwartig angezeigte Dokument.

Einrichten der Anzeige Ihres Dokuments

Sie haben mehrere Méglichkeiten zum Andern der Anzeige Thres gedffneten
Dokuments und kénnen somit die Grofie des Anzeigebereichs zum Einfligen
von Anmerkungen beliebig anpassen. Beispielsweise konnen Sie die
verschiedenen Komponenten des Dokument-Viewers aus- oder einblenden.

So blenden Sie die Komponenten des Fensters ein und aus:
Verwenden Sie eines der folgenden Verfahren:

O Klicken Sie im Menti “Ansicht” auf “Symbolleiste”, “Statuszeile”,
“Anmerkungsfeld” und/oder “Seitenfeld”. Durch nochmaliges Klicken
auf denselben Befehl wird das jeweilige Element ein- bzw. ausgeblendet.
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O Um das Anmerkungsfeld anzuzeigen, konnen Sie auch in der Symbolleiste
auf die Schaltflache “Anmerkungsfeld” klicken.

Andern der Ausrichtung des Dokuments

Es kann vorkommen, daf$ Sie ein Dokument drehen miissen, um es besser
lesen zu konnen. Es kann sich beispielsweise um ein Fax handeln, das im
Querformat gesendet oder verdreht in ein Faxgerat eingelegt wurde. Die
Ausrichtung wird im gesamten Dokument geédndert, also nicht nur in der
momentan angezeigten Seite.

So dndern Sie die Ausrichtung des Dokuments:
Verwenden Sie eines der folgenden Verfahren:

0 Klicken Sie im Menii “Ansicht” auf “Drehen”. Klicken Sie im Menii
“Drehen” auf “Nach Rechts”, “Nach Links” oder “180°”, um das
Dokument um 90° nach rechts, um 90° nach links oder um 180° zu drehen.

O Klicken Sie in der Symbolleiste auf “Nach rechts drehen”, “ Nach links
drehen” oder “180°”.

Anpassen der Darstellungsgréf3e

Der Dokument-Viewer bietet verschiedene Vergrofierungsstufen, wodurch Sie
Ihre Dokumente in der jeweils angenehmsten Grofse bearbeiten konnen. Sie
konnen Ihr Dokument in vordefinierten Schritten vergrofiern und verkleinern
oder eine bestimmte Grof3e oder Skalierung festlegen.

Benutzen Sie die Option “Auf Fensterbreite”, um die ganze Fensterbreite mit
Ihrer Seitenanzeige auszufiillen, oder verwenden Sie “Auf Fenstergrofie”,
wodurch die Bildgrofie des Dokuments so angepaft wird, dafs das ganze
Dokument im Fenster sichtbar ist.

So vergroflern oder verkleinern Sie die Anzeige:

0 Zur stufenweisen Vergrofierung des Dokuments klicken Sie im Menii
“Ansicht” oder in der Symbolleiste auf “VergrofSern”.
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O Zur stufenweisen Verkleinerung des Dokuments klicken Sie im Menti
“Ansicht” oder in der Symbolleiste auf “Verkleinern”.

O Zur Auswahl einer bestimmten GrofSe oder Skalierung fiir ein Dokument
Klicken Sie im Ment “Ansicht” auf den Befehl “Zoom” und wéhlen die
entsprechende Grofie aus. Alternativ konnen Sie die gewtinschte Grofie
oder Skalierung auch aus dem Dropdown-Listenfeld in der Symbolleiste
auswahlen.

Anpassen der Bildanzeige

Im Interesse einer benutzerfreundlichen Bildschirmdarstellung konnen Sie die
hellen und dunklen Tone Thres angezeigten Dokuments anpassen oder
invertieren. Beim Invertieren der Farben in der Anzeige werden aus
schwarzen Bereichen weifle und umgekehrt. Alle fiir Anmerkungen
benutzten Farben bleiben unverandert. Markierungen kénnten jedoch vor
einem schwarzen Hintergrund schwer zu erkennen sein.

Moglicherweise empfinden Sie die Graustufendarstellung angenehmer fiir
das Auge. Der Bildaufbau dauert dabei jedoch langer. Eine schnelle und
ausreichende Bildschirmdarstellung erreichen Sie mit der Einstellung “Am
dunkelsten”.

So dndern Sie die Helligkeit eines Bildes:

Klicken Sie im Menii “Ansicht” auf “Bildverbesserung”, und wahlen Sie die
gewlinschte Einstellung.

So invertieren Sie die Farben eines Bildes:
Klicken Sie im Menti “Ansicht” auf “Invertieren”.

7-20  Arbeiten mit Dokumenten in der T-Fax 362 PC-Software Kapitel 7



Bléattern in lhrem Dokument

Bei mehrseitigen Dokumenten konnen Sie zur ndchsten oder vorherigen Seite
oder zu einer von Ihnen angegebenen Seite blattern.
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Fithren Sie zum Durchblittern Thres Dokuments einen der folgenden
Schritte aus:

O Klicken Sie im Menti “Ansicht” oder in der Symbolleiste auf “Néchste
Seite” oder “Vorherige Seite”.

O Klicken Sie im Menti “Ansicht” auf “Gehe zu Seite”. Geben Sie im
Dialogfeld “Gehe zu Seite” die gewtiinschte Seitenzahl ein, und klicken Sie
auf “OK”.

Gehe zu Seite

Gehe zu Seite: Iﬂ

Gesamte Seitenzahl 2

OK |  Abbrechen |

O Klicken Sie im Seitenfeld auf die gewtiinschte Seite.

Aufrufen von Informationen (iber die Dokumentdatei

Sie konnen Informationen tiber das im Dokument-Viewer angezeigte
Dokument abrufen. Zu diesen Informationen gehoren der Name und die
GrofSe der Datei, das Erstellungsdatum, die Seitenanzahl, die Breite und
Hohe, die Auflosung (Pixel pro Zoll), die Anzahl der fiir die Darstellung eines
Pixels verwendeten Bits (d. h. die Anzahl der Farben, die angezeigt werden
konnen) und die Skalierung.

So rufen Sie die Informationen iiber das Bild auf:
Klicken Sie im Menii “Ansicht” auf “Bild-Info”.
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Einftigen von Anmerkungen in Ihr Dokument

In den folgenden Abschnitten werden die verschiedenen Moglichkeiten zum
Einfiigen von Anmerkungen in Ihr Dokument beschrieben. Ein Beispiel fiir
Anmerkungen, die Sie in Ihr Dokument einfiigen konnen, finden Sie weiter
oben in diesem Kapitel im Abschnitt “Einfiigen von Anmerkungen in ein
Dokument”.

Hinzufiigen einer Haftnotiz

Sie konnen eine Textnotiz an einer beliebigen Stelle Ihres Dokuments
hinzuftigen. Dabei konnen Sie folgende Textattribute wéhlen: Schriftart,
Schriftgrofie und spezielle Formatierungen (fett, kursiv, unterstrichen,
durchgestrichen). Haftnotizen erscheinen immer als schwarzer Text auf
gelbem Hintergrund.

Sie konnen jeden beliebigen Text als Notiz schreiben und diese spater
gegebenenfalls bearbeiten. Gewihlte Schriftarten, Schriftgréfien und spezielle
Formatierungen gelten immer fiir die gesamte Notiz. Wenn Sie ein beliebiges
Attribut beim Bearbeiten bzw. nach der Auswahl einer Notiz dndern, wird der
gesamte Text in der Notiz geandert.

Wenn Sie vor der Eingabe Ihres Textes die Notiz verlassen, um eine andere
Aktion auszufiihren, beispielsweise um die Textgrofie zu dndern oder zu
einem anderen Werkzeug zu wechseln, wird die Haftnotiz entfernt. Damit
wird ein unerwiinschtes Erstellen von leeren Haftnotizen vermieden.

So fiigen Sie eine Haftnotiz ein:
1. Klicken Sie im Anmerkungsfeld auf das Werkzeug “Haftnotiz”.

Anmerkungsfeld

fur eine
Haftnotiz:
Wahlen Sie -
Schriftart, Arial j
SchriftgrofiRe,
und spezielle |1|] j‘ | F I % I HI 'DI

Formatierungen.

2. Wahlen Sie Schriftart, Schriftgrofle und beliebige spezielle Formatierungen
aus.
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3. Ziehen Sie zum Zeichnen der Grofie der Haftnotiz den Cursor tiber die
gewlinschte Stelle der angezeigten Seite. Durch eine Punktlinie wird Thnen
angezeigt, wo die Haftnotiz plaziert wird. Beim Loslassen der Maustaste
erscheint die Haftnotiz.

4. Geben Sie nun den Text IThrer Notiz ein.

So bearbeiten Sie den Text in einer Haftnotiz:

1. Vergewissern Sie sich, daff das Werkzeug “Haftnotiz” auf dem
Anmerkungsfeld ausgewahlt ist.

2. Setzen Sie den Mauszeiger auf die Haftnotiz. Der Cursor andert sich zu
einer Einfligemarke.

3. Klicken Sie auf die Stelle, an der Sie Anderungen durchfiihren méchten.

4. Bearbeiten Sie den Text nach Ihren Bediirfnissen.

Verbergen von Bereichen

Sie konnen einen Bereich Ihres Dokuments verbergen, um bestimmte Text-
oder Grafikbereiche unsichtbar zu machen. So konnen Sie beispielsweise
einen Absatz ausblenden, bevor Sie das Dokument an einen Geschaftspartner
faxen. Sie konnen den Absatz mit einem undurchsichtigen weilen oder
schwarzen Bereich iiberdecken, der immer als Rechteck dargestellt wird.
Nachdem dieses weifle oder schwarze Feld erstellt wurde, kann es
verschoben, skaliert oder geloscht werden.

So verbergen Sie einen Bereich:
Verwenden Sie eines der folgenden Verfahren:

O Klicken Sie im Anmerkungsfeld auf das Werkzeug “Weif3 tiberdecken”.

Zeichnen Sie an der gewiinschten Stelle der angezeigten Seite mit dem
Cursor den weifsen Bereich. Durch eine Punktlinie wird IThnen angezeigt,
wo der weifle Bereich plaziert wird. Beim Loslassen der Maustaste
erscheint das gezeichnete Element.
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O Klicken Sie im Anmerkungsfeld auf das Werkzeug “Bereich auswahlen”.

Ziehen Sie den Bereich an der gewtinschten Stelle der angezeigten Seite
mit der Maus auf die entsprechende Grofse. Dieser Bereich wird durch eine
Punktlinie dargestellt. Klicken Sie im Menii “Bearbeiten” auf “Weif3
iiberdecken” oder “Schwarz tiberdecken”.

Einfltigen eines Stempels

Sie konnen einen Stempel einfiigen, um die angezeigte Seite Ihres Dokuments
mit einem Bitmap-Bild zu versehen. In der T-Fax 362 PC-Software ist eine
Bibliothek mit Stempelbildern enthalten, die als .BMP-Dateien gespeichert
sind und zusammen mit der T-Fax 362 PC-Software installiert wurden. Sie
konnen nur die mit der T-Fax 362 PC-Software installierten Stempel
verwenden.

So fiigen Sie einen Stempel ein:
1. Klicken Sie im Anmerkungsfeld auf das Werkzeug “Stempel”.

Stempel wahlen

Kopie -

Gefaxt

Zur Information

Links

Rechts

Frohes Gesicht

Auzgefranste Linie

Original
Bezahlt

Breite: 1.88 inches
Stern = . i
Dringend [ Hohe: 0.73 inches

2. Wahlen Sie im Dialogfeld “Stempel wahlen” den gewiinschten Stempel im
Listenfeld aus, und klicken Sie auf “Annehmen”.

3. Klicken Sie mit dem Cursor auf die gewiinschte Stelle, um den Stempel zu
plazieren. Der Stempel befindet sich jetzt an dieser Stelle.
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Einfligen von Markierungen in Ihr Dokument

Sie konnen den Text oder die Bilder in Ihrem Dokument farbig markieren.
Wahlen Sie dazu eine Farbe aus, und zeichnen Sie eine rechteckige
Markierung tiber den gewiinschten Bereich. Alle Markierungsfarben sind
transparent und werden mit der gewdahlten Farbe am Bildschirm angezeigt.
Beim Drucken des Dokuments werden die markierten Bereiche grau
schattiert.
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So markieren Sie einen Bereich:

1. Klicken Sie im Anmerkungsfeld auf das Werkzeug “Markieren”.

2. Wahlen Sie die Farbe der Markierung.

3. Zeichnen Sie an der gewtinschten Stelle der angezeigten Seite mit dem
Cursor den Markierungsbereich. Durch eine Punktlinie wird Ihnen
angezeigt, wo der Markierungsbereich plaziert wird. Beim Loslassen der
Maustaste erscheint die Markierung.

Erstellen von Zeichnungsobjekten

Sie konnen in Ihr Dokument ein oder mehrere Zeichnungsobjekte als
Anmerkungen einfligen. Zu ihnen gehodren Linien, Pfeile mit einer oder zwei
Pfeilspitzen, leere Rechtecke und leere Kreise oder Ellipsen. Beim Zeichnen
des Elements konnen Sie dessen Farbe und Linienstarke auswahlen.

So erstellen Sie ein Zeichnungselement:

1. Klicken Sie im Anmerkungsfeld auf eines der folgenden
Zeichenwerkzeuge: “Pfeil/Linie”, “Rechteck” oder “Kreis”.

Anmerkungsfeld
fur einen Pfeil
oder eine Linie:
Wabhlen Sie
Linie, Farbe,
Linienstérke
und Stil.
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Anmerkungsfeld
fur ein Rechteck
oder einen Kreis:
Wahlen Sle
Randfarbe und
Starke.

2. Wahlen Sie Farbe und Linienstarke fiir das zu zeichnende Element.
Wahlen Sie aufierdem den gewiinschten Stil fiir einen Pfeil oder eine Linie.

3. Zeichnen Sie an der gewiinschten Stelle der angezeigten Seite mit dem
Cursor das Element. Durch eine Punktlinie wird Ihnen angezeigt, wo das
Zeichnungselement plaziert wird. Beim Loslassen der Maustaste erscheint
das Element.

Ein- und Ausblenden von Anmerkungen

Beim Einfiigen von Anmerkungen in Ihr Dokument konnen Sie die Anzeige
der Anmerkungen ein- und ausschalten.

Zum Ein- und Ausblenden Ihrer Anmerkungen klicken Sie im Menti
“Ansicht” auf “Anmerkungen”. Klicken Sie im Menii “Anmerkungen” auf
den entsprechenden Befehl, um Thre Anmerkungen aus- oder einzublenden.
Bei Anmerkungen in Farbe klicken Sie auf “S&W-Vorschau”, um sie
schwarzweif$ anzuzeigen.
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Uberarbeiten Ihrer Anmerkungen

Nachdem Sie Anmerkungen in Threm Dokument erstellt haben, kénnen Sie
diese Anmerkungen nach Bedarf verdndern. Moglicherweise wollen Sie die
Grofle einer Anmerkung dndern oder eine Anmerkung verschieben, 16schen,
ausschneiden oder kopieren und einfiigen.

Auswéhlen einer oder mehrerer Anmerkungen

Um eine Anmerkung zu verandern, miissen Sie sie zuerst auswahlen. In den
meisten Fillen konnen Sie eine oder mehrere Anmerkungen gleichzeitig
auswahlen.

So wihlen Sie eine einzelne Anmerkung aus:

Klicken Sie im Anmerkungsfeld auf die Schaltfliche “Anmerkung
auswahlen”. Danach klicken Sie auf die Anmerkung.

So wihlen Sie alle Anmerkungen aus:

Klicken Sie im Menti “Bearbeiten” auf “Alle auswéhlen”. Dadurch werden
samtliche Anmerkungen auf allen Seiten im gedffneten Dokument
ausgewahlt. Mit dieser Methode konnen Sie die Anmerkungen allerdings
nicht skalieren.

So wihlen Sie Anmerkungen in einem festgelegten Bereich aus:

Klicken Sie im Anmerkungsfeld auf das Werkzeug “Bereich auswéhlen”.
Zeichnen Sie mit dem Cursor an der gewtinschten Stelle der angezeigten Seite
ein Rechteck, das die entsprechenden Anmerkungen einschliefst. Dieser
Bereich wird durch eine Punktlinie dargestellt. Klicken Sie im Menii
“Bearbeiten” auf “Im Bereich auswahlen”. Die ausgewahlten Anmerkungen
werden durch Auswahlkastchen gekennzeichnet.
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Verschieben von Anmerkungen

Sie konnen eine momentan angezeigte Anmerkung von der gegenwaértigen
Position in Ihrem Dokument an eine andere Stelle verschieben. Sie konnen
auflerdem die Reihenfolge von tibereinander liegenden Anmerkungen
dndern. Normalerweise wird eine Anmerkung, die Sie iiber einer bereits
vorhandenen Anmerkung einfiigen, iiber die vorhandene Anmerkung gelegt.
Sie konnen jedoch gegebenenfalls die Anmerkung aus dem Hintergrund nach
vorn oder aus dem Vordergrund nach hinten verschieben.

So verschieben Sie eine Anmerkung:
Wihlen Sie die Anmerkung aus, und ziehen Sie sie an die gewtiinschte Stelle.

So dndern Sie die Vorder-/Hintergrund-Position einer Anmerkung:

Wahlen Sie die Anmerkung aus, und fiithren Sie einen der folgenden Schritte
durch:

O Klicken Sie im Menti “Bearbeiten” auf “In den Vordergrund”, um die
Anmerkung in den Vordergrund zu stellen.

O Klicken Sie im Menti “Bearbeiten” auf “In den Hintergrund”, um die
Anmerkung in den Hintergrund zu stellen.

Skalieren der Anmerkung

Wenn Sie eine Anmerkung erstellen, zeichnen Sie sie in der gewiinschten
Grofe. Falls Ihnen diese Grofie spater ungeeignet erscheint, konnen Sie die
Anmerkung entweder verkleinern oder vergrofsern.

Um die Grofse anzupassen, klicken Sie auf den Rand der Anmerkung und
ziehen an einem beliebigen Ziehpunkt.
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Kopieren und Einfiigen einer Anmerkung

Um eine bestimmte Anmerkung mehrmals in ein Dokument einzufiigen,
erstellen Sie sie einmal und kopieren sie dann, so oft Sie wollen. Wenn Sie
eine Anmerkung kopieren, wird diese in der Zwischenablage des Dokument-
Viewers abgelegt. Aus der Zwischenablage kann sie dann an einer beliebigen
Stelle auf einer beliebigen Seite Ihres Dokuments eingefiigt werden.

So kopieren Sie eine Anmerkung und fiigen sie ein:

1. Wahlen Sie die zu kopierende Anmerkung aus, und klicken Sie im Menti
“Bearbeiten” oder in der Symbolleiste auf “Kopieren”.

2. Nachdem die Anmerkung kopiert wurde, klicken Sie im Menti
“Bearbeiten” oder in der Symbolleiste auf “Einfiigen”.

3. Verschieben Sie die eingefiigte Anmerkung an die gewtinschte Stelle in
Ihrem Dokument.

Speichern der ganzen Basisseite oder eines Seitenbereichs

Die Basisseite ist die momentan im Dokument-Viewer-Fenster angezeigte
Originalseite Ihres Dokuments. Anmerkungen, die Sie moglicherweise
hinzugefiigt haben, gehoren nicht zur Basisseite.

Sie konnen die komplette Basisseite oder einen Seitenbereich auswéhlen und
in einer Bitmap-Datei (BMP) speichern. Danach konnen Sie sie gegebenenfalls
in eine andere Windows-Anwendung importieren.

So wihlen Sie die Basisseite Ihres Dokuments aus:
Klicken Sie im Mentui “Bearbeiten” auf “Basisbild auswéahlen”.

Nach der Auswahl wird die Basisseite durch eine Punktlinie eingerahmt.

So speichern Sie die Basisseite oder einen Seitenbereich:

1. Wahlen Sie in IThrem Dokument die Basisseite oder einen Bereich davon
aus.
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NEODERANES]

23.Mai1997

Lee Sacchi, Accounting Department
Crystal Gifts

740 Cambie

Portland, OR 90204

Sehr geehrter Herr Sacchi,

‘Wir sind froh, Thnen mitteilen zu kdnnen, daf wir
Crystal Gifts als langjihrigem Kunden von Spherical
Greetings, Inc Sonderpreise anbieten kinnen.

‘Wie Sie sicherlich wissen, kaufen Sie unsere Produkis
bereits seit 1982, und wir hoffen, daf} Sie Thr
Produktangebot dadurch bereichern konnten.
Angesichts dieser langen Zusammenarbeit bin ich froh d er

Thnen mitteilen zu kinnen, daf wir Thnen fiir alle

Auftriige, die Sie im Monat Juni an uns stellen, einen a3

Rabatt von 5 % gewiihren.Dieses Angebot gilt bis zum: ausgewah Iten
s0.Jwi. T Vff Seite

Teilen Sie mir bitte mit, wenn ich etwas fiir die Verhesserung

Ein Bereich

Dricken Sie F1. um die Hifekankion et zu rfen [oteTvone [Aul Fansterbrate | 0671237 0553AM

2. Klicken Sie im Menii “Bearbeiten” oder in der Symbolleiste auf
“Kopieren”.

3. Klicken Sie danach im Menii “Bearbeiten” auf den Befehl “In Datei
einfiigen”.

4. Wenn Sie dazu aufgefordert werden, geben Sie das Laufwerk, das
Verzeichnis und den Dateinamen zum Speichern der Datei an.
Entfernen von Anmerkungen

Wenn eine Anmerkung nicht mehr in Ihrem Dokument erscheinen soll,
konnen Sie diese permanent oder durch Verschieben in die Zwischenablage
entfernen.

Um eine Anmerkung zu entfernen, wahlen Sie die Anmerkung aus und
fiihren einen der folgenden Schritte durch:

O Um die Anmerkung permanent zu 10schen, driicken Sie die Entf-Taste.

O Um die Anmerkung in die Zwischenablage zu verschieben, klicken Sie im
Menii “Bearbeiten” oder in der Symbolleiste auf “Ausschneiden”.
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Exportieren von Dokumenten

Sie konnen eine Kopie des gegenwartig im Dokument-Viewer geoffneten
Dokuments in einer Datei in einem angegebenen Laufwerk und Verzeichnis
speichern. Das Dokument wird als Grafikdatei gespeichert. Sie konnen
festlegen, ob die von Ihnen erstellten Anmerkungen ebenfalls exportiert
werden sollen. Normalerweise speichern Sie das Dokument, um es in einer
Grafikanwendung Threr Wahl zu benutzen. Informationen tiber den
geeigneten Dateityp zum Speichern des Dokuments finden Sie im
Benutzerhandbuch der entsprechenden Grafikanwendung.
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So exportieren Sie ein Dokument:

1. Klicken Sie im Menti “Datei” auf “Exportieren”.

Exportieren [ ]
[=.tif c:A T-Fax362
blank. tif - et -
3 T-Fax362 .
21 coverpg &I
(21 faxlog
(] faxg Metzwerk. .. |
= (2 ordner -
Dateityp: Laufwerke:
ITIFF Gruppe 3 j I = e: j
¥ Anmerkungen einbeziehen

2. Geben Sie im Dialogfeld “Exportieren” das Laufwerk, das Verzeichnis, den
Dateinamen und -typ fiir die Datei an, die Sie speichern wollen. Geben Sie
auflerdem an, ob Sie auch die Anmerkungen in Threm Dokument
speichern wollen. Klicken Sie dann auf “OK”.
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Drucken von Dokumenten

Sie konnen das momentan geoffnete Dokument drucken. Dabei kdnnen Sie
festlegen, ob die von Ihnen erstellten Anmerkungen ebenfalls gedruckt
werden sollen. Vor dem Drucken kénnen Sie bestimmte Druckoptionen
einstellen.

So legen Sie die Druckoptionen fest:
1. Klicken Sie im Menti “Datei” auf den Befehl “Drucker einrichten”.

— Drucker
Abbrechen |
[z.2t. T-Fax 362 PC-Drucker an LPT1:)

¢ Spezieller Ducker Optianen... |
I T-Fax 362 PC -Diucker an LPT1: j Hilfe: |
— Format Papier Metzwerk... |

. @ Hochfomat Faormat: |A4 210 % 297 mm j

" Querformat Zufuhr: IE\nzug j

2. Legen Sie im Dialogfeld “Drucker einrichten” Ihre Druckoptionen fest,
und klicken Sie auf “OK”.

So drucken Sie das Dokument:
1. Klicken Sie im Menti “Datei” oder in der Symbolleiste auf “Drucken”.

Drucker: Standarddrucker [ T-Fax 362 “
PC-Drucker an LPT1:) _
Druckbereich Abbrechen |
Eirmichten... |
i Luswatl
" Seiten
Yo |1 Bis: |1 Hilfe |

Diruckgualitat: IBBD dpi 'l Exemplare: |1

¥ Kopien sartieren

2. Legen Sie im Dialogfeld “Drucken” die gewiinschten Druckoptionen fest,
und klicken Sie auf “OK”.
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Einstellen der Standardoptionen des Dokument-
Viewers

Wenn Sie im Dokument-Viewer arbeiten, konnen Sie die Anzeigeoptionen,
wie GrofSe und Bildhelligkeit, fiir das gedffnete Dokument dndern. Wenn Sie
jedoch in den meisten Situationen bestimmte Einstellungen bevorzugen,
konnen Sie auch Standardeinstellungen festlegen. Diese werden dann beim
Offnen des Dokument-Viewers aktiviert.
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So stellen Sie die Ausgangsoptionen des Dokument-Viewers ein:
1. Klicken Sie im Menti “Datei” auf den Befehl “Ausgangsoptionen”.

2. Klicken Sie im Menii “Ausgangsoptionen” auf den entsprechenden Befehl,
um die Standardeinstellungen festzulegen:

¢ Skalierungsfaktor
zum Einstellen der gewiinschten Ansichtsgrofie

¢ Bildverbesserung
zum Einstellen der Bildhelligkeit

Um die Optionen nach dem Installieren der T-Fax 362 PC-Software wieder
auf ihre urspriinglichen Werte zuriickzusetzen, klicken Sie auf den Befehl
“Alle auf Standard zuriicksetzen”.
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Einrichten der T-Fax 362 PC-Optionen in
der T-Fax 362 PC-Software

Die T-Fax 362 PC-Software enthélt Einrichtungsoptionen fiir den Betrieb Ihres
T-Fax 362 PC. Sie konnen die T-Fax 362 PC-Optionen direkt am Bedienfeld
des Gerdts selbst oder in der T-Fax 362 PC-Software einrichten. Die T-Fax 362
PC-Software aktualisiert dann die Einstellungen in Ihrem T-Fax 362 PC-Gerit.
Zusatzlich zu den T-Fax 362 PC-Einrichtungsoptionen konnen Sie auch
bestimmte Optionen fiir den allgemeinen Betrieb der T-Fax 362 PC-Software
einstellen. Thnen stehen Optionen fiir allgemeine Voreinstellungen, das
Senden von PC-Faxen, das Empfangen von Faxen und das Verwenden der
Kurzwahlfunktion zur Verfligung.

Wenn Sie die T-Fax 362 PC-Software das erste Mal installieren, sind die
Einrichtungsoptionen auf die Standardwerte eingestellt. Durch die
Standardeinstellungen konnen Sie Ihren T-Fax 362 PC mit der T-Fax 362 PC-
Software sofort benutzen. Sie konnen die Optionseinstellungen aber auch
nach Bedarf @ndern.

Da Sie die meisten Optionseinstellungen sowohl am T-Fax 362 PC als auch in
der T-Fax 362 PC-Software dndern konnen, beachten Sie folgende Punkte:

O Die Optionseinstellungen, die Sie am T-Fax 362 PC vornehmen, werden im
Dialogfeld “Einrichtungsoptionen” der T-Fax 362 PC-Software nicht
angezeigt.

O Die Anderung einer Option in der T-Fax 362 PC-Software iiberschreibt die
entsprechende Einstellung, die Sie am T-Fax 362 PC selbst vorgenommen
haben.
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Deshalb sollten Sie vor dem Andern dieser Optionseinstellungen entscheiden,
ob Sie Thre Anderungen lieber am T-Fax 362 PC oder in der T-Fax 362 PC-
Software ausfiihren wollen. Wenn Sie Anderungen grundsitzlich nur am
T-Fax 362 PC oder nur in der T-Fax 362 PC-Software vornehmen, verhindern
Sie, daf Einstellungen versehentlich tiberschrieben werden. Angenommen,
Sie legen beispielsweise Kurzwahlzuweisungen am T-Fax 362 PC fest. Diese
Kurzwahlzuweisungen werden beim Einrichten der T-Fax 362 PC-Software
nicht angezeigt. Spater legen Sie Kurzwahlzuweisungen in der T-Fax 362 PC-
Software fest. Die in der T-Fax 362 PC-Software festgelegten
Kurzwahlzuweisungen tiberschreiben dann die am

T-Fax 362 PC eingerichteten Einstellungen.

Einrichten des T-Fax 362 PC
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fohlen, die Einrichtungsoptionen in der T-Fax 362 PC-Software fiir

Hinweis Windows zu verwenden. Nehmen Sie Anderungen nicht iiber das
Bedienfeld des T-Fax 362 PC vor. Die T-Fax 362 PC-Daten werden
von der T-Fax 362 PC-Software fiir Windows-Software tiberschrie-
ben.

Q/ Wenn der T-Fax 362 PC mit Ihrem PC verbunden ist, wird emp-

Im folgenden werden die Verfahren zum Andern der T-Fax 362 PC-
Einrichtungsoptionen in der T-Fax 362 PC-Software zusammengefafit. Zusitz-
liche Informationen finden Sie in den weiteren Abschnitten dieses Kapitels.

So dndern Sie die Einrichtungsoptionen in der T-Fax 362 PC-Software:

1. Klicken Sie im Menii “Einrichten” auf die Gruppe von
Einrichtungsoptionen, die Sie d&ndern wollen.

2. Klicken Sie im Dialogfeld “Einrichtungsoptionen” auf die entsprechende
Registerkarte, um eine weitere Optionsgruppe anzuzeigen.

3. Nehmen Sie auf der entsprechenden Registerkarte Thre Anderungen vor.

4. Klicken Sie auf “OK”, um die Anderungen zu speichern und das
Dialogfeld zu schliefien. Danach konnen Sie wahlen, ob Sie die T-Fax 362
PC-Einstellungen tiberschreiben mochten oder nicht.

Klicken Sie auf “Abbrechen”, um das Dialogfeld ohne Speichern der
Anderungen zu schliefsen.

Wenn Sie Thre Anderungen speichern, werden die T-Fax 362 PC-
Einrichtungsoptionen sowohl in der T-Fax 362 PC-Software als auch im T-Fax
362 PC gespeichert.
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Einrichten der Voreinstellungen

Auf der Registerkarte “Einstellungen” konnen Sie die folgenden Optionen
andern:

Einrichtungsoptionen E

Einstellungen | Fax senden I Fax empfangen I Kurzwahl I

D atumsfiormat: ITT:’MM il vl

Dizplay-Sprache: ({BfENEs)

r— Dokument laschen
[+ War dem Loschen bestitigen

— Diuckvorgang
Spooler. ' T-Fax 362 PC- Software ™ Windows

— Telefon

[ Telefon angeschlossen

— Lautstark,

EingehenderHufton:lMiua vl Tastenfeld: |pittel vl
Alarrn Mittel 'l Lautsprecher: | Mittel vl

0K | | Abbrechen | Hife

0 Datum

Legen Sie hier das Format fiir die Datumsangabe auf der LCD-Anzeige des
T-Fax 362 PC und auf dem Faxausdruck fest.

U Display-Sprache
Legen Sie hier die Sprache fest, die auf der Gerateanzeige des T-Fax 362 PC
verwendet werden soll.

O Vor dem Loschen bestitigen

Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie alle Loschvorgange in der T-Fax 362
PC-Software bestétigen wollen.
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O Spooler

Wenn eine andere Windows-Anwendung versucht, mit dem
Parallelanschlufd zu kommunizieren, treten beim Drucken mit dem T-Fax
362 PC eventuell Probleme auf. Um den moglichen Konflikt mit dem
Windows 3.1x Druck-Manager oder dem Windows 95 Drucker-Spooler zu
vermeiden, wiahlen Sie die Spooler-Option “T-Fax 362 PC-Software”. Der
Windows 3.1x Druck-Manager oder der Windows 95 Drucker-Spooler
wird dann umgangen.

00 Lautstirke

Stellen Sie die Lautstarke fiir die verschiedenen Klangkomponenten Ihres
T-Fax 362 PC je nach Bedarf ein.

Einrichten des T-Fax 362 PC
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Einrichten der Optionen zum Senden von Faxen

Auf der Registerkarte “Fax senden” konnen Sie die folgenden Optionen
andern:

Einrichtungzoptionen E

Einztellungen ‘ Fax senden | Fax empfangen I Kurzwahl |

— FawInformationen

[berschrift |J ay Swanzon

Firma: |Spherical Greetings, Inc.

Faznummer: |?1 4-555-5660

— Telefanleitung
Typ: Ilmpuls 'I Artshalung: I
— Automatizche Wiederhalungen
Anzahl: |2 'I Pauze awizchen Wiederholungen |2 ~ | Minuteln)

— Automnatischer Bericht

Drucken: INur Fehler Vl [V Faskild sinbeziehen

Standardwerte venvenden | Erueitert. . |

Ok | Abbrechen | Hite |

0 Fax-Informationen

Legen Sie die Informationen fest, die im Kopf Ihrer PC-Faxe angezeigt
werden sollen, d. h. Ihren Namen und Thre Faxnummer. Diese
Informationen wurden beim Installieren der T-Fax 362 PC-Software
eingegeben. Auflerdem konnen Sie den Namen Ihrer Firma eingeben, der
auf dem Fax-Deckblatt erscheint.

O Telefonleitung

Legen Sie hier das vom T-Fax 362 PC verwendete Wahlverfahren fest:
Tonwahl oder Impulswahl. Dariiber hinaus konnen Sie hier die zur
Amtsholung bendtigte Nummer eingeben.

O Automatische Wiederholungen

Legen Sie hier die Anzahl der Wiederholungen, die das System beim
Senden eines Faxes durchfithren soll, und die Zeitdauer zwischen den
Wiederholungen fest.

8-6  Einrichten des T-Fax 362 PC und andere Hilfsprogramme in der T-Fax 362 PC-Software  Kapitel 8



[0 Automatischer Bericht

Legen Sie hier fest, ob bei jeder Faxiibertragung ein Bericht gedruckt
werden soll, oder nur wenn ein Ubertragungsfehler auftritt. Sie konnen
auch festlegen, ob der Bericht ein Bild der ersten Seite des Faxes enthalten
soll.

Wiederherstellen der Standardeinstellungen

Um nach dem Ausfiihren von Anderungen die Standardeinstellungen der
Optionen wiederherzustellen, klicken Sie auf “Standardwerte verwenden”.

Einrichten des T-Fax 362 PC
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Einrichten der erweiterten Optionen zum Senden
von Faxen

Um die folgenden erweiterten Optionen zum Senden von Faxen zu dndern,
klicken Sie auf der Registerkarte “Fax senden” auf “Erweitert”.

Erweitert: Fax senden ]

Geschwindigkeit Iv bps DauelderUnlElhrEEhunng 'I Sekundefn)

W Fehlebehebung W Senden automatisch staten v Horer auflegen

—EBild

Kontrast: | Standard =
r— Faxiiberschrift

Position: IAuBelhaIb des Bildbereichs j
i~ Bei Fehler

¥ Eineut sendern: IFehIer aul den ersten Seiten j " Fehlgeschlagene Faxe ldschen

~R-Ta
Werbinden mit: ¢ Offertliches Metz  © Neberstellenanlage
IHesenste enanlage: IErdE j e I
— Telefonsperr

" Spemen * Ertspernen Paltwort &ndern
0K | Abbrechen | Hif=
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O Geschwindigkeit

Geben Sie hier die Ubertragungsgeschwindigkeit zum Senden von Faxen
ein. Eine hohere Einstellung bedeutet eine schnellere Ubertragung. Wenn
beim Senden von Faxen Schwierigkeiten auftreten, versuchen Sie es erneut
mit einer geringeren Geschwindigkeit.

U Dauer der Unterbrechung

Stellen Sie hier die Dauer der Wahlunterbrechung beim Wahlen einer
Nummer fiir ein Ferngesprach ein.

O Fehlerbehebung

Wahlen Sie diese Option, um die Anzahl von System- oder Leitungs-
fehlern beim Senden von Faxen zu reduzieren. Das System priift dann
jedes zu sendende Fax auf einen eventuellen Datenverlust. Wenn Daten
eines Teils einer Seite verlorengegangen sind, tibertragt das System diesen
Teil erneut, nachdem tiberpriift wurde, ob ein erfolgreiches Senden aller
Daten dieses Teils moglich ist.

[0 Kontrast

Wahlen Sie hier den gewtinschten Kontrast fiir die von Ihnen gesendeten
Faxe. In der Regel ist die Standardeinstellung fiir die meisten Dokumente
geeignet. Sie konnen den Kontrast jedoch in Abhédngigkeit von der
Helligkeit des Originals heller oder dunkler einstellen.

[0 Position

Legen Sie hier fest, wo die Angaben im Kopf der gesendeten Faxe (Ihre
Faxnummer, IThr Name, das Datum und die Uhrzeit) auf dem Ausdruck
erscheinen sollen. Diese Angaben werden auch als “Transmit Terminal
Identification” (Kennung des Sendegerats, TTI) bezeichnet.

O Bei Fehler

Mit dieser Option wird der Wahlvorgang bei einem Fehler wahrend der
Faxiibertragung automatisch wiederholt. Legen Sie ebenfalls fest, welche
Seiten in diesem Fall erneut gesendet werden sollen: nur die Seite, bei der
der Fehler aufgetreten ist, die Seite, bei der der Fehler aufgetreten ist und
die erste Seite des Faxes oder alle Seiten.
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[0 R-Taste

Mit den Optionen fiir die R-Taste konnen Sie die Einstellungen dieser Taste
auf Ihrem T-Fax 362 PC festlegen. Sie miissen angeben, ob Sie Ihren T-Fax
362 PC zum Senden von Faxen an eine Nebenstellenanlage anschliefsen.
Wenn Sie einen Anschlufd zu einer Nebenstellenanlage herstellen, miissen
Sie auch den Typ des Nebenstellenanschlusses festlegen.

Wahlen Sie bei Verwendung eines Nebenstellenanschlusses die Option
“Nebenstellenanlage”, ansonsten “Offentliches Netz”.

Bei Auswahl der Option “Nebenstellenanlage” miissen Sie auch den Typ
des Nebenstellenanschlusses festlegen: “Amt”, “Flash” oder “Erde”
Hinweis: Die Option “Erde” ist in Ihrem Land moglicherweise nicht
verfiigbar.

Einrichten des T-Fax 362 PC
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Wenn Sie als Nebenstellenanschlufs “Amt” wahlen, geben Sie in das Feld
“Amt” die entsprechende Amtsholung ein.
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O Telefonsperre

Mit der Option “Telefonsperre” konnen Sie das Herstellen von Telefonver-
bindungen und das Senden von Faxen tiber den T-Fax 362 PC einschran-
ken. Mit dem Zuweisen eines Pasiworts konnen Sie verhindern, daf§ die
Option “Telefonsperre” durch nicht berechtigten Zugriff ein- und ausge-
schaltet wird. Eingehende Anrufe oder Faxe werden durch diese Option
nicht beeintrachtigt.

Wahlen Sie zum Einschalten der Telefonsperre die Option “Sperren”.
Geben Sie im Dialogfeld “Paiwort zum Sperren/Entsperren des Telefons”
Ihr personliches Paflwort ein.

Wahlen Sie zum Ausschalten der Telefonsperre die Option “Entsperren”.
Geben Sie dann zur Bestitigung Threr Anderungen Thr Pagwort ein.

Klicken Sie zum Andern des festgelegten Paworts auf “Pafwort dndern”.
Im Dialogfeld “Paflwort dandern” geben Sie zundchst das alte Paiwort ein,
klicken auf “OK” und bestdtigen dann das eingegebene neue Paiwort.
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Einrichten der Optionen zum Empfangen von Faxen

Auf der Registerkarte “Fax empfangen” konnen Sie die folgenden Optionen
andern:

Einrichtungsoptionen [ x|
Einstellungen | Fax senden ‘ Fax empfangen | Kurzwahl |
Papiciorote: [FERMNNI - |
Yerkleinern: IH'oha an Papiergribe anpassen j
— Antwort
Empfangsmodus: IUmscha\tung Fau/Telefon [FaxTel j

[+ Empfang im Fuhemodus Areati der BuftEme: |2 'I

— Empfangsbedingungen

QL
[}
=
F=]
S
%
O
o
N
©
I52)
>
<
5
N
)
S

“wienn Computer Aus: IFax drucken
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‘whenn Computer Ein: IFax drucken

Ll Ll 1

‘Wenn kein Papier: ISpaicher#Emplang

Drucken: IKeine = l

Standardwerte venwendan | Enweitert... |

0K | | Abbrechen | Hile |

—~ Bericht

O Papiergrofie

Legen Sie die zum Drucken von Faxen verwendete Papiergrofie fest.

O Verkleinern

Legen Sie fest, ob die eingehenden Faxe verkleinert werden sollen, um
sicherzustellen, daf8 der Inhalt beim Drucken auf das Papier pafit. Beim
Verkleinern eingehender Faxe konnen Sie nur die Hohe bzw. Hohe und
Breite an die jeweilige Papiergrofie anpassen

O Empfangsmodus

Hier legen Sie fiir den T-Fax 362 PC den Modus fest, in dem eingehende
Anrufe empfangen werden sollen:

® automatisches Umschalten beim Empfang ankommender Fax- oder
Telefonanrufe
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® nur automatischer Faxempfang

¢ manuelle Entgegennahme aller ankommenden Anrufe und Aktivierung
des T-Fax 362 PC bei eingehenden Faxen

e automatischer Empfang eines Anrufs mit dem Anrufbeantworter

O Empfang im Ruhemodus

Bei dieser Option wird vom T-Fax 362 PC bei einem eingehenden Fax kein
Rufton ausgelost.

0 Anzahl der Ruftone

Wenn Sie die Option “Empfang im Ruhemodus” deaktiviert haben,
wodurch der T-Fax 362 PC bei eingehenden Faxen klingelt, geben Sie die
Anzahl der Ruftone an, die von Ihrem T-Fax 362 PC erzeugt werden sollen.

O Empfangsbedingungen

Sie konnen festlegen, wie das System die in folgenden Situationen
eingehenden Faxe behandeln soll:

e Wenn Thr Computer eingeschaltet ist:
Sie konnen den T-Fax 362 PC so einstellen, daf3 er das Fax auf die T-Fax
362 PC-Software in Ihrem Computer verschiebt oder das Fax druckt.

e Wenn Thr Computer ausgeschaltet ist:
Sie konnen den T-Fax 362 PC so einstellen, daf3 er das Fax druckt oder
im Speicher ablegt.

* Wenn sich kein Papier mehr im Einzug des T-Fax 362 PC befindet:
Sie konnen den T-Fax 362 PC so einstellen, daf3 er das Fax im Speicher
ablegt oder aber nicht empféangt.

O Bericht
Legen Sie fest, ob bei jedem Faxempfang ein Bericht gedruckt werden soll,

oder nur, wenn ein Empfangsfehler auftritt.
Wiederherstellen der Standardeinstellungen

Um nach dem Ausfiihren von Anderungen die Standardeinstellungen der
Optionen wiederherzustellen, klicken Sie auf “Standardwerte verwenden”.
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Einrichten der erweiterten Optionen zum
Empfangen von Faxen

Um die folgenden erweiterten Optionen zum Empfangen von Faxen zu
dndern, klicken Sie auf der Registerkarte “Fax empfangen” auf “Erweitert”.

Erweitert: Fax empfangen
Geschwindigkeit: |JEE) j bps [¥ Fehlerbeheb g [Ti d:
— Opti zum U halt ischen Fax und Telefon

Wartezeit vor Klingeln: Sekunde[n)
Rufzeit: Sekunde(n) Rufton: [Standard |7

Standardaktion wenn Telefon nicht b wird: (& Emplf.  Trennen

Einrichten des T-Fax 362 PC
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~ Manuell/Auto-5 chalter
Modus: & Manuell & Automatisch  Rufzeit: m Sekunde(n)

— Dpti fidr Anrufb d
¥ Fax empiangen, wenn kein Signal Ruheperiode Sekunde(n]

C
F

¥ Empfangen Kennummer:
0K | | Abbrechen | Hilfe

O Geschwindigkeit

Richten Sie hier die Ubertragungsgeschwindigkeit zum Empfangen von
Faxen ein. Eine hohere Einstellung bedeutet einen schnelleren
Faxempfang. Wenn Sie beim Empfangen von Faxen Schwierigkeiten
haben, versuchen Sie es erneut mit einer geringeren Geschwindigkeit.

O Fehlerbehebung

Wahlen Sie diese Option, um die Anzahl von System- oder Leitungs-
fehlern beim Empfangen von Faxen zu reduzieren. Das System priift dann
jedes eingehende Fax auf einen eventuellen Datenverlust. Wenn Daten
eines Teils einer Seite verlorengegangen sind, empfangt das System diesen
Teil erneut, nachdem tiberpriift wurde, ob ein erfolgreicher Empfang aller
Daten dieses Teils moglich ist.
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O Tintensparmodus

Wihlen Sie diese Option, wenn Sie die Dokumente in der T-Fax 362 PC-
Software mit reduzierter Tintenmenge drucken wollen, um dadurch Tinte
zu sparen. Bei Verwendung dieser Funktion wird das gedruckte
Dokument u. U. nicht so deutlich und weist weniger Kontrast auf.

O Wartezeit vor Klingeln

Wenn ein Anruf eingeht, iiberpriift der T-Fax 362 PC, ob dieser von einem
Faxgerat oder Telefon kommt. Wenn der T-Fax 362 PC nicht gentigend Zeit
hat, um den Rufton des Faxgerdts zu erkennen, wird dieser als
Telefonanruf identifiziert. Mit dieser Option konnen Sie die Zeit so
einstellen, daf} der T-Fax 362 PC gentigend Zeit hat, um den Typ des
Anrufs zu identifizieren.

O Rufzeit

Wenn Thr T-Fax 362 PC so eingerichtet ist, dafd er sowohl Fax- als
auchTelefonanrufe empfangt, gibt er bei Eingang eines Telefonanrufs einen
Klingelton aus. Wenn Sie den Handapparat des externen Telefons nicht
innerhalb eines bestimmten Zeitraums abheben, verstummt das Klingeln.
Mit dieser Option konnen Sie festlegen, wie lange der T-Fax 362 PC einen
Klingelton ausgibt.

0 Rufton

Hier konnen Sie die Lautstdrke des Klingeltons einstellen.

0 Standardaktion wenn Telefon nicht beantwortet wird

Wenn Sie die Option auf “Empfangen” setzen, werden eingehende Anrufe,
die als nicht entgegengenommene Telefonanrufe identifiziert werden, vom
T-Fax 362 PC wie eingehende Faxe behandelt. Wenn danach kein Fax
eingeht, wird die Verbindung unterbrochen. Wenn Sie diese Option auf
“Trennen” setzen, wird die Verbindung zu dem nicht
entgegengenommenen Anruf vom T-Fax 362 PC automatisch
unterbrochen, ohne dafl in den Faxmodus umgeschaltet wird.

0 Manuell/Auto-Schalter

Um zu vermeiden, daf$ eingehende Dokumente verlorengehen, wenn der
T-Fax 362 PC auf manuellen Empfang eingestellt ist, konnen Sie das Gerat
so einrichten, daf} es Anrufe automatisch entgegennimmt und in den
automatischen Empfangsmodus umschaltet, so daf8 das eingehende Fax
nach der von Thnen festgelegten Rufzeit (Anzahl von Sekunden)
entgegengenommen wird.
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O Optionen fiir Anrufbeantwortermodus

Verwenden Sie diese Option nur in folgenden Fallen: Sie haben den
Empfangsmodus auf der Registerkarte “Fax empfangen” auf
Anrufbeantwortermodus gestellt, und Ihr Faxabsender verwendet u. U.
ein Faxgerit, das kein Faxsendesignal sendet.

Wahlen Sie diese Option, um den T-Fax 362 PC so einzustellen, dafs er
einen Anruf automatisch als Fax identifiziert, wenn nach der von Ihnen
festgelegten Anzahl von Sekunden kein Faxsignal erkannt wird.

Wenn Sie diese Option deaktivieren, bleibt der T-Fax 362 PC im
Anrufbeantwortermodus, auch wenn kein Faxsignal erkannt wird. Erhalt
der T-Fax 362 PC kein Tonsignal (wie beispielsweise eine Nachricht des
Anrufers), schaltet sich der Anrufbeantworter ab.

Einrichten des T-Fax 362 PC
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U Ferngesteuert

Mit dieser Option konnen Sie iiber den Handapparat des externen Telefons
festlegen, daf3 der T-Fax 362 PC ein Fax empfangen soll, wenn bei ihm ein
Anruf eingeht. Geben Sie dabei eine Kennummer fiir den ferngesteuerten
Empfang an, die dem T-Fax 362 PC mitteilt, dafd ein Fax zu empfangen ist.

[0 Kennummer

Wenn die Option “Empfangen” gewahlt ist, geben Sie hier die Ken-
nummer an, mit der Sie den T-Fax 362 PC in den Faxempfangsmodus
umschalten.
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Einrichten der Kurzwahlzuweisungen

Auf der Registerkarte “Kurzwahl” konnen Sie Faxnummern fiir die Kurzwahl
mit dem T-Fax 362 PC einrichten. Dabei konnen Sie den gewiinschten Fax-
Empfingern, die in Ihrem Adrefibuch eingetragen sind, Kurzwahl-Codes
zuweisen. Wenn ein Empfanger noch nicht im Adrefbuch eingetragen ist,
konnen Sie ihn dort beim Einrichten der Kurzwahlzuweisungen einfiigen. Sie
konnen auch eine Gruppenkurzwahl einrichten, indem Sie zwei oder mehrere
Personen-Kurzwahlzuweisungen einer einzigen Kurzwahlzuweisung
zuordnen.

Die Liste der Kurzwahlzuweisungen konnen Sie ausdrucken und in der Nahe
des T-Fax 362 PC anzubringen.

Einrichtungzoptionen
Einstellungen | Fax senden | Fax empfangen | Kurzwahl |

Adrefibuch:
Angela Amndi Al 07: [714) 555-2345 Angela Aur a
Roger Kwan 02 [714] 5556700 Diwaight kull
Diwight Muiller
e Sacchi 04
05:

Hinzufiigen »» | be:
00
< Enttermen | *0:

=l “07; 4|
Mewu... Gruppe anwahlen... |
Lizte drucken |

OK | Abbrochen | Hilia
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Zuordnen einer Einzelperson zu einem Kurzwahl-Code

Dieser Abschnitt enthdlt Anleitungen zum Zuordnen einer Einzelperson zu
einem Kurzwahl-Code.

So ordnen Sie einen Fax-Empfinger einem Kurzwahl-Code zu:

1. Wahlen Sie im Listenfeld “AdrefSbuch” den Empfanger aus, den Sie einem
Kurzwahl-Code zuordnen méochten.

2. Wahlen Sie den Kurzwahl-Code aus, dem Sie den AdrefSbucheintrag
zuordnen wollen, und klicken Sie auf “Hinzufiigen”.

So heben Sie die Zuordnung eines Empfingers zu einem Kurzwahl-Code
auf:
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Wahlen Sie im Listenfeld “Kurzwahl” die Kurzwahlzuweisung aus, und
klicken Sie dann auf “Entfernen”.

So drucken Sie die Liste der Kurzwahlzuweisungen:
Klicken Sie auf “Liste drucken”.

Aufgrund der Spaltenbreite der Liste werden Vor- und Nachnamen u. U.
nicht vollstandig angezeigt.

So fiigen Sie einen Empfinger zum AdrefSbuch hinzu:
1. Klicken Sie auf “Neu”.

2. Geben Sie im Dialogfeld “Neue Person” die entsprechenden
Informationen fiir den Empfanger ein, und klicken Sie dann auf
“Hinzuftigen”. Ausfiihrliche Informationen zu den Eingaben im
Dialogfeld “Neue Person” finden Sie im Kapitel 5 “Senden und
Empfangen von PC-Faxen”.

Festlegen eines Gruppenkurzwahl-Codes

Dieser Abschnitt enthalt Anleitungen zum Zuordnen von zwei oder mehreren
Empfangern zu einem Kurzwahl-Code.

1. Uberpriifen Sie auf der Registerkarte “Kurzwahl”, ob den gewtinschten
Empfangern fiir die Gruppe individuelle Kurzwahl-Codes zugewiesen
sind.
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2. Wahlen Sie den Kurzwahl-Code aus, dem Sie die Gruppe von Empfangern
zuordnen wollen, und klicken Sie auf “Gruppe anwahlen”.

Gruppe anwahlen
Gruppennarme: I\Ferkauf
Furzwahl tditglied[er]

555-2345 Angel a

] O7: (714) 5552345 dngel < |

0&:
0 |

<< Enttemien

05 LI LI

Ok | Abbrechen Hire |

3. Geben Sie im Feld “Gruppenname” des Dialogfelds “Gruppe anwéahlen”
einen Namen fiir die Gruppenzuweisung ein.

4. Wabhlen Sie im Listenfeld “Kurzwahl” den ersten Empfanger aus, und
klicken Sie auf “Hinzufiigen”. Wiederholen Sie diesen Vorgang, bis die
gewlinschten Empfanger im Listenfeld “Mitglieder” enthalten sind.

5. Um ein Mitglied der Gruppe zu entfernen, wahlen Sie es im Listenfeld
“Mitglieder” aus und klicken auf “Entfernen”.

6. Wenn alle gewtinschten Mitglieder im Listenfeld “Mitglieder” angezeigt
werden, klicken Sie zum Speichern der Gruppe auf “OK”.

Um das Dialogfeld ohne Speichern Ihrer Gruppe zu schliefSen, klicken Sie
auf “Abbrechen”.
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Herstellen einer Telefonverbindung von
der T-Fax 362 PC-Software

Sie konnen mit dem T-Fax 362 PC und der T-Fax 362 PC-Software
Telefonnummern wéahlen, wenn:

0 am T-Fax 362 PC ein externes Telefon installiert ist.

O auf der Registerkarte “Einstellungen” im Dialogfeld “Einrichtungs-
optionen” der T-Fax 362 PC-Software die Option “Telefon angeschlossen”
ausgewahlt ist.

Einrichten des T-Fax 362 PC
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Sie konnen jede gewtinschte Person anrufen, unabhédngig davon, ob sie im
AdrefSbuch eingerichtet ist oder nicht. Sie konnen eine Person im Adrefibuch
einrichten, wahrend Sie sie anrufen.

So telefonieren Sie aus der T-Fax 362 PC-Software:

1. Klicken Sie im Menii “Datei” oder in der Symbolleiste der T-Fax 362 PC-
Software auf “Telefon”.

Telefon
Arnt Telefan:
[ -[rr9ses2as
Mame:
IAngeIaArund\ Abbrachen |

Angela Arundi, (714) 555-2345

& Roger kwan, (415) 555-8700

& vomame, Nachname, Telefan

MNeue person... |

2. Geben Sie im Dialogfeld “Telefon” die gewtinschte Telefonnummer ein.
Geben Sie die Telefonnummer in den Feldern “Amt” und “Telefon” ein,
oder wahlen Sie einen Adrefibucheintrag.
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Verwenden Sie fiir die Eingabe der Telefonnummer die entsprechenden
Ziffern und die giiltigen Zeichen zum Trennen der einzelnen Segmente der
Telefonnummer. Beispielsweise konnen Sie die Ziffern 0 bis 9, den
Bindestrich (-) oder runde Klammern () verwenden. Es stehen Thnen noch
weitere Zeichen zum Eingeben der Telefonnummern zur Verfiigung. In
Anhang A finden Sie eine vollstindige Liste der in der T-Fax 362 PC-
Software verfiigbaren Zeichen.

3. Um eine Person zum Adrefibuch hinzuzufiigen, klicken Sie auf “Neue
Person” und fiillen die Eintrdge im Dialogfeld “Neue Person” aus. Genaue
Informationen zu den Eingaben im Dialogfeld “Neue Person” finden Sie
im Kapitel “Senden und Empfangen von PC-Faxen”.

4. Nach Eingabe oder Auswahl der Telefonnummer klicken Sie auf
“Wéhlen”.

Telefonanruf...
Telefon: (714) 5552345
MName: Angela Arundi Stop

‘“Wahhorgang 15uft...

Mehmen Sie jetzt den Hirer ab

5. Wenn das Dialogfeld “Telefonanruf” angezeigt wird, werden Sie
aufgefordert, den Handapparat abzunehmen.

Wenn Sie die Anwahl der Nummer abbrechen wollen, klicken Sie auf
“Stop”.

6. Nach Beendigung Ihres Gespréchs klicken Sie auf “Beenden”.

Verwenden der Statustiberwachung

Die Statusiiberwachung ist ein Hilfsprogramm, mit dem Sie den aktuellen
Status des T-Fax 362 PC, den Status von eingehenden und ausgehenden
Faxen, von Druck- und Scan-Auftragen sowie die Fehlerzustande, die einen
Eingriff erfordern, verfolgen konnen. Sie konnen die Statusiiberwachung vom
Windows-Desktop oder von der T-Fax 362 PC-Software aus 6ffnen.
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Die Statusiiberwachung wird als Symbol (Windows 3.1x) oder Schaltflache
(Windows 95) angezeigt und kann auch als Fenster geoffnet werden.
Unabhéngig von der Anzeige als Symbol, Schaltflache oder Fenster werden
Statusmeldungen abwechselnd hintereinander angezeigt, wenn mehrere
Aktivitdten gleichzeitig auftreten. Wenn Sie beispielsweise ein Fax senden
und gleichzeitig kein Papier mehr vorhanden ist, zeigt die
Statusiiberwachung die Meldungen fiir die entsprechenden Vorgiange
abwechselnd an.

So 6ffnen Sie die Statusiiberwachung;:
Verwenden Sie eines der folgenden Verfahren:

O Auf dem Windows-Desktop:

Einrichten des T-Fax 362 PC
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Unter Windows 3.1x: Doppelklicken Sie in der Programmgruppe “T-Fax
362 PC” auf das Symbol “T-Fax 362 PC-Statusiiberwachung”.

Unter Windows 95: Klicken Sie auf “Start”, und zeigen Sie dann auf
“Programme”. Zeigen Sie im Menii “Programme” auf “T-Fax 362 PC”
Klicken Sie anschlieffend auf “T-Fax 362 PC-Statusiiberwachung”.

O Klicken Sie im Menti “Werkzeuge” der T-Fax 362 PC-Software auf
“Statustiberwachung”.
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Verwenden der minimierten Statustiberwachung

Unter Windows 3.1x wird die minimierte Statusiiberwachung als Symbol auf
dem Windows-Desktop angezeigt. Unter Windows 95 wird die minimierte
Statusiiberwachung als Schaltflache in der Task-Leiste auf dem Windows-
Desktop angezeigt.

Minimierte
Statusiiberwachung:

In Windows 3.1x

In der Windows 95-

Statuzlibenwachung Taskleiste

| Stanl . T-Fax 362 PC Backgro. | ﬁ T-Fax 362 PC Softvware | IﬂStatusUbemrac:hung |

Das grafische Erscheinungsbild des Symbols bzw. der Schaltflache beschreibt
die Art des gemeldeten Vorgangs. Beispielsweise wird durch die Scangrafik
der Status eines Scanvorgangs beschrieben.

Mit einem Befehlsmenii konnen Sie das Fenster “Statusiiberwachung” 6ffnen,
die T-Fax 362 PC-Software 6ffnen und die Statustiberwachung schliefSen.

So 6ffnen Sie das Mentii in der minimierten Statusiiberwachung:

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Symbol bzw. die Schaltflache
“Statustiberwachung”.

So 6ffnen Sie das Fenster “Statusiiberwachung” iiber das Symbol bzw. die
Schaltfldche:

Klicken Sie im Menii “Statustiberwachung” auf “Wiederherstellen”.

So 6ffnen Sie die T-Fax 362 PC-Software iiber das Symbol bzw. die Schalt-
flache “Statusiiberwachung”:

Klicken Sie im Menii “Statusiiberwachung” auf “Gehe zu Manager”.

So schliefSen Sie die Statusiiberwachung;:
Klicken Sie im Menti “Statusiiberwachung” auf “Schlieflen”.
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Verwenden des Fensters “Statustiberwachung”

Im Fenster “Statusiiberwachung” wird der Status der T-Fax 362 PC-Aktivitat
nur angezeigt. Sie konnen mit der Statusiiberwachung keinen Vorgang
abbrechen.

T-Far 362 PC-5Statusiberwachung [T =]

Leerlauf...

Das Fenster “Statusiiberwachung” enthélt Befehle, mit denen Sie folgende
Funktionen ausfiihren konnen: Festlegen, dafs die Statustiberwachung immer
im Vordergrund angezeigt wird, das Fenster schlielen und zur minimierten
Statusiiberwachung zuriickkehren, die T-Fax 362 PC-Software 6ffnen und die
Statusiiberwachung schliefien.

Einrichten des T-Fax 362 PC
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So 6ffnen Sie das Menii im Fenster “Statusiiberwachung”:
Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Fenster “Statusiiberwachung”.

So zeigen Sie die Statusiiberwachung immer im Vordergrund fest:
Klicken Sie im angezeigten Menii auf “Immer im Vordergrund”.

So kehren Sie wieder zuriick zum Symbol bzw. zur Schalflache
“Statusiiberwachung”:

Klicken Sie in der Titelleiste des Fensters auf die Schaltflache “Minimieren”,
oder klicken Sie im Menii “Statusiiberwachung” auf “Minimieren”.

So offnen Sie die T-Fax 362 PC-Software:

Klicken Sie in der Titelleiste des Fensters auf die Schaltflache “T-Fax 362 PC-
Software”, oder klicken Sie im Menii auf “Gehe zu Manager”.

So schlieflen Sie die Statusiiberwachung:
Klicken Sie in der Titelleiste des Fensters auf die Schaltflache “SchliefSen”.

Kapitel 8 Einrichten des T-Fax 362 PC und andere Hilfsprogramme in der T-Fax 362 PC-Software ~ 8-23



Statusmeldungen

Die Statusiiberwachung meldet die folgenden Zustiande fiir den T-Fax 362 PC.

O

Leerlauf
Der Status gibt an, dafs der T-Fax 362 PC gegenwartig inaktiv ist.

Scanvorgang lauft

Der Status gibt an, daf3 der T-Fax 362 PC gerade ein Bild scannt. Im Fenster
“Statusiiberwachung” wird die Seitennummer angezeigt, die gerade
gescannt wird.

Druckvorgang lauft

Der Status gibt an, dafs der T-Fax 362 PC gerade ein Dokument druckt. Im
Fenster “Statusiiberwachung” wird die Seitennummer angezeigt, die
gerade gedruckt wird.

Sendevorgang lauft

Der Status gibt an, dafs der T-Fax 362 PC gerade ein Faxdokument sendet.
Im Fenster “Statusiiberwachung” wird die Seitennummer angezeigt, die
gerade gesendet wird.

Empfangsvorgang lauft

Der Status gibt an, daf8 der T-Fax 362 PC gerade ein Faxdokument
empfangt. Im Fenster “Statusiiberwachung” werden die Faxnummer oder
der Name des Absenders (wenn vorhanden) und die Nummer der Seite
angezeigt, die gerade empfangen wird.

Eingriff erforderlich

Der Status gibt an, dafs Ihr Eingreifen am T-Fax 362 PC erforderlich ist,
zum Beispiel, wenn der T-Fax 362 PC kein Papier hat. Im Fenster “Status-
tiberwachung” wird die Art des erforderlichen Eingriffs angezeigt.

Wenn Sie das Problem behoben haben, wird die Statusmeldung
automatisch geldscht.
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0 Warnung

Dieser Status gibt an, daf am T-Fax 362 PC ein schwerer Fehler vorliegt,
der schnellstmdglich behoben werden mufs, beispielsweise wenn die
Statusiiberwachung den T-Fax 362 PC nicht mehr finden kann. Im Fenster
“Statustiberwachung” wird die Art des Problems mit einem Kommentar
zur erforderlichen Korrektur angezeigt.

Wenn Sie das Problem behoben haben, wird die Statusmeldung
automatisch gel6scht.

Schlie8en des T-Fax 362 PC
Background
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Der T-Fax 362 PC Background ist ein Hilfsprogramm, das die Aktivitaten
zwischen Ihrem Rechner und dem T-Fax 362 PC iiberwacht und steuert. Dazu
gehoren:

O Eingabe- und Ausgabedaten (wie gesendete und empfangene Faxe) der
T-Fax 362 PC-Software

O Ausgabedaten (wie Druck- und Faxvorgange) aus
Windows-Anwendungen.

Der T-Fax 362 PC Background wurde wahrend der Installation der T-Fax 362
PC-Software in der Programmgruppe “Autostart” von Windows abgelegt und
wird beim Starten von Windows automatisch geoffnet.

Wenn Sie den T-Fax 362 PC vom festgelegten Anschluf8 trennen und/oder ein
anderes Gerat anschliefSsen mochten, miissen Sie zundchst den T-Fax 362 PC
Background schlieffen. Indem Sie zuerst den T-Fax 362 PC Background
schliefSen, lassen sich Fehlermeldungen vermeiden, die auftreten, wenn eine
Kommunikation vom T-Fax 362 PC Background mit dem T-Fax 362 PC nicht
mehr moglich ist.

Wenn Sie die T-Fax 362 PC-Software zu einem spéteren Zeitpunkt erneut
starten, wird der T-Fax 362 PC Background automatisch erneut geoffnet,
wenn der T-Fax 362 PC wieder mit dem Anschlufs verbunden wird. Sie
konnen den T-Fax 362 PC Background auch ohne Offnen der T-Fax 362 PC-
Software aufrufen.
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Vorbereiten des SchlieSens des T-Fax 362 PC
Background

Wenn Sie den T-Fax 362 PC Background schlieflen, wird empfohlen, den T-Fax
362 PC so einzustellen, daf} alle eingehenden Faxe gedruckt werden. Wenn
der T-Fax 362 PC Background geschlossen ist, konnen die empfangenen Faxe
nicht in die T-Fax 362 PC-Software verschoben werden. Die empfangenen
Faxe konnen auch im Speicher des T-Fax 362 PC abgelegt werden. Wenn der
Speicher voll ist, kann der T-Fax 362 PC jedoch keine Faxe mehr empfangen,
bis Sie die im Speicher abgelegten Faxe drucken.

So richten Sie den T-Fax 362 PC fiir das Drucken von empfangenen Faxen
ein:

Offnen Sie in der T-Fax 362 PC-Software das Dialogfeld
“Einrichtungsoptionen”. Wahlen Sie im Dialogfeld “Einrichtungsoptionen”
auf der Registerkarte “Fax empfangen” in den Feldern “Wenn Computer Ein”
und “Wenn Computer Aus” den Befehl “Fax drucken”. Speichern Sie die
Anderungen.

Ausfiihrliche Informationen zum Andern der T-Fax 362 PC-
Einrichtungsoptionen finden Sie im Abschnitt “Einrichten der T-Fax 362 PC-
Optionen in der T-Fax 362 PC-Software” in diesem Kapitel.

Schlie3en des T-Fax 362 PC Background
(Windows 3.1x)

Gehen Sie zum SchliefSen des T-Fax 362 PC Background in Windows 3.1x
folgendermafien vor:

1. Schliefien Sie den T-Fax 362 PC-Software.

2. Klicken Sie auf dem Windows-Desktop mit der linken Maustaste auf das
minimierte Symbol fiir den T-Fax 362 PC Background. Klicken Sie im
angezeigten Menti auf “SchliefSen”.

Loschen Sie das T-Fax 362 PC Background-Symbol nicht aus der
Programmgruppe “T-Fax 362 PC”.
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Schlie3en des T-Fax 362 PC Background
(Windows 95)

Gehen Sie zum SchlieSen des T-Fax 362 PC Background in Windows 95
folgendermaflen vor:

1. SchliefSen Sie die T-Fax 362 PC-Software.

2. Klicken Sie in der Windows-Task-Leiste mit der rechten Maustaste auf das
minimierte Symbol fiir den T-Fax 362 PC Background. Klicken Sie im
angezeigten Menti auf “SchliefSen”.

Einrichten des T-Fax 362 PC
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Entfernen des T-Fax 362 PC Background aus der
Autostart-Gruppe

Wenn Sie den T-Fax 362 PC Background schliefSen, wird die Anwendung
nicht aus der Autostart-Gruppe entfernt. Wenn Sie die Verbindung zum T-Fax
362 PC unterbrochen haben, wird beim nachsten Starten von Windows
versucht, den T-Fax 362 PC Background zu 6ffnen. Da der T-Fax 362 PC
Background das Gerat nicht finden kann, wird eine Fehlermeldung angezeigt.

T-Fax 362 PC-Initialisierung [ x]

Das T-Fax 362 PC-Gerit konnte nicht initialisiert werden. Das

angeschlossene Gerdt ist evil. nicht das Gerdt. dessen Treiber
installiert wurden. Priifen Sie lhre Konfiquration, und stellen Sie
sicher. daB das richtige T-Fax 362 PC-Gerat angeschlossen ist.

Klicken Sie auf “OK”, um das Meldungsfeld zu schlieflen. Der T-Fax 362 PC
Background wird automatisch geschlossen, da es den T-Fax 362 PC nicht
findet. Sie konnen den Anschlufl weiter mit anderen Gerdten verwenden.

Wenn Sie vermeiden mochten, dafs die Fehlermeldung bei jedem Starten von
Windows angezeigt wird, konnen Sie den T-Fax 362 PC Background aus der
Autostart-Gruppe entfernen.
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Es folgt eine Zusammenfassung der erforderlichen Schritte. Genauere
Informationen finden Sie in Ihrer Windows-Benutzerdokumentation.

So entfernen Sie den T-Fax 362 PC Background aus der Autostart-Gruppe
(Windows 3.1x):

Klicken Sie im Programm-Manager in der Autostart-Gruppe auf das T-Fax
362 PC Background-Symbol, und driicken Sie die Entf-Taste.

Loschen Sie das T-Fax 362 PC Background-Symbol nicht aus der
Programmgruppe “Telekom T-Fax 362 PC”.

So entfernen Sie den T-Fax 362 PC Background aus der Autostart-Gruppe
(Windows 95):

1. Klicken Sie auf dem Windows-Desktop mit der rechten Maustaste auf die
Schaltflache “Start”.

2. Klicken Sie im angezeigten Menii auf “Offnen”.
3. Doppelklicken Sie im Fenster “Startmenti” auf das Symbol “Programme”.
4. Doppelklicken Sie im Fenster “Programme” auf das Symbol “Autostart”.

5. Klicken Sie im Autostart-Fenster auf das T-Fax 362 PC Background-
Symbol, und driicken Sie die Entf-Taste.

Neustarten des T-Fax 362 PC Background

Wenn Sie den T-Fax 362 PC wieder anschliefSen und die T-Fax 362 PC-
Software erneut 6ffnen, wird der T-Fax 362 PC Background automatisch neu
gestartet. Sie konnen den T-Fax 362 PC Background auch 6ffnen, ohne die
T-Fax 362 PC-Software aufzurufen.

So konnen Sie den T-Fax 362 PC Background neu starten (Windows 3.1x):

Doppelklicken Sie auf dem Windows-Desktop in der Programmgruppe
“T-Fax 362 PC” auf “T-Fax 362 PC Background”.

Der T-Fax 362 PC Background wird automatisch gestartet.
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So konnen Sie den T-Fax 362 PC Background neu starten (Windows 95):

1. Klicken Sie auf dem Windows-Desktop auf “Start”, und zeigen Sie auf
“Programme”.

2. Zeigen Sie im Menii “Programme” auf “T-Fax 362 PC” Klicken Sie danach
auf “T-Fax 362 PC Background”.

Der T-Fax 362 PC Background wird automatisch gestartet.

Hinzufiigen des T-Fax 362 PC Background zur
Autostart-Gruppe

Einrichten des T-Fax 362 PC
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Wenn Sie den T-Fax 362 PC erneut anschliefSen, mochten Sie wahrscheinlich
auch den T-Fax 362 PC Background wieder zur Autostart-Gruppe hinzufiigen
(falls Sie es wie oben beschrieben aus dieser entfernt haben). Wenn sich der
T-Fax 362 PC Background in der Autostart-Gruppe befindet, wird das
Programm automatisch geoffnet, wenn Windows gestartet wird.

Es folgt eine Zusammenfassung der erforderlichen Schritte. Genauere Infor-
mationen finden Sie in Threr Windows-Benutzerdokumentation.

So fiigen Sie den T-Fax 362 PC Background zur Autostart-Gruppe hinzu
(Windows 3.1x):

1. Rufen Sie im Programm-Manager die Programmgruppe “T-Fax 362 PC”
und die Autostart-Gruppe auf.

2. Halten Sie die Strg-Taste gedriickt, und ziehen Sie das T-Fax 362 PC
Background-Symbol aus der Programmgruppe “T-Fax 362 PC” in die
Autostart-Gruppe.

Eine Kopie des T-Fax 362 PC Background-Symbols wird in der Autostart-
Gruppe abgelegt.

So fiigen Sie den T-Fax 362 PC Background zur Autostart-Gruppe hinzu
(Windows 95):

1. Offnen Sie den Windows Explorer.

2. Zeigen Sie den Inhalt des Verzeichnisses T-Fax362 an, und klicken Sie mit
der rechten Maustaste auf MPSERVER.EXE.

Kapitel 8 Einrichten des T-Fax 362 PC und andere Hilfsprogramme in der T-Fax 362 PC-Software ~ 8-29



3. Klicken Sie im angezeigten Menii auf “Verkntipfung erstellen”. (Ein
Verkntipfungsobjekt wird angezeigt.)

4. Klicken Sie nacheinander auf die Pluszeichen (+) neben dem Ordner
“Windows”, dem Ordner “Startmenii” und dem Ordner “Programme”.

5. Ziehen Sie das Verkniipfungsobjekt (in Schritt 3 erstellt) in den Ordner
“Autostart”.

Der T-Fax 362 PC Background wird nun automatisch gestartet, wenn Sie
Windows starten.

Trennen des T-Fax 362 PC vom
parallelen Anschlufl3

Sie konnen den T-Fax 362 PC wieder vom parallelen Anschlufs trennen, falls
Sie diesen fiir andere Zwecke benétigen. Bevor Sie Thr Gerdt vom Anschluf3
trennen, miissen Sie den T-Fax 362 PC Background schlieflen.

1. Schalten Sie Ihren Rechner ab.

2. Trennen Sie Ihren Rechner von allen Stromquellen.

3. Trennen Sie den T-Fax 362 PC von allen Stromquellen.

4. Entfernen Sie den Steckverbinder vom parallelen DruckeranschlufS an der
Riickseite Thres Rechners.

5. Losen Sie die Kabelklemmen am T-Fax 362 PC, und entfernen Sie den
Kabelverbinder vom Anschlufs.

6. Schliesen Sie Ihren Rechner wieder an die Stromquelle an.
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Verwenden der T-Fax 362 PC-Diagnose

Wenn Sie Schwierigkeiten mit der T-Fax 362 PC-Soft- oder Hardware haben,
konnen Sie die T-Fax 362 PC-Diagnose verwenden. Mit der T-Fax 362 PC-
Diagnose konnen Sie Thre T-Fax 362 PC-Soft- und Hardwareinstallation
tiberpriifen und Hardwareprobleme lokalisieren.

Die T-Fax 362 PC-Diagnose erzeugt einen Bericht mit Informationen, der Sie
bei der Problemldsung unterstiitzt. Sie konnen diesen Bericht als ASCII-
Textdatei auf Ihrer Festplatte speichern.

So verwenden Sie die T-Fax 362 PC-Diagnose:
1. Offnen Sie die T-Fax 362 PC-Diagnose.

Einrichten des T-Fax 362 PC
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¢ Unter Windows 3.1:
Doppelklicken Sie auf dem Windows-Desktop auf das Symbol fiir die
T-Fax 362 PC-Diagnose.

e Unter Windows 95:
Klicken Sie auf dem Windows-Desktop auf “Start”, und zeigen Sie auf
“Programme”. Zeigen Sie im Menii “Programme” auf “T-Fax 362 PC”
Klicken Sie anschlieSend auf “T-Fax 362 PC-Diagnose”.

Die T-Fax 362 PC-Diagnose zeigt eine Meldung an, die dariiber Auskunft
gibt, ob alle Tests erfolgreich durchgefiihrt wurden. Meldungen mit
Losungsvorschldgen fiir erkannte Probleme werden angezeigt.

2. Wenn Sie in einem Dialogfeld dazu aufgefordert werden, klicken Sie auf
“Ja”, um die Logdatei anzuzeigen.

3. Zum Speichern der Logdatei wahlen Sie im Fenster “T-Fax 362 PC-
Diagnose” aus dem Menii “Datei” den Befehl “Speichern unter”.

4. Legen Sie im Dialogfeld “Speichern unter” Laufwerk, Verzeichnis und
Dateinamen zum Speichern der Datei fest. Klicken Sie dann auf “OK”.

5. Um das Fenster “T-Fax 362 PC-Diagnose” zu schlieflen, wéhlen Sie im
Menii “Datei” den Befehl “Beenden”.
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Deinstallieren der T-Fax 362 PC-
Software

Wenn Sie die T-Fax 362 PC-Software neu installieren wollen, miissen Sie
vorher die vorhandene Software deinstallieren. Beim Deinstallieren der
Software entfernen Sie die T-Fax 362 PC-Software sowie alle zugehdrigen
Scanner-, Drucker- und Faxtreiber. Folgende Elemente werden nicht entfernt,
so dafs die T-Fax 362 PC-Software zu einem spédteren Zeitpunkt wieder
installiert werden kann und Sie Ihre Datendateien dann weiter verwenden
konnen:

0 T-Fax362-Verzeichnis

O Datenordner und -dateien
(wie Faxjournal und Adrefibuch)

O Systemdateien, die gemeinsam mit anderen Anwendungen genutzt
werden

Deinstallieren der T-Fax 362 PC-Software
(Windows 3.1x)

Sie entfernen die T-Fax 362 PC-Drucker- und -Faxtreiber und deinstallieren
die T-Fax 362 PC-Software.

So entfernen Sie die Drucker- und Faxtreiber:

1. Doppelklicken Sie auf dem Windows-Desktop auf “Systemsteuerung”
(befindet sich in der Regel in der Hauptgruppe).

2. Doppelklicken Sie im Fenster “Systemsteuerung” auf “Drucker”.

3. Klicken Sie im Listenfeld “Installierte Drucker” des Dialogfelds “Drucker”
auf “T-Fax 362 PC-Drucker”. Klicken Sie dann auf “Entfernen”.

Wiederholen Sie diesen Schritt fiir den T-Fax 362 PC-Faxtreiber.
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So deinstallieren Sie die T-Fax 362 PC-Software:

1. Schliefien Sie die T-Fax 362 PC-Software und alle mit T-Fax 362 PC
verbundenen Hilfsprogramme (z. B. den Deckblatt-Designer).

2. Schliesen Sie den T-Fax 362 PC Background.

3. Doppelklicken Sie in der Programmgruppe “T-Fax 362 PC” auf das
Symbol fiir das T-Fax 362 PC-Deinstallationsprogramm.

4. Folgen Sie den Bildschirmanweisungen.

Deinstallieren der T-Fax 362 PC-Software
(Windows 95)

Einrichten des T-Fax 362 PC
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Sie entfernen die T-Fax 362 PC-Drucker- und -Faxtreiber und deinstallieren
die T-Fax 362 PC-Software.

So entfernen Sie die Drucker- und Faxtreiber:

1. Klicken Sie auf dem Windows-Desktop auf “Start”, und zeigen Sie auf
“Einstellungen”.

2. Klicken Sie im Menii “Einstellungen” auf “Drucker”.

3. Klicken Sie im Dialogfeld “Drucker” auf “T-Fax 362 PC-Drucker”, und
driicken Sie dann die Entf-Taste.

Wiederholen Sie diesen Schritt fiir den T-Fax 362 PC-Faxtreiber.

So deinstallieren Sie die T-Fax 362 PC-Software:

1. Schliefien Sie die T-Fax 362 PC-Software und alle mit T-Fax 362 PC
verbundenen Hilfsprogramme (z. B. den Deckblatt-Designer).

2. Schliesen Sie den T-Fax 362 PC Background.

3. Klicken Sie auf dem Windows-Desktop auf “Start”, und zeigen Sie auf
“Programme”.
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4. Zeigen Sie im Menii “Programme” auf “T-Fax 362 PC”, und klicken Sie
dann auf “T-Fax 362 PC-Deinstallationsprogramm”.

5. Folgen Sie den Bildschirmanweisungen.

Neuinstallieren der T-Fax 362 PC-Software

Gehen Sie zum Neuinstallieren gemafS Kapitel 2, “Installieren der T-Fax 362
PC-Software”, vor.

@/ Windows 95-Benutzer miuissen nach dem Deinstallieren der T-Fax 362
: PC-Software und vor dem Neuinstallieren ihren Rechner neu
Hinweis starten.
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Kapitel 9
Haufig gestellte Fragen

In diesem Kapitel finden Sie Antworten auf Fragen, die sich aus
der Verwendung der T-Fax 362 PC-Software mit dem T-Fax 362
PC ergeben konnen.

Faxe werden nicht ordnungsgemaf gesendet ...................... 9-2
Faxe werden nicht ordnungsgemaf; empfangen .................. 9-3
Die Bilder werden nicht ordnungsgemaf$ eingescannt........ 9-5
Dokumente werden nicht kopiert ..o,

Die Dokumente werden nicht
ordnungsgemafs ausgedruckt ........c..coovvriiieiiciiiicinice,
Das Papier wird nicht ordnungsgemafs eingezogen
Die Druckqualitat ist nicht zufriedenstellend ......................

Oooooo

OO
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Faxe werden nicht ordnungsgemal’
gesendet

i)

Keine Anzeige am Bedienfeld?

Das Problem ist u. U. auf die Stromversorgung zuriickzufiihren. Priifen
Sie, ob der Netzstecker ordnungsgemaf3 in das Gerét eingesteckt und Thre
Stromquelle in Ordnung ist.

Ist das Gerdét fiir den verwendeten Telefonanschlul3 richtig
eingerichtet (Impulswahl/Tonwahl)?

Wenn Sie Impulswahl verwenden, stellen Sie Ihr Gerat entsprechend ein.
Wenn Sie nicht genau wissen, wofiir Ihr TelefonanschlufS ausgelegt ist,
wenden Sie sich an Ihre Telefongesellschaft.

Ist der T-Fax 362 PC sehr warm?

Das Gerit hat sich u. U. wegen Uberhitzung abgeschaltet. Ziehen Sie den
Stecker des Gerdts aus der Steckdose, und lassen Sie es einige Minuten
lang abkiihlen. Vor der Unterbrechung der Stromversorgung sollten Sie
sich allerdings vergewissern, dafs keine Faxsendungen mehr im Gerat
gespeichert sind, da diese sonst geloscht werden. Verbinden Sie das Gerét
dann wieder mit dem Stromkreis, und versuchen Sie es erneut.

Wurde ein Dokument nicht ordnungsgemal in den automatischen
Originaleinzug eingezogen?

Nehmen Sie das Dokument heraus, richten Sie es aus, und legen Sie es
wieder in den Einzug ein.

Erhalten Sie beim Senden von Faxen Fehlermeldungen?

Schalten Sie tiber das Benutzermenii des Bedienfeldes den
Fehlerkorrekturmodus (ECM) fiir das Senden von Faxen ein. Wenn Sie fiir
das Senden von Faxen und den Faxempfang den Fehlerkorrekturmodus
einstellen, werden Probleme beseitigt, die auf schlechte
Telefonverbindungen zuriickzufiihren sind. Es kann jedoch notwendig
sein, die Faxsendung zu wiederholen. Wenn das Empfangsgerét den
Fehlerkorrekturmodus nicht unterstiitzt, wird das Dokument im normalen
Modus ohne Uberpriifung auf Fehler empfangen.
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[J Funktioniert die Kurzwahl nicht ordnungsgemaéri3?
Wenn die Direkt-, Kurz- oder Gruppenkurzwahl nicht funktioniert,
uberpriifen Sie die fiir die Kurzwahltaste gespeicherte Nummer.

[] Hat das Faxgerét des Empfdangers Probleme beim Empfang lhrer
Faxe?

Erstellen Sie eine Kopie. Wenn dabei keine Probleme auftreten, liegt das
Problem wahrscheinlich im Faxgerat des Empfangers. Bitten Sie den
Faxempfanger, folgende Punkte an seinem Faxgerat zu tiberpriifen:

O Istausreichend Papier im Faxgerat?
O Ist das Faxgerat ein G3-Gerat?

O Unterstiitzt das Gerdt den Fehlerkorrekturmodus? (Wenn ja, stellen Sie
den Fehlerkorrekturmodus fiir Ihren T-Fax 362 PC ein.)

O Wird auf der LCD-Anzeige die Meldung BESETZT/KEINE ANTW.
angezeigt?
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Uberpriifen Sie, ob der Telefonanschlu aktiv und ordnungsgemaf an den
T-Fax 362 PC angeschlossen ist.

Faxe werden nicht ordnungsgemal’
empfangen

[] Keine Anzeige am Bedienfeld?

Das Problem ist u. U. auf die Stromversorgung zuriickzufiihren. Priifen
Sie, ob der Netzstecker ordnungsgemaf in das Gerét eingesteckt und Thre
Stromquelle in Ordnung ist.

[J Ist der T-Fax 362 PC sehr warm?

Das Gerit hat sich u. U. wegen Uberhitzung abgeschaltet. Schalten Sie das
Gerat aus, und lassen Sie es einige Minuten lang abkiihlen. Die Wartezeit
muf allerdings kiirzer als eine Stunde sein, da sonst gespeicherte Daten
verlorengehen konnen. Schalten Sie das Gerit ein, und versuchen Sie es
erneut.

Kapitel 9 Hiiufig gestellte Fragen 9-3



[J Schaltet der T-Fax 362 PC nicht ordnungsgeméf3 zwischen Fax- und
Telefonmodus um?

Uberpriifen Sie, ob der Empfangsmodus auf FAX/TEL SCHALTER
gesetzt ist.

[J Kénnen Sie Faxe nicht automatisch empfangen?

Uberpriifen Sie, ob der Empfangsmodus auf den Modus FAX/TEL
SCHALTER oder AUTOM. EMPFANG gesetzt ist.

[J Kénnen Sie Faxe nicht manuell empfangen?

Driicken Sie die Taste START /KOPIE immer, bevor Sie den Horer des
externen Telefons auflegen (nicht danach).

[0 Empfangen Sie fehlerhafte Faxe?

Wahlen Sie im Dialogfeld “Erweitert: Fax empfangen” der T-Fax 362 PC-
Software die Option “Fehlerbehebung”. Wenn Sie fiir das Senden von
Faxen und den Faxempfang den Fehlerkorrekturmodus aktivieren,
werden Probleme beseitigt, die auf schlechte Telefonverbindungen
zuriickzufiihren sind. Es kann jedoch notwendig sein, die Faxsendung zu
wiederholen. Wenn das Gerat den Fehlerkorrekturmodus fiir das Senden
von Faxen nicht unterstiitzt, wird das Dokument im normalen Modus
ohne Uberpriifung auf Fehler gesendet.

[0 Wird ein empfangenes Fax nicht ausgedruckt?

Die Tintenpatrone ist u. U. leer. Wechseln Sie die Tintenpatrone.
Uberpriifen Sie den Papiervorrat. Verwenden Sie nur Papier, das den
Anforderungen des Geréts entspricht.

[J Haben die empfangenen Faxe eine schlechte Qualitét?

Die Ursache fiir dieses Problem ist in der Regel das Faxgerét des
Absenders. Bitten Sie den Absender zu iiberpriifen, ob die obere
Abdeckung sowie die Scanner-Glasplatte an seinem Gerét sauber sind.
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Die Bilder werden nicht
ordnungsgemals eingescannt

[0 Treten beim Scannen von Bildern mit der TWAIN-konformen
Windows-Anwendung Probleme auf?

Wenn Sie zundchst die T-Fax 362 PC-Software und dann die TWAIN-
konforme Windows-Anwendung installiert haben, konnen die
tiberschriebenen TWAIN-Systemdateien Probleme verursachen.
Installieren Sie die T-Fax 362 PC-Software erneut.

Dokumente werden nicht kopiert

[] Keine Anzeige am Bedienfeld?

Das Problem ist u. U. auf die Stromversorgung zuriickzufiihren. Priifen
Sie, ob der Netzstecker ordnungsgemaf in das Gerat eingesteckt und Ihre
Stromquelle in Ordnung ist.
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[0 Istder T-Fax 362 PC sehr warm?

Das Gerit hat sich u. U. wegen Uberhitzung abgeschaltet. Schalten Sie das
Gerit aus, und lassen Sie es einige Minuten lang abkiihlen. Die Wartezeit
muf allerdings kiirzer als eine Stunde sein, da sonst gespeicherte Daten
verlorengehen konnen. Schalten Sie das Gerit ein, und versuchen Sie es
erneut.
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Die Dokumente werden nicht
ordnungsgemals ausgedruckt

[J Keine Anzeige am Bedienfeld?

Das Problem ist u. U. auf die Stromversorgung zuriickzufiihren. Priifen
Sie, ob der Netzstecker ordnungsgemaf3 in das Gerét eingesteckt und Thre
Stromquelle in Ordnung ist.

[J Ist der T-Fax 362 PC sehr warm?

Das Gerit hat sich u. U. wegen Uberhitzung abgeschaltet. Ziehen Sie den
Stecker des Gerats aus der Steckdose, und lassen Sie es einige Minuten
lang abkiihlen. Vor der Unterbrechung der Stromversorgung sollten Sie
sich allerdings vergewissern, daf§ keine Faxsendungen mehr im Gerat
gespeichert sind, da diese sonst geloscht werden. Verbinden Sie das Gerét
dann wieder mit dem Stromkreis, und versuchen Sie es erneut.

[J Leuchtet die ALARM-Anzeige?

Schalten Sie den T-Fax 362 PC aus. Warten Sie 15 Sekunden, und stecken
Sie den Stecker erneut ein, um die Stromversorgung wiederherzustellen.
Die ALARM-Anzeige sollte jetzt nicht mehr leuchten. Uberpriifen Sie das
Gerit aufierdem auf einen Papierstau.

[J Gibt der Drucker kein Papier aus?

Der T-Fax 362 PC muf iiber ein bidirektionales Parallelkabel mit dem PC
verbunden werden. Uberpriifen Sie die Installation IThres Computers um
zu gewahrleisten, daff der primére Parallelanschlufd auf den richtigen
Druckeranschlufs, z. B. LPT1 oder LPT2, eingestellt ist. In der zum
Drucken verwendeten Anwendung muf3 der Telekom T-Fax 362 PC als
Drucker ausgewahlt sein.

[0 Dauert der Druckvorgang zu lange?

Die von Ihnen ausgewdéhlten Druckoptionen sind u. U. zu komplex. Setzen
Sie sie auf die Grundeinstellungen zuriick, wie z. B. Druckqualitat auf
“Standard”, Druckmodell auf “Automatisch” usw.
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[J Wird der Druckvorgang nicht beendet?

Wenn Druckauftriage verlorengehen, wird u. U. von einer anderen
Windows-Anwendung auf denselben Anschlufs zugegriffen, der auch vom
T-Fax 362 PC verwendet wird. Wahlen Sie die Option “T-Fax 362 PC-
Software-Spooling” im Dialogfeld zum Einrichten der T-Fax 362 PC-
Software-Einstellungen. Dies hat nur Auswirkungen auf das Drucken mit
dem T-Fax 362 PC.

Wenn der Speicher des T-Fax 362 PC fiir Aufgaben wie zeitversetzte
Ubertragung, Wahlwiederholung und Speicherempfang benutzt wird,
kann er nicht zum Drucken verwendet werden.

[0 Wird der Auftrag unter DOS nicht ausgedruckt?

Der T-Fax 362 PC-Druckertreiber kann nur zum Drucken von Dokumenten
unter Windows verwendet werden.

[0 Werden Dokumente mit unerwiinschten Ergebnissen ausgedruckt?

Dieser Fall kann eintreten, wenn Sie auf Ihrem Computer das Windows
Printing System (oder ein anderes bidirektionales Gerét, wie z. B. einen
modernen Laser-Drucker) installiert haben und versuchen, denselben
Anschluff zu verwenden, an den auch der T-Fax 362 PC angeschlossen ist.
An den betreffenden Anschlufs darf nur der T-Fax 362 PC angeschlossen
sein. Der T-Fax 362 PC kann nur an einem dedizierten parallelen Anschlufs
betrieben werden.
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Das Papier wird nicht ordnungsgemars
eingezogen

[0 Wird das Papier nicht in das Gerét eingezogen?

Es befinden sich eventuell zu viele Blatter im Papiereinzug, oder das
Papier wurde nicht richtig eingelegt.

[0 Werden mehrere Blétter gleichzeitig eingezogen?

Fachern Sie den Papierstapel vor dem Einlegen in den Papiereinzug stets
auf. Der Papierstapel darf die Begrenzungsmarkierung nicht iiberragen.
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[0 Wird das Papier nicht ordnungsgemaéls in den automatischen
Originaleinzug eingezogen?

Wenn im automatischen Originaleinzug ein Papierstau auftritt, 6ffnen Sie
das Gerét, nehmen das Dokument vorsichtig heraus und schliefsen das
Geriat wieder.

[J Werden Briefumschldge nicht ordnungsgemaél3 eingezogen?

Legen Sie nicht mehr als 15 Umschldge in den Papiereinzug ein.

Die Druckqualitét ist nicht
zufriedenstellend

[J Werden bestimmte Zeichen nicht ausgedruckt?

Wenn bestimmte Zeichen nicht ausgedruckt werden, tiberpriifen Sie, ob
das Parallelkabel an beiden Seiten ordnungsgemaf3 angeschlossen ist. Das
Kabel darf maximal 2 m lang sein. Als Drucker muf$ T-Fax 362 PC-Drucker
ausgewahlt sein. Dies konnen Sie in den Optionen zur Druckereinrichtung
uberpriifen.

[J Passen einige Zeichen nicht auf die Seite?

Uberpriifen Sie, ob das Papier im Einzug richtig ausgerichtet ist. Die
Rénder und die Papiergrofie miissen in Ihrer Druckanwendung richtig
eingerichtet sein.

[0 Ist der Ausdruck undeutlich?

Sie haben eventuell die Option “Entwurf” fiir die Druckqualitat
ausgewahlt.

[0 Werden bestimmte Schriftarten nicht ordnungsgemaéls ausgedruckt?

Bitmap-Schriftarten fiir Matrixdrucker werden bei Verwendung von
Druckern mit hoher Aufldsung, wie z. B. dem T-Fax 362 PC, nicht
ordnungsgemaf ausgedruckt. Wahlen Sie eine andere Schriftart aus.
Installieren Sie einen Font Manager, wie z. B. Adobe Type Manager oder
Bitstream Facelift, oder wéhlen Sie eine True Type-Schriftart aus.
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[J Ist der Ausdruck zu hell?

Sie drucken eventuell im Entwurfsmodus. Setzen Sie die Druckqualitat auf
“Standard”, und versuchen Sie es erneut. Wechseln Sie eventuell die
Tintenpatrone.
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Anhang A
Zeichen zum Eingeben von
Fax/Telefonnummern

Verwenden Sie zur Eingabe oder zum Einrichten einer Fax- oder
Telefonnummer in der T-Fax 362 PC-Software, beispielsweise
zum Senden eines PC-Faxes, Einrichten eines
AdrefSbucheintrags oder Herstellen einer Telefonverbindung,
nur die folgenden Zeichen:

Zeichen Beschreibung

Obis 9 *# + Wahlziffern

P Pause

p Letzte Pause

T Tonwahlumschaltung
R Umschaltung zwischen

offentlichem Netz und
Nebenstellenanlage
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- () Leerzeichen Kein Wéhlzeichen (nur Anzei-
ge). Ein Leerzeichen darf nicht
am Anfang einer Nummer
stehen.
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Glossar

A

Anwendung

Software fiir die Ausfithrung bestimmter Einzelfunktionen oder
Funktionsgruppen. Beispiele fiir Anwendungsprogramme sind
Textverarbeitungsprogramme und die T-Fax 362 PC-Software.
Anwendungsprogramme enthalten stets bestimmte Treiber, die
verschiedene Drucker unterstiitzen.

ASCII

Akronym fiir American Standard Code for Information
Interchange. Definiert die Zusammensetzung von Zeichen und
Symbolen aus Bits. Mit ASCII werden 128 Symbole unter
Verwendung von sieben Bindrbits und einem Paritétsbit
definiert.

Automatischer Einzug

Verfahren, mit dem bei Verwendung des eingebauten
Papiereinzugs Papier in einen Drucker eingefiihrt wird.

B

Bidirektionaler paralleler Schnittstellenanschlufl

Schnittstellenanschluf3, tiber den Daten sowohl gesendet als auch
empfangen werden konnen. Wenn Sie beispielsweise ein Fax
tber den PC drucken oder senden, werden die Daten tiber diese
Schnittstelle vom PC zum T-Fax 362 PC iibertragen. Wenn Sie ein
Fax in den PC scannen oder dort empfangen, werden die Daten
iiber diese Schnittstelle vom T-Fax 362 PC zum PC iibertragen.

Glossar

C

Centronics

Standardschnittstelle fiir die parallele Dateniibertragung. Die in
diesem Gerat verwendete Schnittstelle ist eine parallele
Schnittstelle vom Typ Centronics.
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D

dpi
Abkiirzung fiir Dots per inch (Bildpunkte pro Zoll). Mafseinheit
fuir die Bildauflésung eines Druckers.

Druckertreiber

Software, mit der Druckbefehle an einen Drucker geschickt
werden. Mit dem Druckertreiber werden die Eigenschaften eines
Druckers erkannt und die Codes festgelegt, mit denen ein
Programm auf diese Eigenschaften zugreifen kann.

G

Grafik

Geschriebenes, gedrucktes oder elektronisch angezeigtes Symbol
oder eine Zeichnung. Aufierdem mit einem Grafikprogramm
erstellte einzelne Zeichen oder ganzer Text.

Graustufen

Graustufendarstellung von Farbe in Schwarzweifs als Ergebnis
unterschiedlicher Intensitaten von Schwarz.

H

Hochformat

Vertikale Ausrichtung eines Dokuments oder Bildes auf einer
Seite (Briefformat). Gegenteil zum Querformat.

p

Papiereinzug
Einzug eines Blattes Papier in den Papiereinzugsschacht.

PC-Fax

Elektronisches Senden und Empfangen von Faxen mit dem
Computer. Ein PC-Fax wird von einem Computer gesendet oder
empfangen. Mit dem T-Fax 362 PC konnen Sie PC-Faxe senden
und empfangen, und mit der T-Fax 362 PC-Software konnen Sie
die PC-Faxe speichern, sortieren und ausdrucken.
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Q

Querformat

Horizontale Ausrichtung eines Dokuments oder Bildes auf der
Seite.

S

Standardeinstellung

Werkseitig festgelegte Systemeinstellung in einer Anwendung.
Dartiber hinaus ist dies der Wert, mit dem die Software arbeitet,
sofern Sie keinen anderen Wert angeben.

T

TWAIN

Protokoll und Schnittstelle fiir die Anwendungsprogrammierung
(Application Programmer’s Interface; API), mit deren Hilfe Sie
Bilddaten direkt von einer beliebigen Quelle (z. B. Flachbett- und
Handscanner, Videokarten, Digitalkameras und andere Gerate
zur Bilderzeugung und Bildiibertragung) einlesen konnen, ohne
aus der Anwendung in eine andere wechseln zu miissen. Mit
TWAIN wird die Kompatibilitat zwischen Bildeingabegeraten
und entsprechenden Anwendungen durch Herstellen einer
Verbindung zwischen Hard- und Software gewahrleistet. Da der
T-Fax 362 PC TWAIN unterstiitzt, konnen Sie die Scan-
Funktionen des in jeder T-Fax 362 PC TWAIN-konformen
Windows-Anwendung nutzen. Die Industrienorm TWAIN
wurde von der TWAIN-Arbeitsgruppe entwickelt, deren
Mitglieder Vertreter der fithrenden Hersteller von Scanner-Hard-
und Software sind.
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Ablage fiir variable Felder
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Designer 5-31
Adrefibuch
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verschieben 7-28
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im Dokument-Viewer 7-17
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fiir den T-Fax 362 PC 2-2
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in der T-Fax 362 PC-Software 4-5
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Auftrage bearbeiten 7-3
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Uberblick 4-8
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B
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Dokument-Viewer speicher 7-29
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